~UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TRA VINH DPéoc 1ap - Ty do - Hanh phiic
s: 13 /2019/QP-UBND Tra Vinh, ngay A thang 7 nam 2019
QUYF:T PINH

Ban hanh Quy dinh vé co che phm hgp dé giai quyet thi tuc dang ky dat dal,
tai san gin lién voi dit, cap Glay chu'ng nhan quyen sir dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat trén dia ban tinh Tra Vinh

UY BAN NHAN DAN TiNH TRA VINH

Cén cie Ludt T6 chike Chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;
: Can cit Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm
2015;
Can ctt Ludt Pat dai ngc‘zy 29 thang 11 ndm 2013,
Can cir Nghi dinh 6 43/201 4/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6  diéu ciia Ludt Pat dai;

Can cir Nghi dinh 56 01/2017/ND-CP ngay 06 thdng 01 ndm 2017 cua Chinh
phii sika déi, b6 sung mot s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Pat dai;

Can cir Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nidm 2018 cua Chinh
phii quy dinh vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Cdn cir Théng tw s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 1014 cua Bj
trudng Bo Tai nguyén va moi tm'ong quy dinh vé Glay chimg nhdn quyén sir dung
dat, quyén sé hiru nha & va tai san khdc gdn lién véi dat;

Can cir Thong tw s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thdang 5 ndm 1014 cia Bo
truéng By Tai nguyén va moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

Cdn cir Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 1014 cua B¢
truong By Tai nguyén va moi truong quy dinh hé so giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat, thu hoi dat;

Can cik Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01nam 2015 cua B
trudng Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi 1iét mét sé diéu cia Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua
Chinh phu;

Cdn cir Thong tw lién tich sé6 09/2016/TTLT-BTP-BTNMT ngay 23 thdng 6
nam 2016 cua B¢ truong B¢ Tu phdp va B¢ trudng Bo Tai nguyén va moi truong
hudmg dén viéc déing ky thué chdp quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat;

Can cir Théng tw s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29 thang 9 nam 2017 cua Bj

‘truong Bo Tai nguyen va Moi trwong quy dinh chi tiét Nghl dinh s6 01/2017/NP- CP
ngay 06/01/2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét s6 Nghj dinh quy dinh chi tiét
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thi hanh Ludt Padt dai va sira dbi, b6 sung mét sé diéu cia cdc Thong tw hudng din
thi hanh Ludt Dat dai;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tai nguyén va Méi trucng.

QUYET DPINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ve co ché phdi hop dé
giai quyet thi tuc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat cap Glay ching nhén

quyén str dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dét trén dia ban
tinh Tra Vinh.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 0918/2019 va thay thé Quyét
"dinh s6 13/2017/QD-UBND ngay 24/7/2017 ctia Uy ban nhén dén tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Gidam déc céc Sé: Tai
nguyén va Mai trudng, Tu phap, Nong nghiép va Phét trién néng thon, Tai Chinh,
Ké hoach va Pau tu, X4y dung; Cuc trudng Cuc thué tinh; Kho bac Nha nu6ce Tra
Vinh; Thii trudng cac SO, Ban, nganh tinh c6 lién quan; Chu tich Uy ban nhén dan
cac huyén, thi x&, thanh phd; ngudi sir dung dit; chu s¢ hitu nha &, tai san khac gén
lién voi dt; t chirc va c4 nhan khac c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu DBiéu 3; 3

- Van phong Chinh Phu; K‘_CI(I:%ICHQ@ dan tinh Tra Vinh
- B Tai nguyén va Mai truong (b/c); 72019 08:15:28 +07:00
- Céc By: NN va PTNT, TC, XD, KHDT;
- Cuc KTVB-B) TP;

- Website Chinh phu;

- TT.TU, TT.HDPND tinh (b/c);

- Céc ban Bang thugc Tinh uy;

- UBMTTQ va cic Doan thé tinh;

- Thanh vién UBND tinh;

- Vién khiém sét ND; Toa 4n ND tinh; —
- Pai PTTH TV, Béo Tra Vinh; ~ =

- Ban LDVP, céc phong, Trung tim Tran Anh Dung
thudc Vian phong;

- Cong bdo tinh;

- Luu: VT, NN. g4
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TRA VINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Co ché ph01 h()’p dé giai quyét thu tuc ding ky dat dal, tai san gin lién voi dit,
cip Gidy chirng nhin uyén sir dung dit, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gﬁn lién véi dét trén dia ban tinh Tra Vinh
(Kem theo Quyét dinh s6 13 72019/0D-UBND
ngayd/7/2019 cia UBND tinh)

3 Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé co ché phdi hop dé giai quyet thu tuc déng ky dat dai,
tai san gin lién voi dat, cap Gidy ching nhén quyén sir dung dAt, quyén s hitu nha & va
tai san khac gén lién véi dat (8ot tit 1a Gidy chimg nhén) cho nguoi sir dung dat, chu so
hiru tai san gin lién voi dat (goi tét 1a ngudi st dung dt, chu s hitu tai san).

Piéu 2. Pdi twgng 4p dung

Céc S&, nganh tinh c6 lién quan; Uy ban nhén dan cac huyén, thi x4, thanh phé
(sau day goi 1a UBND cAp huyén); Phong Tai nguyén va Mai trudng huyén, thi x4, thanh
phé (sau day goi 1a Phong Tai nguyén va Mai trudmg cip huyén); Vin phc‘)ng dang ky dit
dai tryc thubc S& Tai nguyén va M6i truong tinh Tra Vinh (sau ddy goi 1a Vén phong
dang ky dét dai), Chi nhanh Vin phong dang ky d4t dai cac huyén, thi x3, thanh phd (sau
ddy goi 1a Chi nhanh Van phong dang ky dat dai); Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin
(sau day goi 1a UBND cép x&) thudc tinh Tra Vinh va cac t chirc, ¢4 nhén c6 lién quan.

Chuong IT
_CO CHE PHOI HQP PE GIAI QUYET THU TUC PANG KY DPAT DAL, TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT, CAP GIAY CHUNG NHAN

Piéu 3. Co ché phdi hgp dé giai quyét thi tuc ding ky; cap Gidy ching nhin
lin diu

1. Thanh phén hd so thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 8, Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé hd so
dia chinh (sau day goi 12 Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT).

2. Co ché phéi hop:

Co quan thue | Thoi gian

STT Noi dung thwe hién San phdm |  Ghi cha

hién thue hién
ol o G)_ @ G) ©
o1 |- Ti€p nhan, ki€m tra h6 so. | B phén tiép 0.5 nody | - Lap
- Giri hd so dén Chi nhanh | nhén va tra két -2 N83Y | phidy




Vin phong ding ky dét dai | qua cdp huyén nhan va
(CN.VPDKDD) hoic Van | dbi véi ho gia tra két qua
phong ding ky dat dai dinh c4 nhén -Hb so
(VPBKDD) (hodc Trung tdm
phuc vu hanh
chinh c6ng tinh
d6i véi dét t6
chirc)
CN.VPDKDD giri hé so
dén UBND cép x4 noi c6
d4t dé thyc hién x4c nhin
02 | vao don vacongbd cong | CN.VPDKDPD 01 ngay |Hb so
khai két qua kiém tra va
giai quyét cac y kién phan
4nh (tai UBND cp x4)
Kiém tra, ghi y kién xéac ) Xac nhan | Tong thoi
nhan vao don dang ky, ca £ . vao don gian thyc hién
Gidy chimg nhan &5 | UBND cép xa 01 ngay (miusbd | tai diém nay
04a/DK) | khong qua 02
Cong b cong khai ket qua |- Danh séch | ngay
03 kiém tra va giai quyét cac y | UBND cép x4 15 ngay | (miu sb (Khong tinh
kién phan anh 06/DK) thoi gian
Gri hd so dén cong khai két
CN.VPDKDD noi ¢6 dit , 1B so gy | qué kiém tra
dé thyc hién tiép tuc trinh | UBND cap xa 01 ngay <4c nhan va giai quyet
twr ; cac y kién
phan anh)
Kiém tra hd so, x4c minh thuc dia (neu can), trich luc ban d6 dia chinh, Téng thoi
xé4c nhan di hay khong du diéu kién cép gidy chimg nhén (GCN) gian thyuc hién
- Truomg hop khong can 0 yppy gy |- Trich Iyc | tai diém nay
Xac m\lnh thuc dia, trich luc (hoic VPDKDD) 03 ngay |-HOsodd | khéng qua 08
ban d6 dia chinh i xéc nhdn | ngay;
- Trudng hop can phai xac - Bién ban | Khéng tinh
minh thuc dia, trich luc ban [CN. VPDKPD 07 ned - Tr‘ich luc | thoi gian
b dia chinh (hoic VPDKDD) 83Y | _Hb soda | Thong bao,
xac nhdn | c6ng khai ban
Thong bao, cong khai ban -Banmé6 | md ta ranh
04 | mé ta ranh gioi, mdc gici ta ranh gidi, méc gidi
thira dat néu ngudi st dun Lo \ gigi, moc | thira dat néu
dat lién ké véngg mgt trongg UBND cdp xa 15 ngay gidi ngudi st
sudt thoi gian do dac - Thong dung d4t lién
bao ké vang mit
Trudng hop cin x4c minh thém théng tin vé quyén s& hitu tai san trong sudt
- Lap phiéu lay y kién dén Phiéu thoi gian do
co quan quéan ly vé tai san gﬁéﬁgl}g}})}f)) 01 ngdy | (miu s dac Vég .th(‘ii
gan lién voi dit ‘ 07/BK) gian giai
- Y kl‘en x4c nhdn vé tai san [Phong Quan ly d6 04 nea Y kién xac | quyét thi tuc
gén lién véi dét thi (d6i véi Thi x4, 82Y | nhan hanh chinh




Thanh phd),
Phong Kinh té va
Ha tang (dbi voi
huy¢n) (hodc S¢&

Xay dung dbi voi
td chirc); Phong
N6ng nghiép va
Phét trién nong
thon (Phong
NN&PTNT) cip
huyén hodc S&
No6ng nghiép va
Phat trién nong
thon (Sa
NN&PTNN)
Lap va chuyén thong tin \ .4
dia chinh dén co quan thué [, VEDKDD | 0l ngay | Phicy Téng thoi
1 q A g
dé x4c dinh nghia vu tai (hodc VPDKDD) Ch}l yen gian thyc hién
. : j thong tin C g R
05 | chinh tai di€ém nay
Xéc dinh nghia vu tai chinh | Co quan thué cp Tho . | khong qua 04
N R \ ong bao X
va tra ket qua huyén (hodc Cuc | 03 ngay X ngay
£ s thué
i thue tinh)
e GCN i hign bt Khong o
" 06 N LA . CN. VPDKDbD , .| vao thoi gian
vu tai chinh va nhén lai y Chimg tur £ 1
AN S (hoic VPDKDD) giai quyet thu
chung tir ndp ti€n vao tuc cp GCN
NSNN i
Tham tra hd so, 1ap to
trinh, in GCN, hoan chinh CN. VPDKDPD -Hb so
07 | hd so chuyén Phong (hoic VPDKDD) |03 ngidy | cdp GCN
TN&MT cép huyén (hogic - GCN
Chi cuc QLDD)
Kiém tra trinh ty, thi tuc Phong TN&MT -Hb so
08 | phép ly ctia hd so cAp huyén (hodc | 01 ngay cip GCN
Chi cuc QLDD) - GCN
Hoan chinh hd so trinh - Phong Tai
UBND cép huyén (hoic nguyén va Méi - HS SO
UBND tinh) xem xét ky truong (Phong cap GCN
GCN, chuyén két qua cho | TN&MT) cép - GCN
" 09 | CN. VPBKDD (hoic huyén (hodc S& | 03 ngay
VPDKDD) TN&MT)
- UBND cép
huyén (hoac
UBND tinh)
Quét (Scan) hd so, GCN dé - GCN
1o | 1w vacép nhit, chinh Iy hdé CN. VPDKPD 01 nga - Hb so da
so dia chinh theo quy dinh (hodc VPDKDD) Y duyét




Chuyén GCN cho Bb phén
tiép nhan va tra két qua cdp CN. VPDKDD
11 ﬁﬁYé“ (hoge B phan tiép  (hoge VPDKDD) | )00 | gen
an va tra ket qua cap
tinh) @ trao GCN cho
ngudi duge cip gidy
Tra két qua cho ngudidé | Bo phén tiép
nghi cdp GCN; xuét phiéu | nhan va tra két - GCN
1 kiém soat qué trinh giai | qua cép huyén 0.5 neay |- THY Phiéu
quyet ho so d€ luu theo ho | (hodc Trung tdm > NEY nhéan va trd
so cdp GCN phuc vu hanh két qua.
chinh cdng tinh)
- Cap tinh: 23 ngay

Téng thoi gian thuc hién:

- Cép huyén: 25 ngay

Piéu 4. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc ding ky dit dai ma ngudi sir
dung dit chwa c6 nhu ciu cip Gidy chirng nhin va nay ¢6 nhu ciu dwgc cap Gidy
chirng nhin
1. Thanh phén hd so thyc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 8 Thong tu sb

'24/2014/TT-BTNMT
2. Co ché phéi hop:
Co quan thuc Thoi z . o0
STT N¢i dung thwc hién hi¢n ‘ gian thye | Sdn pham Ghi chu
hién
(@) . 2) i A) C) ®) (6)
- Tiép nhén, kiém tra h6 so. | B phén tiép
- Gtri hé so dén nhan va tra két
CN.VPDKPP (hoic qué cép huyén
VPDKDD) d6i véi ho gia - Lap Phiéu
01 dinh c4 nhéan 0,5 ngdy nhefi’n va tra
(hodc Trung tdm | ket qua.
phuc vu hanh - Ho6 so
chinh céng tinh
dbi voi dét tb
chirc)
CN. VPDKDD giri ho so
dén UBND cAp x4 noi ¢6
op |datdethuchienxdcnhdn | o\ vpprpp | 01ngay | Héso
vao don ve€ hién trang tai
san, tinh trang tranh chip,
thoi diém tao lap,...
UBND cép xa kiém tra hd
s0 va xé4c nhén vao don vé Xac nhan
hién trang tai san, tinh vao don
03 | trang tranh chép, thoi diém | UBND cép xa 02 ngay | (miusb
tao lap,... va guri hd so dén 04a/PK)
CN. VPDKDD d¢é thuc
hién tiép tuc trinh tur




Kiém tra h6 so, trich luc
ban dd dia chinh, x4c nhan
so d6 tai san gén lién voi
d4t

CN. VPPKDD
(hoic VPDKDD)

03 ngay

Trich luc

Trudng hop can x4c minh thém théng tin vé quyén s& hiru tai san

- Lap phiéu ly y kién dén

co quan quén ly vé tai san CN. VPDKDD 03 ngay PP iu (mau
%n lidn véi dit (hodc VPDKDD) s0 07/DK)
- Y kién xéc nhan vé tai san | Phong Quan ly
gén lién véi dét d6 thi (d6i véi
Thi x&, Thanh i
phd), Phong Tbng thoi
Kinh t€ va Ha gian thyc hién
04 tang (d6i voi tai diém nay
huyén) (hodc khong qua 08
S& Xay dung ngay
dbi voi tb chuc); ¥ kikn xéc
Phong Nong 05 ngay nhan
nghiép va Phat |
trién néng thén
(Phong
NN&PTNT) cép
huyén hodc S&
Nong nghiép va
Phat trién nong
thon (S&
” NN&PTNN)
Lap va chuyén thong tin 1 yppkpp | 01 ngay |Phiéu o
dia chinh dén co quan thue 2 Tong thoi
dé xéac dinh nghia vu tai (hojc VPDKDD) chuyen' ian thuc hién
: . wih ng i thong tin gan Pauc e
05 | chinh tai di€ém nay
Xac dinh nghia vy tai chinh | Co quan thué cép Théng béo khong qua 04
va trd két qua huyén (hodc Cyc | 03 ngay thué ngay
thué tinh)
Thong bao ngudi dé nghi Khdng tinh
06 cép GCN thyc hién nghia CN. VPDKDD Chimg tir vao thoi gian
vu tai chinh va nhén lai lai (hoic VPDKDD) giai quyet thu
thué tuc cdp GCN
Tham tra hd so, 1ap to CN. VPDKPD
trinh, in GCN, hoan chinh  |(hoic VPPKDD) - Hb so cép
07 | hd so chuyén Phong 02 ngay | GCN
TN&MT cip huyén (hoic - GCN
Chi cuc QLDD)
Kiém tra trinh ty, tha tuc Phong TN&MT
phap ly cta hd so cAp huyén (hoic - Hb so cép
08 Chicuc Quanly | 01 ngay | GCN
d4t dai (Chi cuc -GCN
QLDbD)




Hoan chinh ho so trinh - Phong
UBND cép huyén (hosic TN&MT cép
UBND tinh) xem xét ky huyén (hodc S& - Hé so cép
09 | GCN, chuyén két qua cho | TN&MT) 04 ngay | GCN
CN. VPPKDD (hoic - UBND cép -GCN
VPDKDD) huyén (hodc
UBND tinh)
Quét (Scan) ho so, GCN dé -GCN
10 | Iuwu va cép nhét, chinh ly hd CN. VPDKPD 01 ngay |-Hosoda
so dia chinh theo quy dinh (hoic VPDKDD) duyét
Chuyén GCN cho B6 phén
tiép nhan va tra két qua ’cép
huyén (hodc B0 phén tié CN. VPDKDbD \
1 nhgn va tra két qll)lé cip P (hoic VPDKDD) | 01788y | GCN
tinh) dé trao GCN cho
ngudi duoc cip gidy
Tra két qua cho ngudi dé Bo phén tiép
nghi ca?'lp GCN; xuit phiéu nhén va tra két
kiém soat qua trinh giai qué cép huyén
quyét hd so dé Iuu theo hd | ddi voi ho gia -GCN
1o |59 cip GCN dinh c4 nhan 0.5 ngdy |- Thu Phiéu
(hodc Trung tdm i nhén va tra
phuc vu hanh két qua.
chinh cong tinh

ddi vai dat tb
chirc)

Tong théi gian thyc hién:

- Cap huyén: 25 ngay
- Cép tinh: 22 ngay

Diéu 5. Co ché phdi hgp dé gidi quyét thii tyc diing ky, cdp Gidy chimg nhin
1in dAu ddi voi tai san gin lién véi ddt ma chii sé hiru khong dong thoi 12 ngwoi st

dung dit , . )
1. Thanh phan hd so thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 7 ctia Thong tu so
33/2017/TT-BTNMT
2. Co ché phdi hop:
Co quan thue Thoi z R
STT N¢i dung thuc hién hién gian thyc | Sdn pham Ghi chu
¢ hién
ol o G) ) G) ©
- Ti€p nhén, kieém tra h6 so. | B§ phén tiep |
- Guri ho so dén nhan va tra két
CN.VPDKDD (hoic qua cép huyén ,
VPDKDD) d6i voi ho gia - Lap Phiéu
01 dinh cé nhén 0,5 ngdy nhén va tra
(hodc Trung tdm | ket qua.
phuc vu hanh - Ho so
chinh cong tinh

doi véi dat to
chirc)




CN. VPDKDD gtri ho so
dén UBND cap xa noi c6
dat dé thuc hién xac nhan

02 vio don vé hién trang ti CN. VPDKDbb 01 ngay H6 so
san, tinh trang tranh chép,
thoi diém tao 14p,...
UBND ciép x4 kiém tra ho
so va x4c nhan vao don vé Xéc nhan
hién trang tai san, tinh vao don
03 | trang tranh chap, thoi diém | UBND cép xa 02 ngay | (mau sd
tao 1ap,... va giri hd so dén 04a/PK)
CN. VPDKDD dé thuc
hién tiép tuc trinh tu
Kiém tra ho so, trich luc
ban d6 dia chinh, x4c nhin [CN. VPDKDD 03 neav | Trich luc
s0 do tai san gan lién véi  (hodc VPDKDD) gay j
dat
Truong hop can x4c minh thém thong tin vé quyén so hitu tai san
- Lap phicu lay y kien dén \; \ppgpp Phiéu (méu
co quan quan ly vé tai san (ho::flc VPDKDD) 03 ngay sé 07/DK)
gdn lién véi dat j
- Y kién x4c nhan v& tai san | Phong Quan ly
gén lién véi dat d6 thi (d6i véi
Thi x&, Thanh i
phd), Phong Téng thoi
Kinh té va Ha gian thuc hién
04 tang (d6i voi tai diém nay
huyén) (hodc khong qua 08
S¢ Xay dung ngay
d6i vai to chuc); T
Phong Néong 05 ngay :hlgfn xac
nghi€p va Phat ‘
trién nong thén
(Phong
NN&PTNT) cép
huyén hodc S¢&
Nong nghi€p va
Phat trién nong
thon (S&
, NN&PTNN)
Lap va chuyén thong tin . .
diapchinh dgn co quan thué CN. VPDRDD 01 ngay Phleli Téng thoi
2 . - \s (hoic VPDKDD) chuyén . ‘A
d¢€ xé&c dinh nghia vu tai théng tin gian t}u_rc hién
05 | chinh tai di€ém nay
Xéc dinh nghta vu tai chinh | Co quan thué cp Théng béo khong qua 04
va tra két qua huyén (hodc Cyc | 03 ngay thud ngay
thu€ tinh)




Téng thoi gian thwe hién:

- Cép tinh: 22 ngay

Thong bao ngudi dé nghi Khéng tinh
06 cdp GCN thuc hién nghia (CN. VPPKDPD Chime ty | v2© thot gian
vy tai chinh va nhan lai lai (hoic VPPKDD) g gidi quyét tha
thué tuc cdp GCN
Tham tra h6 so, in GCN,  |[CN. VPDKDD
1ap t& trinh, in GCN, hoan |(hojic VPDKPD) - Hb so cip
07 | chinh hé so chuyén Phong 02 ngay | GCN
TN&MT cip huyén (hoic -GCN
Chi cuc QLDD)
Kiém tra trinh tu, thituc | Phong TN&MT
phap ly cta hd so cAp huyén (hoic - Hb so clp
08 Chicuc Quanly | 01 ngay | GCN
dét dai (Chi cuc - GCN
QLDD)
Hoan chinh h6 so trinh - Phong
UBND cép huyén (hoic TN&MT cép
: UBND tinh) xem xét ky huyén (hodc S& - Hb so clp
09 | GCN, chuyén két qua cho | TN&MT) 04 ngay | GCN
CN. VPDKPD (hoic - UBND cép -GCN
VPDKDD) huyén (hodc
UBND tinh)
Quét (Scan) ho so, GCN dé -GCN
10 | lwu va cép nhét, chinh ly hd CN. VPDKPD 01 ngay |-Hbsoda
so dia chinh theo quy dinh (hodic VPDKDD) duyét
Chuyén GCN cho B4 phan
tiép nhan va tra két qua cip
huyén (ho#c Trung tdm CN. VPDKDD \
1| Jhuc vu hanh chinh cong ~ (hosc VPPKDPD) | 01183y | GCN
tinh) dé trao GCN cho
ngudi dugc cip gidy
Tra két qua cho nguoi dé | B phén tiép
nghi cip GCN; xuét phiéu | nhén va tra két -GCN
12 kiém so4t qua trinh gidi | qua cap huyén 0.5 nedy |~ Thu Phic€u
quyét hd so dé luu theo hd | (hodic Trung tam | > "®* | nhan va tra
so cp GCN phuc vu hanh két qua.
chinh cng tinh)
- Cép huyén: 25 ngay

Pidu 6. Co ché phdi hop dé gidi quyét tha tuc ding ky bd sung ddi véi tai
san gin lién v6i dit cia nguoi sir dung dat da dwge cAp Gidy chimg nhin
1. Thanh phén hd so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 7 Thong tu s6
33/2017/TT-BTNMT

2. Co ché phdi hop:

Co quan thuce Thoi x 3 -
STT N¢i dung thuce hi¢n hi¢n : gian thyc | San pham Ghi chu
hién
o @ 3 @) & ©
01 |- Tiép nhan, ki€ém tra ho so. | B§ phén tiep 0,5 ngdy |- Lép Phicu




- Gri ho so dén

nhan va tra két

nhan va tra

CN.VPDKDD (hoic qua cp huyén két qua.
VPDKDD) ddi vé6i ho gia -Hb so
dinh ca nhan
(hoac Trung tdm
phuc vu hanh
chinh c6ng tinh
déi voi dat td
chuc)
Kiém tra ho so, trich luc
ban d6 dia chinh, xac nhin |CN.VPDKDD 02 neav | Trich luc
so db tai san gén lién véi  |(hoic VPDKDD) gay ;

dét

Trudng hop can x4c minh thém thong tin vé quyén s& hiru tai san

- Lap phiéu lay y kién dén

co quan quan ly vé tai san CN. VPDRDD 0,5 ngay Phicu (mau
T Y (hoic VPDKDD) | s0 07/PK)
gdn lién véi dat
- Y kién xé4c nhan vé tai san [Phong Quan ly d6
gén lién voi dit thi (d6i v6i Thi x4, )
Thanh phd), Téng thoi
Phong Kinh té va gian thuc hién
02 Ha ting (dbi voi tai diém nay
huyén) (hodc S& khong qua 2,5
Xay dung d6i voi ngay
td churc); Phong V kidn xéc
NOng nghiép va 02 ngay nhin
Phat trién néng -
thon (Phong
NN&PTNT) cép
huyén hodc S¢
Nong nghiép va
Phat trién nong
thon (S&
NN&PTNN)
Lap va chuyén thong tin Phidu i
dia chinh den co quan thu¢ |[CN. VPDKDD 0,5 ngdy | chuyén Tong thoi
dﬁ ;(li’llc dinh nghia vu tai (hoic VPDKDD) ’ théng tin giag tvhuc hién
03 |chi tai di€m nay
Xac dinh nghia vy tai chinh | Co quan thué cap Thong bio khong qué 02
va tra ket qua huyén (hodc Cuc | 1,5 ngay thué ngay
thué tinh)
T;h Ong bdo ngub’iAdé “gl}i Khoéng tinh vao
© |8 GCNthuchiénnghla \ yppypp | thoi gian giai
04 | vu tai chinh va nhéin lai . Chung tur £ o
A A (hoic VPDKDD) quyeét tha tuc
chimng tir ndp ti€n vao cAp GCN
NSNN
05 |- CN. VPDKDD hojc CN.VPDKDD [ ) s |- H6 so cap
VPDKDD kiém tra hd so, | (hodc GCN;




nhép théng tin in GCN VPDKDD) - GCN.
Kiém tra trinh ty, tho tuc ~ VPDKDD - H6 so cap

06 | phép ly ctia hd so, in GCN 01 ngay | GCN;

- GCN.
Kiém tra trinh ty, thi tuc | VPPKDD - H6 so cap

07 | phap ly ctia hd so 0,5 ngay | GCN;

- GCN.
s;egl Kclginh hé so trli(nh LD _Hb so cép
' b xem xét ky Phon, \

08 1 Gen ¢ DK&gCGCN 0l ngay | GCN;

- GCN.
Quét (Scan) ho so, GCN dé [CN. VPDKPD - GCN;

09 | luu va cap nhat, chinh Iy hd (hozic VPPKDD) | 0,5 ngiy |- Ho so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.
Chuyén GCN cho B phan
tiép nhan va tra két qua cép
huyén (hodc Trung tim CN. VPDKDbb \

10 | o w(,n hanh ohinh oong (hotic VPBKDD) | &51€2 | GCN
tinh) d& trao GCN cho
ngudi dugc cip gidy
Tra két qua cho nguoi dé B6 phén tiép
nghi cAp GCN; xuét phiéu | nhén va tra két -GCN

1 kiérrll soat qua trinh gidi | qua cép huyén 0,5 ngiy | Thu Phiéu

' quyet ho so d€ luu theo ho | (hodc Trung tdm | nhén va tra
so cip GCN phuc vy hanh két qua.
chinh cong tinh)
Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay

Piéu 7. Co ché phéi h

hop dwgc Nha nudc giao dit dé quan ly

dé giai quyét tha tuc ding ky dat dai doi véi truong

1. Thanh phan hd so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 8 Thong tu sb

24/2014/TT-BTNMT
2. Co ché phoi hop:

dbi voi dat to
chuc)

C h Thoi
STT|  Noi dung thyc hi¢n TA T | gian thyc | San phdm | Ghi chi
en hién
€] ) ©ON “4) (%) (6)
. - Tiép nhén, kiém tra h6 so. | Bo phan tiép
- Giri hd so dén nhéan va tra két
CN.VPDKDD (hodc qua cip huyén )
VPDKDPD) dbi véi ho gia - Lap Phiéu
01 dinh ca nhan 0,5 ngdy nhefl,n va tra
(hodc Trung tdm | ket qua.
phuc vu hanh -Ho so
chinh cong tinh
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CN.VPDKDD (hoic

0y | VPPKDD)kiém trahién  CN.VPDKDD 05 neav | H
trang d4t, x4c nhn ding ky (hoic VPDKDD) ngay | Hoso
dat
CN.VPDKDD (hoac
VPDKDD) quét (Scan) hd
03 |59 cap nhét thong tiq thra ICN.VPDKDD 03 nos Ha
dét da ding ky vaohd so  [(hoic VPDKDD) neay | Hoso
dia chinh, co s& dir liéu dit
dai (néu c6)
Chuyén két qua dang ky
cho B) phénltié'p nhan va
tra ket qua cap huyén (hoic CN. VPDKDD .
04 Trung tdm phuc vu hanh (hoic VPDKDD) 0l ngay | GCN
chinh céng tinh) d tra cho
ngudi ding ky dét
Tra két qua cho ngudi dé B6 phan tiép
nghi cap GCN; xuét phiéu | nhan va tra két Thu Phiéu
05 kiém soat qua trinh giai qua cap huyén 0.5 neay | nhan va tr3
. A 1A 2 A A ,» ngay an va tra
quyet h6 so d€ luu theo ho | (hodc Trung thm 1ét qua
so cap GCN phuc vu hanh qua.
chinh cong tinh)
Tong thdi gian thuc hién: 10 ngay

Diéu 8. Co ché phdi hop dé gidi quyét thi tuc ding ky, cap Gidy chirng nhin
cho ngudi nhin chuyén nhu'gmg quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xiy dung
ciia td chirc dau tw xAy dung dé ban
1. Thanh phén hd so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 5, Diéu 8 Thong tu sé
24/2014/TT-BTNMT

2. Co ché phéi hop:

Co quan thue Thoi
STT N¢i dung thwe hién qhi"n : gian thwc | San phim Ghi chu
¢ hién
Ol N 3) @) G) ©)
- Tiep qhén, k,iém tra ho so. Trune tam phuc - Lap Phiéu
© |- Giti hd so ¢én VPDKDD | |08 M P .| nhan vatra
01 vu hanh chinh 0,5 ngay K&t quz
A o €t qua.
cong tinh “H so
VPDKDD kiém tra ho so,
trich luc ban dQ dia chinh, .
02 | x4c nhén du di€u kién hay [VPDKDD 04 ngay | Ho6 so
khong du diéu kién cap
GCN
Lgp va chu¥en thong tin . Téng thoi
dia chinh den co quan thué . £ . ‘a
4 xac dinh nehi i Phiéu gian thyc hién
03 |Coxacdminghiavitar  ypprpp 01 ngdy |chuyén | tai didm nay
chinh NPT A .
thong tin khong qua 04

ngay
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z](aa;:r glkng rclllg;}éila vu tai chinh Cuc thué tinh 03 ngay ;l}‘lklll%ng béo
Thong béo ngudi d& nghi N
cép GCN thyc hién nghia ch‘mg .tmh vao
04 |vu tai chinh va nhan lai | VPDKDD Chimg ty | 10 glan glal
chimg tr ndp tién vao q“yft thi tuc
NSNN cap GCN
Thém tra ho so, in GCN VPBKDPD - H6 so cép
05 03 ngay | GCN
- GCN
Hoan chinh hé so trinh LD - Hb so cép
06 | VPDKDPD xem xét ky [Phong 02 ngdy | GCN
GCN DK&CGCN - GCN
Quét (Scan) ho so, GCN dé -GCN
07 | luu va cap nhét, chinh ly hé [VPDKDD 0,5 ngay |-Hb so da
so dia chinh theo quy dinh duyét
Chuyén GCN cho Trung
tdim phuc vu hanh chinh \
08 cong tinh dé trao GCN cho VPPKDD 0.5 ngdy | GCN
ngudi duge cip gidy.
Tra kég qua cho nguoi dé _GCN
nghi cap GCN; xuat phicu | Trung tdm phuc - Thu Phiéu
09 | kiém soat qua trinh giai vu hanh chinh 0,5ngdy | 4o s
£, 1A 2 A N , an va tra
quy€t ho6 so de luu theo ho | cong tinh két qua
so cap GCN )
Tong thoi gian thwe hién: 15 ngay

Pitu 9. Co ché phéi hep dé giai quyét thi tuc ding ky bién dong dat dai khi
chuyén ddi quyén sir dung dit nong nghiép dé thwc hién “ddn dién débi thira”

1. Thanh phén hé so thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 9 Théng tu s6

24/2014/TT-BTNMT
2. Co ché phdi hop:
. Co quan thuc Thoi z < oa
STT Noi dung thyc hién hi¢n : giall:. fhl,rc San pham Ghi chu
i€n
O @ 3) 4) Ol ©
- Ti€p nhan, ki€ém tra ho so A LA e A - Lap Phieu
e 1A P B0 phan ti€p Ar o x s
o1 | guiho soden nhin vatrakét | 0,5 ngay | “hg VA trd
CN.VPDKDD . A A ’ ket qua.
qua cap huyén “H3 so
CN. VPDKDD kiém tra ho
02 | s0o, xac nhan ndi dung thay | CN. VPDKDD 03 ngay | Hb so
d6i vao don
Nhap théng tin in GCN, CN. VPPKPD - Ho so cap
" 03 | hoan chinh hd so chuyén 1,5 ngay | GCN
VPDKDD - GCN
04 |Kiém tra trinh tu, thatuc | VPDKDD 1,5 ngay | - H6 so cap
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phap 1y ctia hé so, in GCN GCN
- GCN
Hoan chinh hé so trinh LD - Ho so cap
05 | VPDKDD xem xét ky Phong 02 ngay | GCN
GCN DK &CGCN - GCN
Quét (Scan) ho so, GCN dé
lwu va cdp nhat, chinh Iy hd | CN. VPDKDD -GCN
06 | so dia chinh theo quy dinh; + VPDKDD 0,5 ngay |- Hb so da
chuyén GCN cho CN. duyét
VPDKDD
CN. VPDKDD chuyén
GCN cho B6 phan tiép |
07 | nhéan va tra ket qua cap CN. VPDKDbD 0,5 ngay | Giay CN
huyén dé trao GCN cho
ngudi duogc cp gidy
Tra két qua cho ngudi dé
+ A A (94 A A A - GCN
nghi cap GCN; xuét phi€u | B phén ti€p - Thu Phiéu
08 | ki€m sodat qua trinh giai nhén va tra ket 0,5 ngay nhan va tr2
£, 1 A 2 A 2 A A an va tra
quyet ho so d€ luu theo hé | qua cap huyén két qua
so cap GCN )
Tong thoi gian thue hién: 10 ngay

Piéu 10. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc ding ky bién dong dit dai
khi chuyén ddi quyén sir dung dit ndng nghiép ma khong thujc truwdmg hop “don
dién dbi thira”; chuyén nhwong, thira ké, ting cho, gop vén bing quyén s dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién véi dit; chuyén quyén sit dung dat, quyén s& hiru tai
san gén lidn v6i dit cia vo hoic chéng thanh caa chun§ V@ va chéng; ting thém
dién tich do nhin chuyén nhwgng, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da co gidy
chirng nhin

1. Thanh phén hd so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 7 Théng tu sb
33/2017/TT-BTNMT.
Trong trudng hop ngudi st dung dit yéu cu giai quyét thu tuc tai Piéu 10 Quy
dinh nay ddng thoi c6 thay dbi thong tin trén GCN thi thanh phin hd so thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 17, Diéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

C b Thoi
STT|  Nji dung thyc hién v q:;n th¥¢ | sian thue | Sin phdm |  Ghi cha
en hién
KeY) i 2 . A3) “4) () (6)
- Tiép nhén, ki€m tra ho so, | BJ phan ti€p
ghi Phiéu nhan va tra két | nhan va tra két
qua qua cép huyén - Lap Phiéu
o1 |- Giriho sodén déivoihogia | o oo |nhinvatra
CN.VPDKDD (hoic dinh c4 nhan > M8 | kétqua
VPDKDD) (hodc Trung tdm - Ho6 so
phuc vy hanh
chinh céng tinh
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doi voi dat to

chirc)
Trudng hop phai do dac xdc dinh lai dién tich, kich thwéc thira dat hodc cip doi tw ligu
CN.VPDKDD (hoic
VPDKDB) do dac chinh Iy ‘_(i,I‘II;DVIfggDD 05 ngdy | Ho so
ban d6 dia chinh
Théng bao, cong khai ban -Banmé | Khong tinh
02 | md ta ranh gidi, mdc gisi td ranh vao thoi gian
thira dat néu ngudi st dun A ox X i6i, moc iai quyet thu
dt lién ké ving mit trongg UBND cap xa 15 ngay giéi tguc hgm}l,l
sudt thoi gian do dac - Thong chinh
béo
Trudng hop c6 thay doi thong tin trén gidy ching nhin
CN.VPDKDQ (hodc _GCN
03 VPDKDD) ki€m tra h6 so,  CN.VPDKDD 03 noay | - Hb so da
xac nhan ndi dung thay d6i |- VPDKDD 82y duyé
vao GCN di cip uyet
Trudng hgp khong cé thay ddi thong tin trén gidy chitng nhén
04 CN.VPDKDDZ (hodc . CN. VPDKDbD 01 ngay H so
VPDKDD) ki¢m tra h6 so0 (hodc VPDKDD)
Lap va chuyén théng tin Phidu i
dia chinh d€n co quan thu¢ |CN. VPDKDbD 0.5 neay | chuvén Tong thoi
dé xic dinhnghfa vutai  [(hodic VPDKDD) | > &% " Y | gian thuc hién
05 | chinh thong tin & diém nay
Xéc dinh nghia vy tai chinh Co quan thué cip Théng bso khéng qua 3,5
va tra ket qua huy§n (hodc Cuc | 03 ngay thué ngay
] thué tinh)
Thong bao ngudi d€ nghi A i \
chp GCN thuc hién nghia | CN. VPPKDD Iiﬁg?i igghgivgo
06 | vu tai chinh va nhan lai (hodc Chung tir uvét thil tuc
chimg tir ndp tidn vao VPDKDD) T GON
NSNN c4p
Xdc nhdn thay dbi vio GCN di cdp Thoi gian thyuc
o7 | CN. VPDKDD (hogc CN. VPDKDPD \ hién tai diém
' VPDKDD) x4c nhén thay | (hodc 01 ngay |HO so nay khong qua
dbi vao GCN da cip VPDKDD) 01 ngay
Cdp méi Gidy chitng nhin
CN. VPDKDD kiém tra h _Hb so chp
80, nhdp thong in In GCN, | o vppkpp | 01 ngay | GCON N
hoan chinh ho so chuyén _GCN Tong thoi
VPDKDD ‘ __| gian thuc hién
07 | Kiém tra trinh ty, tha tuc | VPPKDD ol noiv | ¢ H‘I’\IS" c4p Eif"em 04
phép 1y cia hd so, in GCN ngdy |GC ong qua
i -GCN___ | ngay
;I;é}r; Ic;l;)n};h ho so trikn;: Lb Phong ot -(}%61)\] SO cap
xem xét ky ngay
GCN DPK&CGCN _GCN
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Quét (Scan) hd so, GCN dé

lwu va c4p nhat, chinh ly hd -GCN

08 | so dia chinh theo quy dinh; | SII:ID\;(ng BB 1 01 ngay |-Ho soda
chuyén GCN cho CN. duyét
VPDKDD
CN. VPDKDD chuyen
GCN cho B phén tlep
nhén va tra két qua cép CN. VPDKDD

09 | huyén (ho#c Trung tdm puc | (hodc 0,5 ngay | Gidy CN
vu hanh chinh c6ng tinh) VPDKDD)
dé trao GCN cho ngudi
dugc 9ép gidy ] )
Tra 'kéE qua cho ngAubi d§ Béﬂpha‘n tiép . _ Giky CN
n%hg cap GCI,\I; >‘<uat PEl.leu nhe:m va tra lfet - Thu

10 len;l so?t quaxtrmh giai | quacap huyer} 0,5 ngay | Phiéu nhan

_ quyet ho so de luu theo hd | (hodc Trung tam va tra két
so cap GCN phuc vu hanh ,
chinh cong tinh) qua.

Tong thoi gian thye hién:

15 ngay.

ngay.

- Xac nhan GCN, khong thay doi thong tin: 07 ngay.

- Xdc nhan GCN, cé thay abi thong tin: 10 ngay.

- Cap méi GCN, khong thay dbi thong tin: 10 ngay.

- Cip méi GCN, phai do dac, khong thay dbi thong tin:

- Cip mé6i GCN, phai do dac, c6 thay dbi thong tin: 18

Piéu 11. Co ché phdi hop aé glal quyet tha tuc ding ky bién dqng dit dai
khi thye hlen thi tuc xé6a ding ky gop von bing quyén sir dung dat, quyén s& hiru
tai san gin lidn véi dat

1. Thanh phin hd so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 9 Théng tu sb
'24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

Thoi

STT|  N¢i dung thwe hién Co auan thye | ian thwe | Sin phdm |  Ghi cha
1en hién
1) i (2) . A3)_ “) ) (6)
- Tiép nhén, kiém tra hd so. | B6 phén tiép
- Gtri hé so dén nhan va tra két
CN.VPDKDD (hoic qué cp huyén
VPDKDD) d6i voi ho gia - Lap Phiéu
01 dinh c4 nhan 0,5 ngay nhép va tra
(hodc Trung tdm | ket qua
phuc vu hanh - Hb so
chinh c6ng tinh
dbi voi dat td
chirc)
02 | CN.VPDKDD (hogc -CN.VPDKPD | | ngdy | Hb so
VPDKDD) ki€m tra hd so, + VPDKDD
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xac nhin thay dbi vao GCN

Quét (Scan) ho so, GCN dé | CN.VPDKDD - GCN;

03 | luu va cép nhét, chinh ly hd } VPPKPD -Hb so da
so dia chinh theo quy dinh duyét.
Chuyén GCN cho B§ phin
tiép nhan va tra két qua cép

04 huyén (hodc Trung tdm } CN.VPDKDD GCN
phuc vu hanh chinh coéng + VPDKDD )
tinh) dé tra GCN da chinh
ly cho ngudi duge cp gidy
Tra két qua cho nguoi dé Bo phan tiép 0,5 ngay
nghi cip GCN; xuét phiéu | nhén va tra két GCN
kiém sodt qua trinh gidi | qua cAp huyén ) Thu Phidu

05 | quyet ho so d€ luutheo hd | (hodc Trung nhan va tré
so cap GCN tam phuc vu K&t qua

hanh chinh céng qua.
tinh)
Tong thdi gian thye hién: 02 ngay

Piéu 12. Co ché phm hop dé giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai
khi cdp Gidy chu'ng nhin d6i véi trwedng hop chuyén quyén sir dung dit, quyen so‘
hiru tai san gan lidn véi dat trude ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyen
da dwge cAp Gidy chimg nhan nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén

1. Thanh phén hd so thyuc hlen theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 9 Thong tu s6
24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

Co quan thuce Thoi » 2 .
STT Noi dung thuc hién hién : giallll. fhgrc San pham Ghi chu
i€n
) i @) . €)] (C)) ©)] ©
- Tiep qhan, ki€m tra h(”; SO, ) _Lap Phiéu
ghi Phi€u nhén va tra ket B phén tiep nhén va tra
01 |qua. ) nhan va tra ket 0,5 ngay Kt
- Guri ho so dén qua cap huyén _Hb sor.
CN.VPDKDD
CN. VPDKDD ‘théng bao
bén van ban vé viéc lam R ,
02 | %uc cip GCN cho ngudi CN.VPDKPD | 01 ngay | Théng béo
nhan chuyén quyén
Théng bao cho bén chuyén
_ quyén hoic trén phuong Khong tinh vao
tién thong tin dai ching va X A . | thoi gian giai
03 gui thc‘mgg béo niém yét tai 30 ngay | Thong béo quyét thi tuc
try s¢ UBND cAp x4 noi c6 cp GCN
dat

Truwdomng hop phai do dac xac dinh lai dién tich, kich thwéc thira dit hoic cap doi tu lidu

04 | CN.VPDKDD (hoic

|-CN VPDKDPD | 05ngay | H6so
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VPDKDD) do dac chinh ly  VPDKDD
ban d6 dia chinh
Thoéng bao, cong khai ban -Banm6 | Khong tinh
mo ta ranh gidi, méc giGi ta ranh vao thoi gian
thira dat néu nguoi st dung i o X gidi, moc | gidi quyet thu
d4t lién ké ving mit trong UBND cdp xa 15 ngay gioi tuc hanh
subt thoi gian do dac - Thong chinh
] béo
Lap va chuyén thong tin £ 2 "
dia chinh dén co quan thué (CN. VPDKDD 0.5 nea Pl? v T.O ne Itlhmh’ A
o5 | d€xdcdinhnghia vutai  (hodc VPDKDP) | - &% | 8V glan taye hicn
chinh thong tin | tai Adlem ndy
Xac dinh nghia vy tai chinh | Co quan thué cp 03 ngay Théng bao l;lgl(;r;g qud 3,5
va tra ket qua huyén thué
TP Ong bdo nguo'.lkde ngtu Khong tinh vao
cap GCN thuc hién nghia thoi wian eidi
06 | vu tai chinh va nhén lai CN.VPDKPD Chimg tir ;‘f "y g
ching tir ndp tién vao quye G&? ¢
NSNN c4p
CN. VPDKDD lap thu tuc
hiy GCN da cap do khong \ A
07 nép lai GCN, x4c nhan vao CN.VPDKDD 01 ngay | Ho so
don
Nhép théng tin in GCN, - Ho so cap
08 | hoan chinh hd so chuyén | CN.VPPKDD 01 ngay | GCN
VPDKDbD - GCN
In GCN, hoan chinh hé so
trinh LD S¢ TN&MT xem Phong .
09 | xét quyet dinh hiy GCN va 1,5 ngay | HO so
LD c{/IZDKDD kyycép mei | PR&CGCN
lai GCN
Quét (Scan) ho so, GCN dé
Iuu va cép nhat, chinh 1y hd } CN.VPPKDPD -GCN
10 | so dia chinh theo quy dinh; |- VPDKDD 0,5 ngay |-Hosoda
chuyén GCN cho CN. duyét
VPDKDD
CN. VPDKDD chuyén
GCN Bb phan tiép nhan va
11 | tra két qua cAp huyén dé CN.VPDKPD | 0,5ngiy | GCN
trao GCN cho nguoi dugce
cAp gidy
Tra kég qua cho nguoi def: , -GCN
ngPi cap GCN; xuét phieu | B§ phén tiep - Thu Phiéu
12 | ki€m soét qué trinh giai nhan va tra ket 0,5 ngay nhan va tra
£, 1 A 2 A . 4 A an va tra
quy€t h6 so de luu theo ho | qua cap huyén két qua
so cap GCN '
Tong théi gian thyc hién: - Khong do dac: 10 ngay
- Do dac: 15 ngay
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Piéu 13 Co ché phdi hop de glal quyét thu tuc ding ky bién dong quyen su'
“dung dat, quyen s¢ hu’u tai san gan lién véi dit trong céc truo’ng ho’p giai quyet
tranh chap, khleu nai, t6 cdo ve dat dai; Xt ly ng hq’p dong thé chap, gép von; ké
bién ddu gia quyén snr dung dat, tal san gan lién véi dat dé thi hanh an, chia, tach,
hop nhit, sip nhip té chirc, chuyén ddi cong ty; théa thuin hop nhit hoic phan
chia quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dit cia h gia dinh, ciia vg va chong,
ciia nhém nguwdi sir dung dit

1. Thanh phan hd so thyc hién theo quy dinh tai Khoan 5, Piéu 9 Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT; Khoan 3, Diéu 7 Théng tu sé 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phdi hop:

n o Co quan thwe . Thoi Sa z Ghi chi
STT Noi dung thuc hién hign glalllli é;llln,rc an pham i chu
O o T3 @) ) ©
- Tiép nhén, kiém tra ho so. | Bo phan tiép
- Gri hd so dén nhén va tra két
CN.VPDBKDD (hodc qua cip huyén
VPPKDD) d6i véi ho gia - Lap Phiéu
01 dinh c4 nhan 0,5 ngay nhén va tra
(hodc Trung ’ két qua.
tdm phuc vu -Ho6 so
hanh chinh cong
tinh) d6i véi t6
chirc
CN.VPDKDD (hoic
0y | VPPKDD) kiém tra hd so, + CN.VPDKDD 01 ngdy | Trich luc
trich luc ban d6 dia chinh | VPBKDD ’
Lap va chuyén thong tin Phiéu ,
dia chinh dén co quan thué |CN. VPDKDD 0,5 ngay | chuyén Tong thoi
de xac dinh nghia vu tai (hoac VPDKDD) ’ théng tin gian txhuc hién
03 | chinh tai di€m nay
Xéc dinh nghia vy tai chinh Co quan thué cap Thong béo khong qué 3,5
va tra ket qua huyén (hodc Cuc | 03 ngay thud ngay
thué tinh)
Théng bao ngudi dé nghi Khéng tinh vao
cap GCN thuc hién nghia \; yppgpp .| thoi gian giai
04 | vu ,tal Ct\mﬂ} va ?haa lai (hoac VPDKDD) Chimg tir quyét thu tuc
ching tir ndp ti€n vao cAp GCN
NSNN
Kiém tra hd so, xac nhin _Hb so cép
05 | dom; nhap thong tin in CN.VPDKPD | 01ngiy | GCN
GCN, hoan chinh ho so ’ _GCN
chuyén VPDKDD
- 06 | Kiém tra trinh tyr, thd tuc VPDKDD 01 ngay |- Hbso chp
phép 1y ciia hd so, in GCN GCN
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-GCN
o Hoan chinh hé so trinh LD Phong - Hb so cép
VPDKDD xem xét ky Olngay | GCN
GCN DK &CGCN -GCN
Quét (Scan) hé so, GCN dé
Iwu va cdp nhét, chinh ly hd | CN.VPDKDPD - Giiy CN
08 | so dia chinh theo quy dinh; | VPDKDD 01 ngy |-Hbsoda
chuyén GCN cho CN. duyét
VPDKDD
CN. VPDKDD chuyén CN.VPDKDP
GCN cho B$ phan tiép (hogic
nhén va tra két qua cap VPDKDD)
09 | huyén (hoic Trung tim 0,5 ngay | Gidy CN
phuc vy hanh chinh c6ng
tinh) dé trao GCN cho
ngudi dugc cp gidy
Tra ket qua cho nguoi dé B phén tiép
nghi cAp GCN; xuét phiéu | nhan va tra két _GCN
kiém soat qu4 trinh giai qua cap huyén Th .4
£ 1A 2 A « n \ - Thu Phiéu
10 | quy€t hé so de Ivu theo ho | (hodc Trung tm | 0,5 ngay nhan va tra
so cap GCN phuc vu hanh 1t qué
chinh cong )
tinh))
Tong thoi gian thlrc hlc;n 10 ngay

Piéu 14. Co ché phm horp dé giai quyet thi tuc ding ky bién dqng vé sir
.dung dit, tai san gin lidn véi dat do thay d6i thong tin vé ngudi duwgc cdp Gily
chu’ng nhén (d6i tén hoic thay ddi thong tin vé phip nhin, so Chimg minh nhén
dan, so the Can cuéc cong dan, dia chl), giam du;n tich thira dat do sat 16 tw nhlen,
thay adi ve han ché quyen st dung dit; thay ddi vé nghla vu tai chinh; thay abi vé
tai san gin lidn véi dat so véi ndi dung di ding ky, cip Gidy chimg nhén
1. Thanh phin hd so thuc hién theo quy dinh tai Khoén 4, Khoan 6, Pidu 7

Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT.
2. Co ché phéi hop:
Co quan thuc Thoi Z .
STT N¢i dung thwe hién hién : gian thwc | Sdn pham Ghi chu
hién
Ol g G)_ ) ) ©)
- Tiép nhén, ki€ém tra ho so. | BS phan ti€p
- Giri hd so dén nhén va tra két
CN.VPDKDBD (hoic qua cép huyén
VPDKDD) dbi voi ho gia - Lap Phiéu
01 dinh ca nhan 0,5 ngay nhan va tra
(hodc Trung ’ ket qua.
tam phuc vu -Hd so
hanh chinh cong
tinh) ddi véi t6
chuc
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CN. VPDKDD (hodc - Trich luc
VPDKDD) kiémtraxdc  |CN. VPDKPD | | o . |-Hosoda
nhén hd so, trich luc ban 43 |(hoic VPDKDD) | > "8 | xac nhan
dia chinh

Trudng hop can x4c minh thém thdng tin vé quyén s& hitu tii san

- Lap phiéu lay y kién dén

co quan quan ly ve tai san CN. VPDKDD 0,5 nga Phié'u (mdu
; quan quan y (hoic VPDKDD) | > "84 | 56 07/PK)
gan lién voi dat
- Y kién xac nhan vé tai sin [Phong Quan 1y d6
gan lién véi dat thi (doi vorl Thi x4,
Thanh phd), Tbng thoi
Phong Kinh t€ va gian thuc hién
02 Ha tang (di véi tai diém nay
huyén) (hodc S¢ khong qua 02
Xday dung doi vai ngay
toAchuc); PP ong \ Y kién xéc
NoOng nghi€p va 02 ngay nhan
Phét trién nong ;
thon (Phong
NN&PTNT) cap
huyén hodc S&
Nong nghi¢p va
Phat trien ndng
thon (S&
NN&PTNN)
A \ X A . . <X
Lap va chuyén thong tin dia |y yppypp . |Phiy Téng thoi
chinh dén co quan thue d¢ 0,5 ngay | chuyén . ‘n
C as - e 1 (hoac VPDKDD) NP gian thyuc hién
xéac dinh nghia vu tai chinh thong tin CoaA
03 — = YW, X tai di€m nay
Xéc dinh nghia vu tai chinh |Co quan thué cap A , A .
\ e LA A X Théng bao | khong qua 02
va tra két qua huygn (hodc Cuc | 1,5 ngay thué noa
‘ thué tinh) gay
Thong bao ngudi d€ nghi Khoéng tinh
04 cap GCN thuc hién nghia vu |CN. VPDKDD Chime tir vao thoi gian
tai chinh va nhan lai chimg  |(hojc VPDKDD) g giai quyét tha
tir ndp ti€én vao NSNN tuc cap GCN
Xdc nhdn thay dbi vio GCN di cip Thoi gian
, thuc hién tai
05 | CN. VPDKDD (hodc CN. VPDKDD - diém nay
VPDKDD) xac nhan thay g 01 ngay | HO so o ,
TV ~ K (hodc VPDKDD) khong qua 01
doi vao GCN da cap
ngay
Cap méi GCN
Kiém tra hd so, x4c nhin -Ho so cp | ..z .
A A CN. VPDKDD \ Tong thoi
don; nhép thong tin in GCN (hodc VPDKDD) 01 ngay fi((}?gN gian ghuc hién
05 Kiém tra trinh ty, thi tuc VPDKDD - H6 so cép géci:emur;az 4
phép 1y cita hé so, in GCN 01 ngdy | GCN ne q
-GCN | "eWY
Hoan chinh hé so trinh LD [Phong 02 ngay | - HO so cap
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VPDKDD xem xét ky GCN [PK&CGCN GCN
- GCN
Quét (Scan) ho so, GCN de
luu va cép nhét, chinh ly ho - GCN
06 | so dia chinh theo quy dinh; | \c/r;ggggaa 0,5 ngdy |- Hb so da
chuyén GCN cho duyét
CN.VPDKDD
Chuyén GCN cho B4 phan
tiép nhan va tra két qua cip
o l,luyc;n hodc buu <jh1nh cong | ~\ VPPKDD \
ich (hodcTrung tdm phuc vu hoic VPDKDD) 0,5 ngay | GCN
hanh chinh cong tinh) d& |03
trao GCN cho ngudi dugc
clp gidy
Tra két qua cho ngudi dé B phén tiép
nghij cAp GCN; xuét phiéu | nhén va tra két
kiém soat qua trinh giai qué cdp huyén -GCN
' 08 quyé,t ho so dé luu theo hd | hodic buu chinh 0,5 ngay | Thu Phiéu
so cap GCN cong ich (hodc ’ nhéan va trd
Trung tdm phuc két qua.
vu hanh chinh
cong tinh)

Téng thoi gian thwe hién:

- X4c nhan GCN: 07 ngay

ngay).

- Cap méi GCN: 10 ngay.

(trwdng hep dbi tén hodc gidy to phap
nhén, gidy t&' nhan thén, dia chi: 03

Didu 15. Co ché phéi hop adé giai quyét thi tuc ddi véi trwong hgp chuyén tir
hinh thirc thué dét tra tién hang nim sang thué dit tra tién mdt 1an hoic tir giao dat
khong thu tién sir dung dit sang thué dit hodc tir thué dit sang giao dat c6 thu tién

‘sir dung dat )
1. Thanh phén hd so thyc hién theo quy dinh tai Khoan 7, Diéu 9 Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop:
C h Thoi
STT|  Nji dung thyc hi¢n TA0 T | gian thyc | San phdm | Ghi chi
en hién
1) ) (3) (C)) (%) (6)
- Tiép nhén, kiém tra ho so. | Bo phén tiép .
- Giri ho so dén nhén va tra két ,
CN.VPDKDD (hodc qua cip huyén - Lap Phicu
o1 | VPPKDD) doiveihdgia | (s ngay | Mhan va trd
dinh cé nhén ’ két qua.
(hodc Trung - Ho6 so
tdm phuc vu
hanh chinh cong
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tinh) dbi voi tb
chirc

02 |Kiém tra, x4c nhan hd so &ﬁg{gﬁ%m 02 ngay | Hb so
Lap va chuyén théng tin Phiéu
dia chinh d€n co quan thué¢ |CN. VPDKDbD 01 neay | chuvén Tbng thoi
dé x4c dinh nghia vutai  [(hoic VPDKDD) gay " YN | gian thuc hién
03 | chinh thong tin | 5 didm nay
Xéc dinh nghia vy tai chinh | Co quan thué cap Thong béo khong qua 06
va tra két qua huyén (hodc Cyc | 05 ngay thud ngay
. thué tinh)
Thong bao ngudi d€ nghi Al
: cip GgCN thu'gc hién ng%ﬁz.i K\hong tmh
04 | vu tai chinh va nhan lai CN. VPDKDD Chime tir | V3© thoi gian
u tai chinh va nhén lai g \ £ 1o
e A AL (hodc VPDKDD) gidi quyet tha
chirng tir ndp ti€n vao tuc cAp GCN
NSNN i
Xdc nhdn thay di vao GCN da cdp
05 |Xacnhanthaydoivao ~ [CN.VPDKPD [ . [px
GCN da cip (hoic VPDKDD) g2y
Cap méi GCN _
Kiém tra ho so, xac nhan - HO so cap
don; in GCN CNL VPDKDD 03 ngay | GCN 2 .
(hoic VPDKDD) -GCN T.ong thoi .
Kidm tra trinh tw, thi tuc THD so chp | &0 thuc hién
05| Shp Iy ciia hé so VPDKDD 02 ngdy | GCN fal dicm nay
_GCN ong qua 05
Hoan chinh hd so trli(nh LD boyong N GI({:?\I soclp | "8V
VPDKDD xem xét ky ngay
GCN DK&CGCN -GCN
Quét (Scan) hé so, GCN dé
luu va cép nhét, chinh ly ho - GCN
06 | o dia chinh theo quy dinh; | S/I;bvlfgfl)(% 02 ngay |- Hb so da
chuyén GCN cho duyét
CN.VPDKDbD
Chuyén GCN cho B§ phén
tiép nhan va tra két qua cép
huyén (hodc Trung tdm \
07 phzc va hanh chi fh cong | CN-VPDKDD | 0lngiy |GCN
tinh) dé trao GCN cho
ngudi duge cip gidy
Tra két qua cho ngudi & | B phan tiép
nghi cAp GCN; xuét phiéu | nhan va tra két -GCN
08 kién} soat qua trinh gidi | qua cép huyén 0,5 ngay |- Thu Phic€u
quyét ho so dé luu theo ho | (hodc Trung tdm | nhan va tra
so cdp GCN phuc vu hanh ket qua.
chinh c6ng tinh)

Téng thoi gian thwe hi¢n:

- X4ac nhan GCN: 14 ngay
- Cip méi GCN: 20 ngay
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Diéu 16 Co ché phéi hqp dé giai quyet thi tuc dang ky xac lap quyén sir
dung han ché thira dat llen ké sau khi dwgc cap Glay chu'ng nhén lin diu va ding
ky thay ddi, chAm dirt quyén sir dung han ché thira dat lién ké

1. Thanh phén hd so thyuc hién theo quy dinh tai Khoan 8, Diéu 9 Thong tu sb

24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop:
. Co quan thuce Thoi 2
STT N¢i dung thwe hi¢n hi¢n : gian thyc | Sdn pham | Ghi cha
hién
ORI @ 3 @) 5 ©
- Tiép nhan, kifm trahds0. | . . .. - Lap Phiéu
e LA X B4 phén tiép A s e
01 | GUiho soden nhan vatrakét | 0,5 ngay nhin va trd
CN.VPDKDD -y s ’ két qua.
qua cap huyén - H3 so
CN. VPDKDD kiém tra hd
02 | so, cap nhat hd so dia CN. VPBKDD 02 ngay | Hé so
chinh, chinh ly GCN .
Quét (Scan) ho so, GCN de - GCN
03 | luu va cip nhat, chinh Iy hd | N-VEPKPD | g1 sy |- HE so da
so dia chinh theo quy dinh duyét
CN. VPDKDD chuyén
GCN cho B¢ phan tlep GCN da
04 | nhén va tra két qua cip CN.VPDKDD 01 ngay chinh Iy
huyén dé tra GCN cho
ngum dugc cép gidy
Tra ket qua cho nguoi deé ) _GCN
nghi cp GCN; xuét phiéu | BO phén tiép ) - Thu Phiéu
05 | ki€m so4t qua trinh giai | nhén va tra ket 0,5 ngay nhan va trd
quy€t h6 so de luu theo ho | qua cap huyén Kt qua
so cap GCN )
Tong thoi gian thwe hién: 0S ngay

Piéu 17. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc gia han s dung dit ngoai
khu cong nghé cao, khu kinh té

1. Thanh phan hd so thyuc hién theo quy dinh tai Khoan 9, Diéu 9 Thong tu s
24/2014/TT-BTNMT; Khoan 5, Diéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

Co quan thuc Thoi - % -
STT No¢i dung thuc hién hien gian thuwe | Sdn pham Ghi chua
¢ hi€n
o ®) 0 4) 3 ©
- Tiép nhén, ki€ém tra ho so. | B§ phan ti€p -Lap
- Giri hé so dén Phong nhén va tra két Phiéu nhén
01 | TN&MT (hodc Chi cuc quéa cdp huyén | 0,25 ngay | va tra ket
QLPD) d6i v6i ho gia qua.
dinh c4 nhan -Hb so
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(hodc Trung
tam phuc vu

tiép nhan va tra két qua cip

hanh chinh cong
tinh) d6i voi td
chirc
Phong TN&MT (ho#c Chi
cuc QLDbD) thim dinh nhu
cdu sir dung dit valép thi  [Phong TN&MT
02 | tuc trinh UBND c4p huyén (hoic Chi cuc 01 ngay |Hb so
(hodc UBND tinh) xem xét QLDD)
quyét dinh gia han quyén
st dung dét
UBND cép huyén (hogc UBND cap
03 | UBND tinh) ky quyét dinh | huyén (hoic 0,5 ngay | Ho so
gia han quyén sir dung ¢4t | UBND tinh)
Phong TN&MT (hoac Chi
cuc QLDbD) chuyén hd so
dén CN. VPDKDD (hoic  [Phong TN&MT
04 | VPDKDPD) d chuyén (hozic Chi cuc 0,5 ngay | Hb so
thong tin dia chinh va lap | QLDD)
ho so thué dét theo quy
dinh
Lap va chuyén thong tin Phidu .
dia chinh d€n co quan thué |CN. VPDKDbD 0.5 neav | chuvén Tong thoi
dé xdc dinhnghia vutai  [(hodic VPDKDPD) | > &% " YN | gian thuc hién
05 | chinh thong tin | { diém nay
Xéc dinh nghia vu tai chinh |Co quan thué cdp Tho ., | khéng qua 3,5
s A, s o . ong bao
va tra két qua huyén (hodc Cuc | 03 ngay thué ngay
i thué tinh)
Thong bao nguoi de nghi A \
cp GCN thuc hién nghia Kh(\)pg .tmh vao
06 |vutdichinhvanhanlai o VPDKDD Chimg tiy | 01, gian gidi
' s A A s (hoic VPDKDD) quyet tha tuc
chung tir ndp ti€n vao cip GCN
NSNN
Phong TN&MT (hodc Chi |[Phong TN&MT
07 | cuc QLDD) lap thu tuc cho (ho#c Chi cuc 0,5 ngay Hb so
thué dét theo quy dinh QLDD)
UBND cép huyén (hoic S& [UBND cap huyén
08 | TN&MT) ky hop ddng cho (hoic S& 0,5 ngay | Hb so
thué dit TN&MT)
CN. VPDKDD (hodc
09 | VPPKDD) kiém tra hd so, &ﬁaﬁlﬁ%ﬁgm 0,5 ngay | Ho so
chinh ly GCN :
Quét (Scan) ho so, GCN va A ~
Iwu va cdp nhit hd sodia  (CN.VPDKDD o so da
10 | chinh theo quy dinh. (hoic VPDKDD) | 0,5 ngay C?CN i
2 A o1a - a
Chuyén GCN cho B$ phén chinh Iy
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huyén (ho#c Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng
tinh) dé tra GCN cho ngudi
duoc cép gidy

Tra két qua cho nguoi dé

B6 phan tiép

nghi cip GCN; xuét phiéu | nhén va tra két - Gidy CN
1 kiérr’l sodt qud trinh gidi | qua cép huyén 0.25 nedy |~ Thu Phiéu
quyét hd so dé luu theo hd | (hodc Trung tm | gay nhan va trd
so cip GCN phuc vu hanh két qua.
chinh cOng tinh)
T(x)ng thoi gian thuc hién: 07 ngay

Piéu 18. Co ché phdi hop dé giai quyét thii tuc xdc nhén tiép tuc sir dung dat
ndéng ?ghiép ciia hd gia dinh, c4 nhan khi hét han si dung dét ddi véi truomg hop co
nhu cau

1. Thanh phan hd so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 10, Diéu 9 Théng tu sb

24/2014/TT-BTNMT,
2. Co ché phoi hop:
Thoi
ST e ‘n Co quan thuc gian San < 1
T Noi dung thye hi¢n hi¢n thure ph im Ghi chua
hién
€9) _ @) ] 3) 4) G) 6)
- Tiép nhén, kiém tra hd B¢ phan ti ép - L?p P‘hle}J
SO. R .. | nhanvatra
01 e 1A X nhdnvatrakét | 0,5ngay |, =
- Gri ho so dén ua cAp huvén két qua.
CN.VPDKDPD qua cap huye - Hd so
Xdc nhdn thay déi vao GCN di cap
02 | CN. VPDKDD kiém tra \ N
hé so, chinh Iy GCN CN. VPDKDD | 3,5 ngay | HO so
Cap méi GCN
Kiém tra ho so, xdc nhan
don; nhép thong tin in \ A
GCNz hoan chinh hd so CN. VPBKDBD | 02 ngay | HO so S
chuyén VPDKDD ong
X gian thuc
02 | ... -Hoso i tai diém
Kiém tra trinh tu, thu tuc | VPDKDD .. | cap GCN R
1o n LA . 02 ngay nay khong
phap ly cia ho so, in - GCN £ 05 ned
GCN qua B> ngay
Hoan chinh h6 so trinh Phong - H6 SO
LD VPDKDD xem xét 01 ngay | cap GCN
ky GCN DK&CGCN . GQN
Quét (Scan) ho so, GEN | _ g ypprpp |-Gy CN
03 |valuuvacépnhathdoso | VPDKDD 0,5 ngay |- HO so da
dia chinh theo quy dinh, duyét
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chuyén GCN cho CN.
VPPKDD, chuyén GCN,
B6 phan tiép nhén va tra
két qua cip huyén

.05

Tra két qua cho nguoi dé
nghi cAp GCN; xuét phiéu
kiém so4t qua trinh giai
quyét hd so dé luu theo hd
so cAp GCN

B phén tiép
nhan va tra két
qua cédp huyén

0,5 ngay

- Gidy CN
- Thu Phiéu
nhén va tra

két qua.

Téng thoi gian thuc
hién:

- Xac nhan GCN: 05 ngay
- Cip méi GCN: 10 ngay

Didu 19. Co ché phdi hop dé giai quyét thi tuc tich thira hojc hop thira dat

1. Thanh phén hé so thyuc hién theo quy dinh tai Khoan 11, Piéu 9 Thong tu s6
24/2014/TT-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

Co quan thuc Thoi 3
STT Noi dung thyc hién hien gian thwe | San pham Ghi chu
¢ hién
Ol o 3) @) ©) ©)
- Ti€p nhén, kiém tra ho so. | BJ phén ti€p
- Gtri hé so dén nhan va tra két
CN.VPPKDP (hozic qua cip huyén ,
VPDKDD) d6i voi ho gia - Lap Phiéu
01 dinh ca nhan 0,5 ngay nhén va tra
(hodc Trung ’ ket qua.
tdm phuc vu -Hb so
hanh chinh céng
tinh) ddi véi tb
chuc
CN.VPDKDD (hodc
VPDKDD) do dac chinh 1y [ 5 Y0P PP | 08 ngay | HS so
ban d6 dia chinh
Thong bao, cong khai ban -Banmé | Khong tinh
02 | md ta ranh gidi, mbc giGi ta ranh vao thoi gian
thira dat néu ngudi sir dung Ao X gidi, moc | giai quyet thu
dat lién ké ving mit trong UBND cdp xa 15 ngay gidi tuc hanh
sudt thoi gian do dac - Thong chinh
bao
CN. VPDKDD (hoac - GCN
03 | VPDKDD) cép nhat, chinh [ 311:11.3;1;%1(})9 05 ngay |- Ho so da
ly h0 so dia chinh duyét
Chuyén ban trich do dia
chinh thira dat cho BJ phén
07 | tiép nhan va tré két qua cép | SI;DEI;)%KDD 01 ngady | GCN
huyén (hodc Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng
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tinh) dé, trao cho nguoi sir
dung dat

Tra két qua cho ngudi dé

Bo phan tiép

nghi téch thira; xuit phiéu | nhén va tra két -GCN
08 kiém soat qud trinh gidi | qua cép huyén 0.5 neay |~ Thu Phiéu
quyét hd so d& luu theo hd | (hozc Trung tam | ~>> ™8 | nhan va tra
SO phuc vu hanh két qua.
chinh cOng tinh)
Tong thoi gian thuc hién: - 15 ngay

- Truwdomg hop in méi GCN tiang thém

0S5 ngay

Piéu 20. Co ché phéi hgp dé giai quyét tha tuc ding ky xéa ding ky cho
thué, cho thué lai ql‘lyén‘sfr dung dit . )
1. Thanh phan hé so thuc hién theo Khoan 3, Piéu 9 Thong tu s6 24/2014/TT-

tinh) dé trao cho ngudi
dugc cap giay.

BTNMT.
2. Co ché phéi hop:
: C th Thai
STT|  Noi dung thyc hi¢n T T | gian thyc | San phdm | Ghi chu
ren hién
)] i 0] . G 4 ©)] ©
- Tiép nhan, kiém tra ho so. | B§ phén ti€p
- Gui hd so dén nhén va tra két
CN.VPDKDD (hodc qua cip huyén
VPDKDD) d6i voi ho gia - Lap Phiéu
01 dinh c4 nhan 0,5 ngay nhén va tra
(hodc Trung ’ ket qua.
tdm phuc vu - HO so
hanh chinh cong
tinh) déi vai to
chure
CN.VPDKDD (hoac -GCN
02 | VPDKDD) kiém tra hd s, [ ShPORPD | 05 ngay | - HO so da
A - VPDKDD A
xac nhan vao don duyét
CN.VPDKDDZ (hodc
V,PDKPD)‘ kiém tra.lilo 5% | cN.VPDKDD ‘ - GEIN )
xac nhén vao don, giay | VPDKDD 01 ngady |-Hosodd
chimg nhén ndi dung déng duyét
ky.
Quét (Scan) ho so, GCN va | CN.VPDKDPP \
03 |lwruvacapnhithdsodia | VPDKDPD 0,5 ngay | Ho so
chinh theo quy dinh
Chuyén GCN cho B phan
tiép nhan va tra két qua cép
huyén (hodc Trung tdm - CN.VPDKDD \
04 ph_zc vu hanh chinh cong | VPPKPD 0,5 ngdy | GCN
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Tra két qua cho ngudi dé

B6 phan tiép

nghi cip GCN; xuét phiéu | nhan va tré két - GCN
05 | Kiem sodt qu trinh gidi | qua cép huyén - Thu Phiéu
quy€t h6 so d¢ luu theo h6 | (hodc Trung tim nhén va tra
so cdp GCN phuc vu hanh két qua.
chinh cong)

Tong thdi gian thwe hién:

03 ngay

Piéu 21. Co ché phdi hop dé giai (}uyét thi tuc cp ddi Gidy chimg nhin,
Gidy ching nhin quyén s& hiru nha &, Giay ching nhin quyén sé hiru cong trinh
xay dyng

1. Thanh phén hé so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 10 Thong tu sb

24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phéi hop:
. . Co quan thuc Thoi x
STT N¢i dung thuce hién hien gian thwe | Sdn pham Ghi chu
¢ hién
Q) i ) i A) (C)) ) (6
- Tiép nhén, kiém tra h6 so. | B phan tiép
- Guri hd so dén nhén va tra két
CN.VPDKDD (hoic qué cép huyén
VPDKDD) Déi voi ho gia - Lap Phiéu
01 dinh c4 nhan 0,5 ngay nhén va tra
(hodc Trung ’ ket qua.
tam phuc vu -Hb so
hanh chinh cong
tinh) d6i véi tb
chuc
Trudng hop phai do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc thira dat
CN.VPBKDD (hoic
VPDKDD) do dac chinh Iy ‘_%%Dvgggw 05 ngdy |Hb so
ban d6 dia chinh
Thong béo, cong khai ban -Banmé | Khdng tinh
02 | m6 ta ranh gidi, mbc gidi ta ranh vao thoi gian
thira dat néu ngudi stir dun i o .. | giéi, moc iai quyet thu
d4t lién ké véngg mat trongg UBND cdp xa 15 ngay gidi tguc hanh
sudt thoi gian do dac - Thong chinh
bao
Trudng hop khong phai do dac xéc dinh lai dién tich, kich thudc thira dat
CN.VPDKDD (hoic
VPDKDD) kiém tra hd so,
' xac nhén vao don ly do cap  CN.VPDKDbD \ A
03 | 41 GON: nhdp thong tin in |- VPDKDD 02 ngay | Ho so
GCN, hoan chinh hb so
chuyén VPDIK(DD . '
VPDKDD kié€m tra trinh - HO so cap
04 | tu, tha tuc phép Iy ciahd | ¥ PRPD 01 ngdy | GCN
so, in GCN - GCN
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Hoan chinh hd so trinh LD
s \G/'IC’DKDD xem xét ky Phong - Hb so cép
N 1,5 ngay | GCN
DK &CGCN _GCN
Quét (Scan) ho so, GCN va - GCN
. 06 | Ivu va cap nhat hd so dia -_C\?/I\II).];/IP;BISDD 0,5 ngay |-Hb so da
chinh theo quy dinh duyét
Chuyén GCN cho B§ phan
tiép nhan va tra két qua cip
huyén (hodc Trung tdm - CN.VPDKDbD \
07 | bhuc vu hanh chinh céng |- VPDKDD 0lngay | GCN
tinh) d& trao GCN cho
ngudi duogc cip gidy
Tra két qua cho ngudi @& | BO phén tiép
nghi cip GCN; xuét phiéu | nhan va tra két - GCN
08 kién} soat qua trinh gidi | qua cAp huyén 0,5 ngay |- Thu Phiéu
quyet ho so d€ luu theo ho | (hodc Trung tdm ’ nhén va tra
so cip GCN phuc vu hanh két qua.
chinh cong tinh)
T(Xmg thai gian thwe hién: - Do dac: 12 ngay.
- Khong do dac: 07 ngay.

Piéu 22. Co ché phéi hgp dé giai quyét thii tuc cap lai Glay chu'ng nhan hodc
cap lai Gidy chu'ng nhin cho ngudi nhén thira ké (nguoi duq’c cip Gidy chimg nhin
chét) hodc cép lai Trang bd sung Gidy chimg nhén do bi mat

1. Thanh phan hd so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 10 Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT.
Trong trudng hQ’p ngudi sir dung dét yéu ciu giai quyet thi tuc tai Piéu 22 Quy
dinh nay ddng thoi véi thu tuc nhan thira ké quyen sir dung dat thi thanh phén hd so thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 2, DPiéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

2. Co ché phbi hop:

ST Co quan thye Thoi z .
Noi dung thyuc hién n : gian thye | Sdn pham Ghi chu
T hi¢n hié
i€n
(1) ) G 4 (©) (6)
- Tiép nhén, kiém tra ho so | B phan tiép
- Giri hd so dén nhén va tra két
CN.VPDKDD (hodc qué cdp huyén
VPPKDD) d6i voi ho gia - Lap Phiéu
01 dinh ca nhan 0,5 ngdy nhan va tra
(hodc Trung ’ két qua
tdm phuc vu -Hb so
hanh chinh cong
tinh) dbi voi tb
chuc
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02

Théng béo mét,Giéy chim
nhan hodc mat trang bo
sung GCN

- UBND cép x4 noi c6 dét
tiép nhin hd so, niém yét
théng bio mit GCN hoic
mét trang bd sung GCN tai
tru s& UBND cép xa noi c¢6

UBND cép x4

15 ngay

Thong bao

03

dit déi véi ho gia dinh, c4 Kidng tinh Vo
nhan va giri hd so dén CN. 1120 glal
VPDKDD dé thyc hién tiép quygt th tue
tuc trinh tr cap GCN
- Thong bdo déng tin 03 ky | g, 1 . piy \ o
trén phuong tién thong tin A1 30 ngady | Thong bao
dai chiing ddi vai td chuc truyén hinh

Truomg hop cp lai Gidy chimg nhan phai do dac xc dinh lai dién tich, kich thudc thira dat
CN.VPDKDD (hodc Tong thoi
VPDKDD) do dac chinh ly F_%%Dvggg bb 05 ngay | Hb so gian thyc hién
ban do dia chinh khong qué 05
Thong bao, cong khai ban -Banmé | ngay;
md ta ranh gidi, mdc gidi ta ranh Khong tinh
thira dat n€éu nguoi sir dun TS \ idi, moc | thoi gian
dat lién ké véngg mét trongg UBND cap x3 15 ngay gi(’yi Thong béo,
subt thoi gian do dac - Thong cOng khai ban

bao mo ta ranh

Trudng hop cap lai Gidy chimg nhan khong phai do dac xéc dinh lai dién tich,

gidi, moc gidi

kich thudc thira dét thira d4t néu
CN.VPDKDD (hoic nguoi st
VPDKDD) trich luc dia dung dat lien
chinh hoic trich do dia - CN.VPDKDbD X A ke vang mt
0| chinh thira dét déi véi |- VPDKDD 02 ngay | Ho so trong subt
truong hop cap lai gidy mat thoi gian do
dac
Trudng hop cp lai cho ngudi nhén thira ké .
Lap va chuyén théng tin ) Tong thoi
d;xa C’hlnl:l dén c0 quan }bue CN. VPDKDPD ‘ Phlel.} glar.lxthuc‘ hién
04 | d€ xac dinh nghia vu tai (hoic VPDKDD) 0,5 ngay | chuyén ¢ di€m nay
chinh - thong tin | khong qua 3,5
ngay
Xéc dinh nghia vu tai chinh |Co quan thué cap A 1
va trd két qua huyén (hodc Cuc 03 ngay ;l;lllll%ng béo
thué tinh)
Thong bao ngudi dé nghi A s
cAp GCN thyc hién nghta | CN. VPPKDD Ktﬁg?g lggh N
05 |vutaichinhvanhanlai | (hodc Chimg tir St
hirg tir ndp tién vao VPDKDD) quyct thdl tue
© : cép GCN

NSNN
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Trudng hop cap lai cho ngudi duge cip Gidy chitng nhin

CN.VPDKDD (hodc
VPDKDD) kiém tra hd so,
xac nhén vao don ly do cép
lai GCN, cép lai trang bd
sung; du thao t¢ trinh, - CN.VPDKDbD \ A
06 quygét dinh hiy vacdp lai |- VPDKPD 1.5 ngay | Hoso
GCN hoic trang bd sung bi
mat; nhdp thong tin in
GCN dbi voi cap lai GCN,
chuyén VPDKDPD
Kiém tra trinh tu, thi tuc  + VPDKDPD - Ho so cz‘ip
phap ly ctia hd so; in gidly | VP S& TN&MT GCN
.7 | ching nhan dbi voi cap lai 15 ngay |~ GCN
GCN; trinh ky t& trinh hay > NEdy
va cép lai GCN, trang bd
sung
Hoan chinh ho so trinh LD
So TN&MT xem xét ky
quyét dinh hay va cap lai A £
og | GCNvaLD VPDKDDky | VPSSTN&MT | | . E}Ié‘l’qs" cap
GCN hoic quyét dinh hiy | LD S TN&MT | > &% GON
va cip lai trang bd sung, )
chuyén két qua cho
VPDKDD
Quét (Scan) ho so, GCN va - GCN
09 |lwuvacspnhathdsodia | S,I;ISI’(PS}I)(BD 0,5 ngay | - Ho so da
chinh theo quy dinh duyét
Chuyén GCN cho B phan
tiép nhan va tra két qua cp
huyén (ho3c Trung tam - CN.VPDKDD \
10 phuc vu hanh chinh cong + VPDKDD 0.5ngay | GCN
tinh) dé trao cho nguoi
dugc cp gidy.
Tra két qua cho nguoi dé B6 phén tiép
nghi cAp GCN; xuét phiéu | nhan va tra két - Gidy CN
T kiém soét qué trinh gidi | qua cip huyén 0.5 neay |~ Thu Phiéu
quyét hd so dé Ivu theo hd | (hodc Trung tim | gay nhén va tra
so cip GCN phuc vu hanh két qua.
chinh cong tinh)
Tong thoi gian thwc hién: | - Mit GCN khéng do dac: 10 ngay.
- Mt GCN do dac: 15 ngay.
- Mt GCN, Thira ké, do dac: 17 ngay.
- Mit trang bb sung: 08 ngiy.
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Pi¢u 23. Co ché phéi hop dé giai q
Gidy chimg nhin quyén s& hiru nha &, Gidy chimg nhin quyén s& hiru cong trinh
xdy dung da cdp o
1. Thanh phén hé so thyc hién theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 10 Thong tu sb

u‘yét thi tuc dinh chinh Gidy chirng nhén,

24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phéi hop:
e . Co quan thyc Thoi Z .
STT N¢i dung thyc hién hicn gian thwe | Sdn pham Ghi chu
¢ hién
0N B R G) “) ) ©)
- Tiép nhén, ki€ém tra h6 so. | Bd phén tiép
- Gtri hd so dén nhan va tra két
CN.VPDKDD (hodc qué cp huyén
VPDKDD) d6i v6i ho gia - Lap Phiéu
01 dinh cé nhan 0,5 ngay nhén va tra
(hodc Trung ’ ket qua.
tdm phuc vu -Hb so
hanh chinh céng
tinh) ddi véi tb
chuc
CN.VPBKDD (hoic
0y | VPPKDPD)kiémtra, ldp | -CN.VPDKDD | ngdy | H6 so
bi€n ban ket ludn vé ndi - VPbKDD - Bién ban
dung, nguyén nhén sai s6t
Xdc nhdn thay @i vaio GCN nhén da cdp
CN.VPDKDD (hoic
VPDKDD) lap hd sotrinh | - CN.VPDKDD 01 ngay | Hb so Téng thori
co quan cd thim quyén | - VPDKDbD - GCN gian thyc hién
03 dinh chinh vao GCN da cap tai didm néﬁl
UBND cap huyén (hodc - UBND huyén kﬁéng qué 03
UBND tinh); S6 TN&MT | - UBND tinh _Hb so ngy
dinh chinh GCN, chuyén - S& TN&MT 02 ngay | GCN
ket qua cho CN.VPDKDbD
(hoic VPDKDD)
Cip méi GCN
CN.VPDKDD (hodc
VPDKDD) kiém tra hd so | CN.VPDKDP - Hb so cép
nhap thong tin in GCN, - VPDKDD) 02 ngay | GCN Téne thoi
hoan chinh hd so chuyén - GCN _10ng tho A
: gian thuc hién
03 zfé?nlig?rinh tu, thu tuc Hb so cép tai diém nay
phép 1y cia hd so, in GCN |V} PRPP 01 ngdy | GCN khong qua 03
- GCN ngay
Hoan chinh hd so trinh LD Phong - Hb so cép
VPDKDD xem xét ky 02 ngay | GCN
GCN DK&CGCN _GCN
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Quét (Scan) ho so, GCN va

04 |Wuvacipmhithdsodia |-CNVPPKBD | (. .| pen
chinh theo quy dinh, - VPDKDD > NEdY )
chuyén CN. VPDKDD duyt
Chuyén GCN cho B phan

_ tiép nhan va tra két qua cip
huyén (ho#c Trung tdm - CN.VPDKDD .

05| phuc vu hanh chinh cong | - VPDKDD 0.5 ngay | GCN
tinh) ¢ trao GCN cho
ngudi duge cip gidy
Tra két qua cho ngudi dé Bo phén tiép
nghi cAp GCN; xuét phiéu | nhan va tra két - Gidy CN

06 kiérr) sodt qua trinh giai qua cip huyén 0.5 neay | Thu Phiéu
quyét hd so @& Iwu theo hd | (hodic Trung tAm | gay nhén va tra
so cap GCN phuc vu hanh két qua.

chinh cong tinh)

Téng thoi gian thwc hi¢n:

- X4c nhan GCN: 06 ngay.
- Cap méi GCN: 08 ngay.

. Pidu 24. Co ché phéi hop dé giai quyét thi tuc thu hdi Gidy ching nhin,
Gidy chimg nhin quyén sé hitu nha &, Gidy ching nhin quyén s& hiru cong trinh
xdy dyng da cip khong ding quy dinh ciia phép luit dat dai (trir treomg hep quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 87 Nghi dinh 43/2014/ND-CP)
1. Thanh phén hd so thyc hién theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 10 Thong tu sé

GCN da cap; In GCN va
1ap thu tuc cap lai GCN
theo quy dinh chuyén

24/2014/TT-BTNMT.
2. Co ché phdi hop:
C b Thoi
STT|  Noi dung thuc hién o ql‘l‘%';t ¥C | gian thye | San phdm |  Ghi chi
hién
€] , (2 ) ©ON “4) ) (6)
- Tiép nhan, kiém tra ho so. | B§ phan tiép
- Giri hd so dén nhén va tra két
CN.VPBKDD (hodc qué cép huyén
VPDKDD) dbi voi ho gia - Lap Phiéu
- 01 dinh ca nhan 0,5 ngay nhefl'n vatra
(hoac Trung ’ két qua.
tam phuc vu -Hb so
hanh chinh céng
tinh) d6i voi to
chirc
CN.VPDKDD (hodc
VPDKDD) kiém tra, 1ap hd
so trinh co quan c6 tham A
02 | quyén quyétdinhthubdi | on i OnPP | 04ngdy | oo
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Phong TN&MT (hodc Chi

cuc QLDbD)
03 EQZL“ 131332?0 HHE L Phong TNEMT | ngly aon
- Chi cuc QLBD
. - GCN
Dodn chigh RS it | Phong TN&MT s
cap c6 tham quyéen | Chi - H6 so cép
04 | xem xét ky GCN, chuyén 1cuc QLDD o) hoay | GCN
f o LYo FUBND cap c6 neay
két qua cho CN.VPBKbb thé - GCN
(hoiic VPDKDP) am quyen
Quét (Scan) ho so, GCN va - GCN
05 |lruvacipnhdthdsodia |~ \C/II;IDVI&}))}? bb 1 o ngdy |-Hb sodi
chinh theo quy dinh duyét
Chuyén GCN cho B§ phan
tiép nhan va tra két qua cip
huyén huyén (hodc Trung |- CN.VPDKDD \
06 | tam phuc vu hanh chinh - VPPKPD 0l ngay |-GCN
cong tinh) dé trao GCN cho
ngudi dugce chp gidy
Tra ket qua cho ngudi dé B6 phén tiép
nghi cip GCN; xut phiéu | nhén va tra két -GCN
07 kiém soét qué trinh gidi | qua cAp huyén 0.5 ngay | Thu Phiéu
quyét ho so dé€ luu theo ho | (hodc Trung tam | nhén va trd
so cdp GCN phuc vu hanh két qua.
chinh c6ng tinh)
Tong thoi gian thuce hién: 10 ngay

})leu 25. Co ché phdi hgp dé giai quyét tha tuc Dﬁng ky chuyén muc dich sir
dung dit khong phai xin phép co quan nha nwéc co thim quyen

1. Thanh phin hd so thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 11 Théng tu sb
-02/2015/TT- BTNMT

2. Co ché phéi hop:

Co quan thuc . Thoi » 3 R
STT Noi dung thyc hién hi¢n : gian thwe | Sdn pham Ghi chua
hién
(1) ) A3) “4) ©) (6)
- Tiép nhén, kiém tra hd so. | Bo phan tiép
- Giri hd so dén nhén va tra két
CN.VPDKDD (hoic qua cip huyén
VPDKDD) d6i voi ho gia - Lap Phiéu
01 dinh ca nhan 0,5 ngay nhén va tra
(hoac Trung ’ ket qua.
tdm phuc vu -Ho6 so
hanh chinh cong
tinh) dbi voi td
chirc
0y | CN-VPDKDD (hodc -CN.VPDKDD | . |- Ho so
VPDKDD) kiém tra hd so, + VPPKDD 88Y | _GCN
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x4c minh thyc dia (néu can),
xac nhan don déng ky; chinh|
ly GCN

03

Quét (Scan) ho so, GCN de
luu va cép nhét, chinh ly ho
so dia chinh theo quy dinh

- CN.VPDKDD
- VPDKDD

0,5 ngay

- GQN;
- HO so da
duyét.

04

Chuyén GCN cho Bo phén
tiép nhan va tra két qua cp
huyén huyén (hodc Trung
tdim phuc vu hanh chinh
cong tinh) dé trao GCN cho
ngudi dugc cip gidy

- CN.VPDKDD
- VPDKDD

0,5 ngay

- GCN.

05

Tra két qua cho nguoi dé
nghi cip GCN; xuét phiéu
kiém soat qu4 trinh giai
quyét hd so dé luu theo hd
so cdp GCN

B6 phén tiép
nhén va tra két
qua cip huyén
(hodc Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong tinh)

0,5 ngay

-GCN

- Thu Phiéu

nhin va tra
két qua.

Téng thoi gian thwe hién:

08 ngay

Pidu 26. Co ché phdi hep dé gidi quyét thi tuc Chuyén muc dich sir dung
dit phai xin phép cia co’ quan nha nwéc c6 thim quyén

1. Thanh phén hé so thuc hién theo Diéu 6 Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.
Trudng hop khi ph01 horp giai quyet thi tuc tai Diéu 26 Quy dinh niy ma phai thué
dét thi thyuc hién ddng thoi viée thué dt, thanh phin hd so theo quy dinh tai Diéu 4 Thong
tu s6 30/2014/TT-BTNMT.
Truong horp khi ph01 hop giai quyét thu tuc tai Didu 26 Quy dinh ndy ma phai tach
thira d4t hoic cap dbi gidy chimg nhan thi thuc hién ddng thoi viéc tach thira d4t hoic cp
dbi, thanh phin hd so theo quy dinh tai Didu 10 hodc Didu 11 Thong tur sb 24/2014/TT-

BTNMT. o
2. Co che phdi hop:
Co quan thure Thoi Ghi cha
STT N¢i dung thwc hién quan thy gian thye | Sdn phim
hién a
hién
01 |- Tiép nhan, kiém tra hd Bo phén tiép )
so. nhin va tra keét - Lap Phicu
- G1ri h6 so dén phong qua cdp huyén . nhan va tra
TN&MT (Chi cuc (hodic Trung tam | 0> 8% | két qua.
QLDD). phuc vu hanh -Hb so
chinh cong tinh)
02 | - Phong TN&MT (Chi [ Phong TN&MT ‘
cuc QLDD) thim tra hd | Chicuc QLDD | 02 ngay -Hb so
s0, xac minh thuc dia
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(qéu cép thiét), chuyén
h6 so dén CN.VPBKDD
(hodc VPDKDD)

Trich lyc ban dd dia chinh, chuyén hb so dén phong TN&MT (Chi

NSNN

cuc QLDbD)
- Trudmg hop khong phai - Trich Iyc | Tong thoi gian
tach thira dét (lllN. v\l;}ggg))i) 03ngay |-Hbsoda | thuchiénd
03 (hoc ) xéc nhan diém nay
khdng qua 05
- Trudng hop phai tach - Bién ban ngay
thura dat CN. VPDKDbD 05 nody | - Trich lyc
(hoic VPDKDD) 88 | .Hdsoda
x4c nhén
04 |Kiém tra trinh ty, tha tuc - Hd so
trinh, dy thdo Quyét dinh  Phong TN&MT | .| o o
chuyén muc dich - Chi cuc QLD neay dur tl?éo Qb
05 | Hoan chinh hd so trinh
UBNDcdpedtham | oy rgmT .
quyén xem xét ky Quyét . -Ho6 so
. 2 ; - Chi cuc QLD \ £
dinh chuyén muc dich, X . 02 ngay | - Quyeét
2 A - UBND cép co .
chuyén ket qua cho thaAm quvén dinh
CN.VPPKDD (hoic quy
VPDKDD)
Lap va chuyén thong tin
dia chinh dén co quan
thué d€ xac dinh nghia vy Phidy
tai chinh 2 o
et %Né VSE;?SD 01 ngay | chuyén Tong thoi gian
. (hodc ) thong tin thye hién &
06 di€m nay
khéng qua 04
ngay
Xéac dinh nghia vu tai Co quan thué cép A ,
chinh va tra két qua huyén (hodc Cuc | 03 ngay gl}:l()éng bdo
thu¢ tinh)
Thong béo nguoi dé nghi Khéng tinh thoi
cap GCN thyc hién nghia | CN.VPDKDD gian giai quyet
07 | vu tai chinh va phén lai (hodc Chimng tir
chung tir ndp ti€n vao VPDKDD)
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Truong hop phai thué dit:

Gri hd so dén phong CN.VPPKDPD Tbng thdi gian
TN&MT (Chi cuc (hodc 0,5 ngay thyc hién & diém
QLDbD). VPDKDD) nay khong qua
" - 3,5 ngay
Ki€m tra trinh ty, tha tuc - H6 so
phép ly ctia hd so, lap du | Phong TN&MT - Quyét
thao Quyét dinh cho thué | Chi cuc QLPP | 01 ngay | dinh
dat | - Chung tur
08 nop thué
Hoan chiph hd sc; trinh .
UBND cap cd tham L ppong TNGMT "Fosy
quyén xem xét ky Quyet | Chi cuc QLDD - Quyét
dinh cho thué dat, chuyén X 02 ngay | dinh
két qua ch - UBND cdp co _ Chimg tir
qua cho thim quyén g
CN.VPDKDD (hoic quy ndp thué
VPDKDD)
Xdc nhén thay déi vao GCN da cdp Tbng thoi gian
thuc hién &
CN.VPDKDD xéc nhan ‘ diém nay
09 | thay ddi vao GCN dd cap | CN.VPDKPD | 01 ngay |Hbso khéng qua 1
ngay
Cdp méi Gidy chitng nhin
CN.VPPKDP (hoic - H6 so cép | Tong thoi gian
VPDKDD) nhip thong [ Ch-VEPKDD | ) oav | GON * | o hien &
tin in GCN. - VPDKDD didm niy
- - —1 khong qua 5,5
In GCN, hoan chinh ho - HO so c@p | ngay
so trinh UBND cap VPDKDD 1.5 nea GCN
10 | huyén (hodic UBND tinh) -~ 083Y | _GeN
ky GCN
Ky GCN, chuyén két qua | Lanh dao UBND H3 sor ch
x . - HO so cap
cho VPDKDD cap huyén (hodc 02 ngay |GCN
UBND tinh) _GCN
Quét (Scan) hd so, GCN
de luu va cap nhat, chinh - GCN
11 |1y hd so dia chinh theo VPDKDD 01 ngay | - HOsoda
quy dinh, chuyén GCN duyét
cho CN. VPBKDD
12 | Tra két qua cho ngudi d& | B phan tiép 0.5 ngay |- Quyét
nghi cap GCN; xuat nhén va tra két ’ dinh
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phiéu kiém so4t qué trinh
giai quyét hd so dé luu
theo ho so cap GCN

qué cp huyén
(hodc Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong
tinh))

- GCN
Hop ddng
thue  dét
(néu cd)

Téng thoi gian thuc hién

- Chuyén muc dich tron thira khong

thué dit: 15 ngay.

- Chuyén muc dich tron thira c6 thué

dit: 18,5 ngay.

- Chuyén muc dich phai thye hién
tach thira hodic in méi khong thué

dit: 21,5 ngay.

- Chuyén muc dich phai thye hién
tach thira hodic in méi c6 thué dat: 25

ngay.

Pidu 27. Co ché phéi hop dé giai quyét thi tuc Chuyén nhwong von diu tw
1a gi4 trj quyén si dung dit

1. Thanh phan hd so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 13 Théng tu sb
02/2015/TT- BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

Co quan thue Thoi
STT N¢i dung thuce hién qhi‘n : gian thye | San phim Ghi chu
¢ hién
DN - ©) @) &) _ ©
- Tiép n‘han, k'iém tra ho so. Trune tam phuc - Lap Phiéu
- Gt hd so dén VPDKDD & tamm Pt . | nhanvatra
01 vy hanh chinh 0,5 ngay X .
cOng tinh ket qua,
- Hé SO
02 | VPDKDD ki€m tra ho so VPBKDD 01 ngay | H6 so
Lap va chuyén thong tin .2 2 .
dia chinh d&én co quan thué \ Phleu; T.O ng thoi ‘a
2 o ~ . VPDKbD 0,5 ngay | chuyén gian thuc hién
d¢€ xac dinh nghia vu tai Al . . A
03 . thong tin | tai di€ém nay
chinh khong qua 3,5
Xéc dinh nghia vy tai chinh | ¢ 03 noay | ThONEbEO | o0 &qua s,
va tra ket qua q 88 | thué 4y
Théng béo nguti dé nghi Khéng tinh vao
. cap GCN thuc hién nghia thoi eian eidi
04 |vutdichinhvinhinlai | VPDKDD Chimg tir plang
. oA A quyet thu tuc
chung tir nfp ti€n vao Ao GCN
NSNN P
Xdc nhén thay doi vao GCN da cdp Thoi gian tpuc
05 V}’DKDD Xac nhél'n thay . hién tai di€ém
doi vao GCN da cap VPDKDbD 1,5 ngay | Ho so nay khong qua
02 ngay
05 | Cap méi Gidy chirng nhin Tong thoi
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Kiém tra trinh ty, thi tuc VPDKDD | Ho socdp | gian thuc hién
phap Iy ciia h so, in GCN 02 ngay | GCN tai diém nay
’ - GCN khong qua 04
Hoan chinh ho so trinh LD Phon - Hb so cép | ngay
VPDKDD xem xét ky DK &gc GON 02 ngay | GCN
GCN - GCN
Quét (Scan) ho so, GCN dé - GCN
06 | lwu va cap nhat, chinh Iy hé | VPDKDPD 0,5 ngay |- Hb so da
so dia chinh theo quy dinh duyét
Chuyén GCN dén Trung
tdm phuc vu hanh chinh \ .
07 cong tinh d trao GCN cho VPDKDD 0,5 ngay | Giay CN
ngudi duge cip gidy
Tra két qua cho ngudi dé - Gidy CN
nghij cAp GCN; xuét phiéu | Trung tdm phuc - Thu
08 | kiém so4t qua trinh giai vu hanh chinh 0,5 ngay | Phiéu nhan
quyét hd so @& Ivu theo hd | cong tinh va tra két
so cdp GCN qua.
Téng thoi gian thwe hién: ] )églc) l;ll]:,lnGGC%lenl;giy

Diéu 28. Co ché phdi hop dé giai quyét thia tuc Giao dit, cho thué dat khong
théng qua hinh thirc d4u gid quyén sir dung dat

1. Thanh phin hd so thuc hién theo Diéu 4 Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT

2. Co ché phéi hop:

ST Co quan thwe Thoi Ghi chu
N¢i dung thyc hién quan thy gian thue | Sdn phim
T hi¢n hié
ién
01 |- Tiép nhén, kiém tra hd Bo phén ﬁép )
so. nhin va trd két - Lap Phicu
- Guri ho so dén phong qua clp huyén . nhén va tra
TN&MT (Chi cuc (hodic Trung tam | %> 783 | két qua.
QLDbD). Phuc vu hanh -Hb so
chinh cong tinh)
02 - Phong TN&MT (Chi .
cuc QLDD) thim tra hé - Phong TN&MT ‘
so, chuyén hd so dén [ Chicuc QLDD | 0] ngay -Hb so
CN.VPDKDD (hoic
VPDKDD)
Trich luc ban dd dia chinh, chuyén hd so dén phong TN&MT (Chi cyc Téng thoi
03 . a
QLDD). gian thyc hién

39




- Trudng hop khong cén tai diém nay
xé&c minh thuc dia, trich - Trich luc | khong qua 03
luc ban d('\) dia chinh CN. VPDKDbD \ A :
; fachl (hoic VPPKPD) | 027gdy |-Hosoda ngay
xé&c nhan
- Trudmg hop cén phai - Bién ban
xac minh ‘thl.IC dia, trich |[CN. VPDKDD 03 neay |- Trich luc
luc ban d dia chinh (hoic VPDKDD) 8 | _Hdsoda
x4c nhin
Kiém tra trinh ty, thi tuc - Hd so
phép ly cua ho so, 1ap To theo muc 2
trinh, du thao Quyét dinh | Phong TN&MT . e
04 » A X 1 - trinh,
: giao dat, cho thué dat - Chi cuc QLDD 01 ngdy du]t:éo Qb
05 | Hoan chinh hé so trinh
UBNDcapeotham | pysng TN&MT \
quyén xem x€t ky Quyet . - Ho so
. . £ A - Chi cuc QLbD \ P
dinh giao dat, cho thué X 1,5 ngay | - Quyet
X 2 A - UBND cép co .
dat, chuyén két qua cho thAm quvén dinh
CN.VPDKDD (hoic quy
VPDKDD)
Léap va chuyén thong tin
dia chinh dén co quan Phié
thue d€ xéac dinh nghia vu |[CN. VPPKPP ey 2 e
06 | 157 ohi ’ . 0,5 ngay | chuyen Tong thoi gian
tai chinh (hodc VPDKDD) thong tin thyc hién &
diém nay
khoéng qua 3,5
[ ~ \: £ A ngay
07 | Xéc dinh nghia vu tai Co quan thué cap Théne béo
chinh va tra két qua huyén (hoic Cuc | 03 ngay e
X .. thue
thue tinh)
Thong béo ngudi dé nghi Khéng tinh thoi
cap GCN thuc hién nghia | CN.VPDKDD gian giai quyet
08 | vu tai chinh va phén lai (hodc Chimg tur
ching tir nOp ti€n vao VPDKDD)
NSNN
Nhép théng tin, in GCN, . )
hoan chinh hé so chuyén |CN. VPPKPD - Ho so cap
09 | Phong TN&MT cép (hoic VPDKDD) | 01 ngay | GCN
huyén (hoéc Chi cuc - GCN
QLDD)
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Kiém tra trinh ty, thi tuc | Phong TN&MT - Hb so cép
10 phép ly cua hé so, dy cap huyén (hoic 0.5 ned GCN
thao hop ddng thué dit | Chi cuc QLPD) | > 8% | _GCN
(néu co)
Hoan chinh hd so trinh | - Phong Tai
UBND cip huyén (hoic | nguyén va Mdi - Hb so cdp
UBND tinh) xem xétky | truong (Phong GCN
GCN, hop déng; chuyén | TN&MT) cip - GCN
. 11 | két qua cho CN. huyén (hoic S& |01 ngay
VPDKDD (hoidc TN&MT)
VPPKDD) - UBND cip
huyén (hodc
UBND tinh)
Quét (Scan) hd so, GCN _GCN
1o | d€luuva cip nhét, chinh |- VPDKDD 0.5 noav | - Ha so da
1y hd so dia chinh theo  + CN.VPDKDD > DAY et
quy dinh uye
13 Tra két qua cho ngudi dé B0 phan tiep dinh Rk
. 2 z nhéin va tra két 1
nghi cap GCN; xuat . A A
iy P qua cap huyén 0,5 - GCN.
phi€u kiém soét qua trinh A .
‘as £ 1A 2 (ho#c Trung tdm | ngay - Hop
giai quyket ho i de huvu Phuc vu hanh ddng (néu
theo ho so cap GCN chinh cong tinh) 6)
Téng thoi gian thuc hién: 14 ngay

Pidu 29. Co ché phdi hep dé giai quyét thi tuc xdc dinh lai dién tich dat &
cho hj gia dinh, c4 nhan da dwgc cdp gidy chimg nhin

1. Thanh phin hd so thuc hién theo Muc 13, Khoan 6, Diéu 7 Théng tu sé

33/2017/TT-BTNMT
2. Co ché phdi hop:
Co quan thue . Thoi - 2 .o
STT N¢i dung thyc hién hi¢n : gian thwe | Sin pham Ghi chu
hién
€3] ) 3) “) ) (6)
' - Tiép nhan, kiém tra ho so, , - Lan Phiy
ghi Phiéunhan va trakét | Bo phan tiép_ nhérI: Vi d
01 |qua. nhan va tra ket 0,5 ngay K&t quz
\e 1 A A s A A €t qua.
- Gui ho so dén qua cap huyén _Hb so
CN.VPDKDbD
CN.VPDKDD kieém tra ho
so khi cap GCN trude day; CN.VPDKDD \ A
02 | hhep th(‘)rIl)g tin in GCN, a 03 ngdy | Hoso
hoan chinh hd so chuyén
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VPDKDD i ,
VPDKDD ki€m tra trinh - HO so cap
03 | tw, tht tuc phép Iy ciahd | L PRPP 02 ngdy | GCN
so, in GCN - GCN
Hoan chinh ho so trinh LD
o \G/g];KDD xem xét Ky Phong . Glécl)\l so cip
ngay
DK&CGCN _GCN
Quét (Scan) ho so, GCN va -GCN
06 |luwuvacapnhithdsodia |[VPDKDPD 0,5 ngay |- Hb so da
chinh theo quy dinh duyét
Chuyén GCN cho B phén
tiep nhén va tra két qua cap [CN.VPDKDbD \
07 hul;'én dé trao GCN %ho P 0lngay | GCN
ngudi dugc cip gidy
Tra kég qué cho ngudi dé ) _GCN
nghi cap GCN; xuét phicu | By phén tiép - Thu Phiéu
08 | kiém so4t qua trinh giai nhén va tra ket 0,5 ngay nhan va tr3
£, 1A 2 A . A A an va tra
quy€t h6 so de luu theo h6 | qua cap huyén két qua
so cap GCN )
T(z)ng thoi gian thwe hién: 10 ngay

Pidu 30. Co ché phdi hop dé giai quyét tha tuc ding ky bién dong ddi véi
truong hop hd gia dinh, c4 nhan dwa quyén sir dung dit vao doanh nghiép

1. Thanh phin hd so thyc hién theo Muc 14, Khoan 6, Didu 7 Théng tu sb

33/2017/TT-BTNMT
2. Co che phdi hep:
Thoi Ghi cha
ST N¢i dung thyc hién Co quan thye gian thyc | San phdm
T hién <a
hién
01 |- Tiép nhan, kiém tra hd ) - Lap Phiéu
S0. Trung tam .| nhanvatra
- Giri hd so dén phong | Phucvuhanh — 10,5ngay | két qua.
VPPKDD chinh cong tinh -Hb so

Truwdng hop hd gia dinh, c4 nhin da dwgc Nha nwéc cho thué dit tra tién thué hang

cho UBND cép huyén vé

nam

02 | - VPDKDD kiém tra hd \
s0, x4c nhin thay d6i vao | VPDKPD 02 ngdy -Hb so
GCN di cép

03 | - VPDKPD thong b4o | ypprpp 02 ngay
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ndi dung bién dong vé
ngudi st dung dat dé
UBND cip huyén huy
hgp dong di ky vai hd
gia dinh, c4 nhan

Lap va chuyén thong tin

04 | diachinh déncoquan | ppypp, 01 nga f}llllllel;n
thué d x4c dinh nghia vu gay thA Y ’
tai chinh ong tin
05 | Xéac dinh nghia vy tai o \ Thong bao
chinh va tra két qua Cuc thué tinh 03ngdy | ¢
Thong béo ngudi dé nghi Khéng tinh thoi
. cap GCN thyc hién nghia gian giai quyet
06 | vutai chinh va phan lai VPBKDD Chung tir
ching tir ndp ti€n vao
NSNN
Trich luc ban d6 dia chinh, chuyén hd so d@n Chi cuc QLPP.
- Trudmg hop khéng cén
xac minh thyc dia, trich - Trichlyc | Tbng thoi
o7 | 1uc ban do dia chinh VPDKDD 02 ngdy |-Hosodd | gian thyc hién
xéac nhén tai diém nay
khong qua 03
. ngay
- Trudng hop can phai - Bién ban
xac minh thuc dia, trich \ - Trich luc
luc bin dd dia chinh |V DKDD 03ngdy | pisoda
xac nhan
Nhap théng thin, in GCN, . )
08 hoan chinh hd so chuyén [VPDKDD 01 nea - Ho so cap
Chi cuc QLPD 8 |GeN
- GCN
Kiém tra trinh tw, thi tuc | Chi cyc QLDP - Hb so cép
09 | phép ly cua ho so, du. 01 ngay | GCN
thédo hop dong thué dat - GCN
Hoan chinh hd so trinh - Chi cuc QLDPD ‘ )
S¢ TNMT xem xétky - Lanh dao S¢ - H6 so cap
10 GCN, hop dong thué dat; | TN&MT 15 nea GCN
chuyén két qua cho ~ DBAY | _GeN
VPDKDbD
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Trudong hop hj gia dinh, c4 nhin dang sit dung dit khong phai dat thué tra tién thué dit
hang nim va khong thay d8i muc dich sir dung dat

11

- VPDKDP kiém tra hd
s0, xac nhén thay doi vao
GCN da cap

VPDKDD

02 ngay

-Ho6 so

Truwdng hep hd gia dinh, c4 nhan dang s dung dit c6 ngudn géc duge Nha nwée giao
dat, cho thué dit va c6 thay d6i muc dich si dung dat

12 | VPDKDD kiém tra hé
so, x4c nhan thay dbi vao X A
GCN di cép, chuyén Chi VPDKDD 02 ngdy - Ho so
cuc QLbb
13 phi cuc QLDD thim tra
h6'80’, 3(éc m}nh thuc hién Chi cuc QLPP .
(néu can thiet), xac nhin ' 1,5 ngay - Ho so
don, chuyén hé so dén
VPDKDb
Trich luc bin db dia -Ho so
14 | chinh, chuyén ho so dén | VPDKDD 3,5 ngay
Chi cuc QLbb
" 15 | Kiém tra trinh ty, thu tuc - HS so
phap ly cia ho so, lap To theo muc 2
trinh, dy thio Quyetdinh |y e QLD | 01ngay |- To trinh,
chuyer} muc dich, cho dur thio QD
thué dat ’
16 | Hoan chinh hé so trinh
UBND cap c6 tham _Hb so
quyen xem xét ky Quyet - Chi cyc QLDD 02 ngay | - Quyét
dinh chuyép muyc dich, - UBND cép co gay di nhy
cho thué dat chuyén két | thdm quyén :
qua cho VPDKDbD
Lap va chuyén thong tin Phiéu
. dia chinh dén co quan \ 2
17 thué @ xac dinh nghia vy VPDKDD 0,5 ngay fﬁlgge?in
tai chinh &
18 | Xéc dinh nghia vy tai £ s \ Théng bao
chinh v tra két qua Cuc thué tinh 03ngay | hué
19 | Thong bdo nguoi dé nghi | CN.VPPKDD Chime ty |K10ng tinh thoi
cap GCN thuc hién nghia | (hodc g gian giai quyet

44




vu tai chinh va phén lai VPDKDbD)
chung tir ndp ti€n vao
NSNN
, Guri hd so dén Chi cuc .| -Hbsoclp
20 QLDD VPDKDD 0,5 ngay GCN
Kiém tra trinh ty, thi tuc | Chi cuc QLDD - Hb so clp
21 | phap ly coa ho so, dy 01 ngay | GCN
thao hgp dong thué dat - GCN
Hoan chinh hé so trinh | - Chi cuc QLDD o
S TNMT xem xétky - Léanh dao So - H6 so cap
22 | GCN, hop dong thué dat; | TN&MT 1,5 ngay | GCN
chuyén két qua cho - GCN
VPBKbD
Nhép théng thin, in GQN, i )
23 hoan chinh ho so chuyén [VPDKDD 01 nea - Ho6 so cap
Vin phong S TN&MT 88 1 GeN
- GCN
Hoan chinh hd so trinh - Van phong S& . )
24 S& TNMT xem xét ky TN&MT 15 neay |- HO so cap
GCN, chuyén két qua cho | - Lanhdao S& | > ™% | GeN
VPBKDbb TN&MT - GCN
Quét (Scan) hd so, GCN
25 | & luu va clp nha, chinh |y gy, 0,5 nghy | - 118 s0 68
Iy hd so dia chinh theo Sl Ered
quy dinh Ye
Tra ké'g qué cho ngudi dé _GCN
nghi cap GCN; xuat Trung tdm Phuc - Thu Phiéu
26 | phi€u kiém soat qua trinh | vu hanh chinh 0,5 ngay nhn va tré
qs £, 1A 2 N s an va tra
giai quye€t ho so de luu cong tinh K&t qua
theo hd so cap GCN qua.

Téng thoi gian thuc hién:

- Truwong hop h§ gia dinh, c4 nhin
thué dit tra tién hang nim: 14,5
ngay.

- Trwong hop h§ gia dinh, c4 nhan
khong phai thué dit tra tién hang
nim va khong thay ddi muc dich sir
dung dat: 3,5 ngay.

- Trudng hop hj gia dinh, ca nhin
dugc Nha nuéc giao dit, thué dit va
¢6 thay dbi muc dich sir dung dit: 22
ngay.
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Piéu 31. Co ché phdi hop dé giai quyét tha tuc nhin chuyén nhwong, nhén
gép von quyén sir dung dit ddng thoi véi thi tuc chuyén muc dich si dung dit va
thué @it dé thyc hién dy 4n diu tw.

1. Thanh phan hé so thyc hién theo Khoan 2, Diéu 7 Thong tr s6 33/2017/TT-
BTNMT; Diéu 4, Diéu 6 Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT

2. Co ché phéi hop:

Thoi Ghi chu
At o Co quan thyue gian x Z
STT No¢i dung thuc hién hién thure San pham
hién
« A A R A A A
- Ti€p nhén, ki€m tra ho Trung tam Phuc - L?p P‘hxeP
SO. X , .| nhan va tra
01 e A £ vu hanh chinh 0,5 ngay YO
: - Guri ho so dén 5n0 tinh kg:t qua.
VPDKPD congt -Hb so
02 | VPDKDD kiém tra hd so VPDKDD 0,5 ngay | Hb so
A \ 2 A .
Lip s chynong i
03 thué d& xéc dinh nghia VPDKDD 0.5 ngay f}?ggertlin
vy tai chinh &
Xac dinh nghia vy tai o .. | Thong bao
04 chinh va tra két qua Cuc thué tinh 03 ngay thué
Thong bao ngudi dé nghj Khéng tinh
cap GCN thuc hién nghia vao thoi gian
05 | vutai chinh vanhénlai | VPDKDPD Chung tr | giai quyét tha
' Chl:l'ng tur n(")p tién vao tuc cép GCN
NSNN
06 | VPDKDD xac nhélln thay .
dbi vio GCN da cdp, | "L DRDP 01 ngay | Hb so
chuyén Chi cuc QLDD
07 | Chi cyc QLPD thim
tra ho s0, Xac mir}h thuc | chi cuc QLPD .
hién (neu céan thiet), xac ’ 02 ngay | -Hoso
nhén don, chuyén hd so
dén VPDKDD
08 | Trich lyc ban d6 dia - Trich luc
chinh hodc trich do dia /5 pypy 03 ngay |- Hb so da
chinh thira dat, chuyén <éc nhan
Chi cuc QLDD :
09 |Kiém tra trinh ty, tha tuc | Chi cuc QLDD 01 - Hd so
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phép 1y ctia hé so, lap To ngay theo muc 2

trinh, du thao Quyét dinh - To trinh,

cl}uyén muc dich, thué du thao QP

dat
10 | Hoan chinh hd s0 trinh

g‘ﬁgr?ng )igttll:;n(l)uyét - Chi cuc QLDD -Ho so

dinh chuvé dich - UBND cap c6 02 ngay | - Quyet

MR CAUYCN TUC CICN, 1 tham quyén dinh

thué dat chuyeén ket qua quy ’

cho VPDKDD

Lap va chuyén thong tin

dia chinh dén co quan

thué dé xac dinh nghia vu Phiy

tai chinh , Tdng thoi gian

VPDKDD 01 ngay | chuyén thfc hief p
11 thong tin diém nay
khong qua 03
ngay

Xéc dinh nghia vu tai £ .2 .. | Thong bao

chinh va trég két qua Cuc thué tinh 02 ngdy thué

Théng bao ngudi dé nghi Khéng tinh thoi

cép GCN thyc hién nghia gian giai quyét
12 | vutai chinh va nhdn lai | VPDKDD Chuing tir

chimg tir ndp tién vao

NSNN

In GCN, hoan chinh hd - Hb so cép
13 | so chuyén Chi cuc VPDKDD 1,5 ngay | GCN

QLbb - GCN

Chi cue QLDP clu tl}éo _Hb so cp

hgp dong thué dat trinh GCN
14 LD S¢ TN&MT xem xét Chi cuc QLDD 03 ngay | - GCN

ky hop dong thué ddt, | LD S& TN&MT Y e d

X 1 As o2 Op dong

GCN, chuyén két qua cho thué dAt

VPDKDD

Quét (Scan) hd so, GCN

dé luu va cap nhat, chinh

Iy hé so dia chinh theo - OCN
15 SR 21 A VPDKDD 0,5 ngay | - HO so da

quy dinh, chuyén hd so duyét

cho Trung tdm Phuc vy ;

hanh chinh céng tinh
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16

Tra két qua cho ngudi dé
nghi cip GCN; xuét
phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so dé luu
theo hd so cdp GCN

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay

-Quyét
dinh

-GCN Hop
dong thué
dat

Téng thoi gian thuc hién:

- Trwdong hop h{ gia dinh, ca nhan
thué dat tra tién hang nim: 14,5
ngay.
- Trudng hop nhén gép von caa h
gia dinh, c4 nhan khong phai thué dat
tra tién hang nim va khong thay ddi
muc dich sir dung dit: 3,5 ngay.

- Trwdomg hop h{ gia dinh, c4 nhin
dwge Nha nuéc giao dit, thud dit va
¢6 thay dbi muc dich sir dung dat: 22
ngay.

: Piéu 32. Co ché phéi hop dé giai quyét thi tuc nhin chuyén quyén sir dung
dit ddng thoi voi thia tuc hop thira dat (thira dit nhan chuyén quyén nhé hon di¢n
tich tdi thiéu dwgc phép tich thira)

1. Thanh phin hd so thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 7 Théng tu s

33/2017/TT-BTNMT.
2. Co ché phéi hop:
Co quan thuc Thoi z .
STT Noi dung thyc hién hi¢n : gian thyc | Sdn pham Ghi chua
hién
O @ G)_ “) ) ©)
- Tiép nhén, ki€m tra ho so. | B§ phén ti€p
- Gtri hd so dén nhén va tra két - Lap Phiéu
o1 | CN.-VPDKDD (hozc qué cp huyén 0.5 ngay | Rhan va trd
VPDKDD) (hoic Trung tam | > "8 | Kbt qua.
Phyc vy hanh -Hb so
chinh cdng tinh)
02 CN.VPDKDD (hodc CN. VPDKDD 01 ngay | H so
VPDKDD) ki€ém tra ho so (hodc VPDKDD)
Lap va chuyén thong tin Phidy
dia chinh d€n co quan thu¢ |CN. VPDKDD 0.5 neav | chuvén Tbng thoi
dé x4ac dinh nghia vu tai (hoic VPDKDD) > Ngay }l yen gian thyc hién
, théng tin > AR 12
03 | chinh ¢ di€ém nay
Xac dinh nghia vu tai chinh | Co quan thué cip ~ .. | khong qua 02
\ e 1Ay n < \ Thong béo N
va tra ket qua huyén (hogc Cyc | 03 ngay thud ngay
thue tinh)
Thong bio ngudi dé nghi CN. VPBKbD Khong tinh vao
04 | cAp GCN thuc hién nghia | (hoic Ching tir | thoi gian giai
vu tai chinh va nhan lai VPDKDD) quyét thil tuc
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chimg tir ndp tién vao
NSNN

cp GCN

CN. VPDKDD (hodc CN. VPDKDD .
05 | VPDKDD) trich lyc hop (hodc 02 ngay | HO so
thira dat VPDKDD)
CN. VPDKDD kiém tra ho - Hb so chp
06 DO 1hap thong tinin GCN, | o yppkpp | 01 ngay | GON
hoan chinh ho so chuyén -GCN
VPDKDD
Kiém tra trinh tu, thi tuc | VPPKDD | Hosocdp
07 v oo A 01 ngay | GCN
phap ly cta hé so, in GCN _GCN
Hoan chinh h so trinh LD Phong - Ho so cap
08 | VPDKDD xem xét ky - 0,5 ngay | GCN
‘ GCN ‘ DK&CGCN _GCN
Quét (Scan) ho so, GCN dé
Iuru va cép nhét, chinh Iy hd -GCN
09 | so dia chinh theo quy dinh; -_CVI\I{,'I;,IP;DDEBD 01 ngdy |-Hosodd
chuyén GCN cho CN. duyét
VPDKDD
CN. VPDKDD chuyén
GCN cho Bo phan tlep
nhan va tra két qua cap CN. VPDKbD )
10 | huyén (hodc Trung tdm (hodc 01 ngay | Giay CN
Phyc vy hanh chinh cong VPDKDD)
tinh) d¢€ trao GCN cho
nguorl dugc cép gidy
Tra ket qué cho nguoi de B6 phén tiép ik
nghij cAp GCN; xuét phiéu | nhan va tra két %l::y CN
A ¢ ‘ \ [y - A =
11 klen} sogt qualtrlnh giai | quacap huyerl 0,5 ngdy Phiéu nhan
quy€t h6 so de luu theo h6 | (hodc Trung tim va tra két
so cap GCN Phuc vu hanh ua
chinh cong tinh) qua.
Tong thoi gian thwe hién: 12 ngay

Diéu 33. Co ché phon h0'p dé giai quyét thi tuc dang ky bién dqng vé sir
dung dit, tai san gan lién véi dat do thay doi thong tin vé phdp nhin, s6 Chimg
mmh nhan din, s6 thé Cin cwde cong dan, dia chi dong thoi véi thi tuc xac nhin
tlep tuc sir dung dat nong nghlep ctia h{ gia dinh, c4 nhan khi hét han si dung dat
d6i v6i trwomg hop c6 nhu cau

1. Thanh phén hd so thyc hién theo quy dinh tai Khoan 6, Diéu 7 Théng tu s6
33/2017/TT-BTNMT; Khoan 10, Diéu 9 Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT

2. Co ché phdi hop:

Co quan th v
STT|  Noi dung thyc hién qll:ién ¥C | gian thyc | San phdm |  Ghi chi
hién
1) 2) A3) 4) ®) (6)
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- Tiep nhan, kiem traho so. | oo o og - Lap Phiéu
o1 | 3uho so dén nhiin va ri két | 0,5 ngay | PR VA 1
CN.VPDKDPD i > N8AY | két qua.
qué cap huyén _Hb so
Xdc nhdn thay déi vio GCN di cdp
02 |CN. VPDKDD kiém tra ho ‘ A
s0, chinh Iy GCN CN. VPDKbD 04 ngay | HO so
Cap méi GCN
Ki€m tra ho so, xac nhian
don; nhp thong tin in X A
GCN, hoan chinhhé so | O YPPKPD | 02ngay | Ho so Téng thoi
chuyén VPBKDbD ‘ gian thyc hién
02 , VPDKDD - Hb so cép | tai diém nay
Kiém tra trinh tu, thu tuc 03 ngay | GCN khdng qua 06
phép ly ctia h6 so, in GCN - GCN ngay
Hoan chinh ho so trinh LD Phong - H6 so cap
VPDKDD xem xét ky 01 ngay | GCN
GCN DK &CGCN _GCN
Quét (Scan) ho so, GCN va
luru va cép nhét ho so dia )
chlnhx theo quy dinh, . CN.VPPKDD ‘ - leay Cl\~I
03 | chuyén GCN cho CN. | VPDKDD 03 ngay |- HO soda
VPDKDD, chuyén GCN, duyét
Blf) phén t,iép nhan va tra
két qua cap huyén
Tra két qua cho nguoi dé 4
nghi cip GCN; xudt phiéu | B¢ phan tiép -gﬁ}ll)l?ilgu
05 | ki€m soat qua trinh giai nhén va tra két 0,5 ngay nhan va tré
Z A 2 A . A n an va tra
quy€t h6 so de luu theo hé | qua cap huyén 1At qua
so cap GCN qua.
3 N . - Xac nhan GCN: 05 ngay.
Tong thoi gian thye hién: - Cip méi GCN: 10 ngay.

})leu 34. Co ché phéi hq’p dé giai quyét thi tuc ding ky x0a dang ky Ky thé
chip quyén sir dung dit, quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lidn véi dat

1. Thanh phan hd so thuc hién theo Diéu 19, Piéu 26 Thong tu lién tich s6
09/2016/TTLT-BTP-BTNMT; Khoan 2, Khoan 6, Piéu 7 Théng tu sb 33/2017/TT-
BTNMT.
Trong trudng hop nguorl sir dung dit yéu cau giai quyet tha tuc tai Diéu 20 Quy
"dinh nay ddng thoi c6 thay d6i thong tin trén GCN thi thanh phin hd so thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 6, Diéu 7 Théng tu s§ 33/2017/TT-BTNMT; Khoan 2, Piéu 9 Thong tu
09/2016/TTLT-BTP-BTNMT.

2. Co ché phéi hop:

. Co quan thuc Thoi - x < e
STT N§i dung thuce hién hién gian thuc | Sdn pham Ghi chu
* hién
o ®) ‘ 3 0) Ol ©
01 |- Tiép nhén, ki€m tra ho so. | B§ phén tiép 0,25 ngay | - Lap Phiéu
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- Guri hd so dén nhan va tra két nhéan va tra
CN.VPPKDD (hoic qua cép huyén két qua.
VPDKDD) (hodc Trung tdm -Hb so
Phuc vu hanh
chinh cong tinh)
Trudng hop khong cé thay ddi thong tin trén gidy chimg nhin
CN.VPDBKDD (hodc - GCN
02 | VPDKDD) kiém tra hd so, [ oo PONPP 1 0,25 ngay | - HO soda
xéac nhén vao don duyét
Trudng hop c6 thay ddi thong tin trén gidy chimg nhin
CN.VPDKDD (hogc
VPPRDD) kiem traho so, | o\ vppkpp |TSeN
xéc nhéan vao don bien VPDKDD 01 ngay |-Hosoda Thne thi
dong, gidy chimg nhan noi | duyét _-ong thot
dung thay di théng tin glan .thuc hign
02 g tiay Co1 Thong fn. & diém nay
CN.VPDKDD (hodc khong qué
VPDKDD) kiém tra h0 50, | oy vppxpD TSEN 125 ngay
xéc nhén vao don, gidy | VPDKDD 0,25 ngay | - HO so da
chirng nhén ndi dung déng duyét
ky.
Quét (Scan) ho so, GCN va | CN.VPPKPD
03 |lwuvacdpnhithdsodia | VPDKDD 0,25 ngay | Ho so
chinh theo quy dinh
Chuyén GCN cho B6 phan
tiép nhan va tra két qua cp
04 huyén (hodc Trung tam - CN.VPDKDD GCN
Phyc vu hanh chinh cong + VPDKDD
tinh) d€ trao cho nguoi
dugc cap giay. 5
Tra két qua cho ngudi dé | B phan tiép 0,25 ngdy
nghi cip GCN; xuét phiéu | nhén va tra két -GCN
05 kién} soat qua trinh gidi | qua chp huyén - Thu Phiéu
quyét ho so dé€ luu theo ho | (hodc Trung tdm nhén va tra
so cip GCN Phuc vu hanh két qua.
chinh cong tinh)
Téng thoi gian thye hién: - Khong thay d6i thong tin GCN: 01
ngay.
- Thay ddi thong tin GCN: 02 ngiy.

Pidu 35. Co quan tiép nhin hd so va tra két qua thye hién thi tuc hanh chinh

vé dit dai.

1. Trung tdm Phuc vu hanh chmh cong tinh tiép nhan hd so va tra két qua déi véi
Tb chirc, co s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoal thuc hién du an déu tu,
doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai, tb chirc nudc ngoai.

2. B§ phén tiép nhan va tra két qua cip huyén hoic _Trung tdm hanh chinh cong
cép huyén (neu da thanh 1ap Trung tdm hanh chinh c6ng cip huyén) tiép nhn ho so va
tra két qua dbi voi Ho gia dinh, c4 nhan, cdng ddng dén cu.
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Piéu 36. Thoi gian phdi hop dé giai quyét tai cdc xi vang cb diéu kién kinh
té - xa hi khé khin, ving c6 didu kién kinh té - xa hdi dic bigt khé khin

Dbi voi cac xa ving c6 didu kién kinh té - x4 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién dbi véi timg loai thu tuc quy dinh tai
Diéu nay dugc ting thém khong qué 10 ngay.

Piéu 37. Thoi glan pho: hop dé giai (}uyet trong truong hop ngudi sir dung
dit, chii s& hiru tai san ndp ho so tai UBND cap xi

Truorng hop ngudi sir dung dat, chu sé hiru tai san np hé so tai UBND chp x4 thi
thoi glan giai quyet thi tuc déng ky dét dai, tai san gén lién voi dit, cAp Gidy chimg nhin
tir Diéu 03 dén Piéu 33 dugc cong thém 03 ngay.

~ CHUONG III
TRACH NHIEM PHOI HQP

Diu 38. Trich nhiém cia Uy ban nhin dan cdc xi, phwong, thi trin
1. Thyc hién viéc tiép nhan hd so
, - Hd so do ngudi str dung dét, chi s& hiru tai san chon hinh thirc ndp tai UBND
cap x& theo quy dinh.
- Hb 50 do Chi nhénh Vin phong déng ky dét dai giri dén dé 14y y kién va xac
nhan ket qua.

-Hb so tiép ’nhefm taj UBND ca‘ip x4 bao gém cac loai theo quy dinh tai by thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyén gidi quyét cua S¢ Tai nguyén va Mdi trudong di duge Chu
tich UBND tinh Tra Vinh cong bo.

- Tiép nhén cac gidy to gbc lién quan dén quyén sir dung dat.

2. Thim tra, giai quyét hd so

- UBND cap X3 ¢6 trach nhiém tham tra, 14y y kién cong ddng khu dén cu, giai
quyet hd so da tiép nhan cta ngudi sir dung dét, chi s¢ hiru nha ¢ va tai san gén lién véi
d4t theo quy dinh.

- T chuc cong khai 14y v kién tai tru s UBND cAp xa, ddng thoi xem xét, giai
quyét cac gop y vé ndi dung cong khai.

- Hoan chinh hé so, ghi phiéu tiép nhan va tra két qua va Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyet ho so.

3. Luan chuyén va tra két qua da giai quyét

- Chuyen hd so d3 thdm tra cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé giai

quyét. Rleng hé so khong du didu kién do UBND cép x4 tiép nhan thi truc tiép chuyén tra
cho ngudi sir dung dt, chii s& hitu tai san.

: - Nhéin hd so d3 dugc Chi nhdnh Vin phong déng ky dét dai giai quyét; nhan
thong bao thuc hién nghia vu tai chinh do co quan thué chuyén dén va thong bdo cho
ngudi sir dung d4t, chi s& hiru tai san dé thuc hién nghia vy tai chinh; tiép nhan va kiém
tra chumg tir thuc hién nghia vu tai chinh clia ngudi sir dung dét, chi s& hiru tai san trude
khi giao tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh. Vao s6 va chuyén giao chimg tir thye
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hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dit cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
luu trit theo quy dinh.

Pidu 39. Trich nhiém ciia B phén tiép nhan va tra két qua

1. Cén b, cbng chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai B phan Mot cira phai xem
xét, kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu trix hd so dién ti, cap
nhét vao co sd dir liéu.

a) Truomg hop hd so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh, cén bd, cong
chuc, vién chuc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién td chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh tai Khoan 3 Pidu 15 Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP va néu 15 ly
do theo mAu Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so;

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so
phai néu 16 ly do theo mau Phi€u tir choi giai quyet ho so thi tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, cong chirc, vién
chirc tiép nhén hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

2. Dbi vai ho so dugc ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong can bg, cong
chire, vién chirc tlep nhan hd so tai B phan Mt cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, dy du cta hé so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh x4c hogc khong thuge thdm quyén giai
quyét theo quy dinh, cn b0, cong chuc, vién chuc tlep nhén phai c6 thong bao, néu rd
noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, diy du mot lan d& 8 chuc, ca nhén bd sung diy du,
chinh x4c ho#c giri ding dén co quan c6 thim quyén.

Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhén
tdi ngudi dan cua Cong Dich vu cong;

. b) Néu hé so cua t chirc, c4 nhan day da, hop 1€ thi can bd, cdng chuc, vién chuc
tai B6 phan Mot cura tlep nhén va chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh tai Diéu 18 Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP.

3. M&i hé so thu tuc hanh chinh sau khi dugc tiép nhén s& duoc cip mot M sb hd
so dugc ghi trong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. T4 chirc, ca nhan st dung Ma
s6 hd so dé tra ciru tinh trang giai quyét thi tuc hanh chinh tai Céng Dich vy cong.

4. Trudng hop thu tyc hanh chinh c6 quy dinh phai tra két qua giai quyet ngay khi
sau khi tiép nhan, giai quyet néu hd so da diy du, chinh xdc, du Diéu kién tiép nhan, can
b0, cong chuc, vién chic tiép nhan khong phai lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua, nhung phai cip nhat tinh hinh, két qua giai quyet vao H¢ thong thong tin mot ctra
dién tir; truong hop nguoi nop hd so yéu cau phai c6 Glay tlep nhan hd so va hen tra két
qua thi can bg, cong chirc, vién chirc cung c4p cho ngudi nop hd so.

5. Trucmg hop cén by, cong chire, vién chic tai B§ phan Mot cira dugc co quan co
thim quyen phén cong, iy quyén giai quyét thi thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Nghi
‘dinh s6 61/2018/ND-CP va cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét vao Hé thdng thong tin
mdt cura dién tur.

6. Ngay sau khi tiép nhan hd so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 17 Ngh1
dinh néy, can bg, cong chirc, vién chirc tiép nhan chuyén hd so dén co quan cé thim
quyén giai quyét nhu sau:
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a. Chuyen dir liéu hé so dién tr dugc tlep nhan truc tuyen ctia td chirc, ca nhan dén
co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua két nbi gitra Céng Dich vu cong va Hé théng
thong tin mot cira dién tir cap bg, cap tinh.

b. Chuyen ngay hé so tlep nhan truc tiép trong ngay lam viéc hogc chuyén vao diu
‘gid ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

c. Truomg hop tiép nhan hd so thude tham quyén giai quyet clia co quan co thdm
quyén khac, can bo, cong chirc, vién chuc tiép nhén chuyén hd so gidy va hd so dién tir
cho B§ phén Mot cira cua co quan c6 thdm quyen do trong ngay 1am viéc hoc diu gid
ngay lam viéc tiép theo ddi voi trudong hop tiép nhan sau 15 gior hang ngay dé xir Iy theo
quy dinh.

Viéc chuyén hd so dén co quan c6 thdm quyén giai quyét néu tai Khoan b, Khoan
¢ Dicu nay dugc thuc hién théng qua dich vy buu chinh cong ich hodc céc loai hinh dich
vu khéc bao dam tie€t ki€ém, hi¢u qua, an toan ho so tai liu.

7. Nhén lai hd so d& dugc giai quyét do Van phong ding ky dét dai dbi voi td
chirc, co s& ton gido hodc Chi nhanh Vin Phong déng ky dat dai d6i vai h gia dinh, ca
nhén ban giao, nhan thong béo thuc hién nghia vu tai chinh do co quan thué chuyén dén
va thong bdo cho ngudi st dung d4t, chu s& hiru tai san hojic nhan vién Buu dién dé thyc
hién nghia vy tai chinh; tiép nhan va kiém tra ching tir thuc hién nghia vy tai chinh cia

‘ngudi st dung dat, chi s& hitu nha & va tai san khéc trude khi giao tra két qua va thu phi,

1& phi theo quy dinh. Vao sb va chuyén giao chimg tir thuc hién nghia vu tii chinh cta
ngudi str dung dét, chu s& hiru tai san cho Vin phong ding ky dit dai hogc Chi nhanh
Vin phong dang ky dit dai luu trit theo quy dinh.

Diéu 40. Trich nhi¢m caa Phong Tai nguyén va Mai truong

1. Thyc hién viéc tiép nhan nhung hé so thudc thdm quyén giai quyét cia UBND
clp huyén do B) phan tiép nhan va tra két qua va Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
chuyén dén.

2. Kiém tra hd so va trinh Léanh dao UBND cAp huyén ky cip Gidy ching nhan
cho t4 chirc str dung d4t thudc thdm quyen giai quyét.

3. Pbi v6i hd so qua tham tra, thdm dinh chua di Diéu kién giai quyét tra lai hé so
kém theo thong bao bing vin ban va néu rd ly do, ni dung cin bd sung theo mau Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so @& giri cho t chirc, ca nhan thong qua Bo phan Mot
ctra. Thoi gian thong béo tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viéc ke tur ngay tiép nhan
'hd so, trir truong hop phép ludt chuyén nganh c6 quy dinh cu thé v& thoi gian. Thoi han
giai quyet duoc tinh lai tir diu sau khi nhan du hé so.

4. Giao hd so di ky Gidy chimg nhén va cac Quyét dinh cia UBND cép huyén
cho Chi nhanh Van phong déng ky dat dai dé:

- Luu trit, cp nhat, chinh ly bién dong vao hd so dia chinh va co so dit liéu dia
chinh.

- Ban glao lai Gidy chimg nhén da ky, cac Quyét dinh cia UBND cAp huyén (néu
c6) cho Bo phén tiép nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung dit.

Diéu 41. Trach nhiém cia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhinh Vin
phong ding ky dat dai
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1. Thyc hién viée tiép nhan nhitng hd so thudc thdm quyén giai quyet cua UBND
tinh, UBND cép huyén do Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh, B phén tiép nhén va tra két
qua cAp huyén, UBND cép x4 chuyén dén, cu thé:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai tiép nhan hé so thudc thdm quyén giai
quyét cia UBND cap huyén, S& Tai nguyén va Moi trudng.

- Vin phong ding ky dit dai tiép nhan hd so thudc thAm quyén giai quyét cta
UBND tinh, S& Tai nguyén va Moi trudng.
2. Thim tra, giai quyét hd so.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thédm tra, giai quyét hd so thudc thim
quyén cdp Gidy chimg nhan ctia UBND cap huyén, S& Tai nguyén va Mdi trudng doi véi
h¢ gia dinh, c4 nhan, cdng dong dan cu.

- Vin phong ding ky dit dai thim tra, giai quyét hd so thude thém quyén cép
Gidy chimg nhén ciia UBND tinh, S& Tai nguyén va M6i truong ddi voi td chuc.

3. D6i v6i hd so qua thim tra, thim dinh chua du Diéu kién giai quyét tra lai hé so
kém theo thong bao bing vin ban va néu rd ly do, ndi dung cin bd sung theo miu Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so @& giri cho t§ chirc, c4 nhan thong qua BO phén Mot
clra. Thoi gian théng béo tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viéc ke tir ngay tiép nhan
hd so, trir trudmg hop phap ludt chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da hd so.

4. Lap thu tuc trinh c4p c6 thim quyén cdp Gidy ching nhén.

- Chi nhanh Vén phong déng ky dat dai 1ap thu tuc chuyen Phong Tai nguyén va
Méi trudng kiém tra trinh UBND cip huyén dbi véi truong hop cép Gidy chimg nhén lan
dAu, cip méi G1ay ching nhan do chuyén muc dich sir 'dung dat hodc Vén phong dang ky
dat dai kiém tra in, ky Gidy chung nhan (theo ty quyén) dbi véi truong hop thudc thim
quyén giai quyét cia S& Tai nguyén va Mbi trudng cho hd gia dinh, c nhan, cong dong
dén cu.

- Vin phong diang ky dét dai 1ap thu tuc chuyén Chi cuc Quan ly dét dai, Van
.phong S¢ (thudc S¢ Tai nguyén va Moi truong) klem tra trinh S& Tai nguyén va Mbi
trudng, UBND tinh cip Gidy ching nhén cho céc t6 chirc sir dung dit.

Pidu 42. Trach nhiém ciia Chi cuc Quan Iy dat dai thudc S& Tai nguyén va
Moi trueong

1. Thuc hién viéc tiép nhan nhimg hd so thudc thdm quyen giai quyet cua UBND
tinh do Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh va Vin phong ding ky dét dai chuyén dén.

2. Kiém tra hd so va trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mdi truong trinh UBND
tinh ky cép Glay ching nhén cho td chirc sir dung dt.

3. B6i v&i hd so qua thim tra, thim dinh chua di Pidu kién giai quyét tra la1 hé so
kém theo thong bao béng vin ban va néu 5 ly do, ndi dung can b6 sung theo miu Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so d& guri cho t§ chirc, c4 nhan thong qua Bo phan Mot
ctra. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ke tur ngay tiép nhan
hd so, trir trudng hop phdp luét chuyén nganh ¢ quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di hé so.

4. Giao hé so da ky Gidy chimg nhén va cac Quyét dinh cia UBND tinh cho Vin
phong dang ky dat dai de:
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- Luu trit, cdp nhat, chinh ly bién dong vao hd so dia chinh va co s& dit lidu dia
chinh.

- Ban giao lai Gidy chimg nhén da ky, c4c Quyét dinh ciia UBND tinh (néu c6)
cho Trung tdm Hanh chinh céng tinh d€ trao cho t6 chirc sir dung dat.

Piéu 43. Trich nhiém cia Vin phong S& Tai nguyén va Méi truwong

1. Thuc hién viéc tiép nhan nhimg hd so thude thdm quyén giai quy,ét cua S¢ Tai
nguyén va M6i truong do Vén phong déng ky dat dai, Chi cuc Quén ly dat dai chuyén
den.

2. Pong déu cia S¢ Tai nguyén va Moi truong vao Gidy chimg nhan do Van
.phong dang ky dat dai ky theo iy quyén.

3. Giao Gidy chimg nhén d4 déng diu cho Vin phong ding ky dat dai dé:

- Luu trit, cip nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh va co s dir liéu dia
chinh.

- Ban giao lai Gidy chimg nhén da ky cho Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
(hoic Trung tdm Hanh chinh cong tinh) dé€ trao cho ngudi sir dung dat, chi s& hitu tai
san.

Pidu 44. Trich nhiém ciia S& Tai chinh, Phong Tai chinh - Ké hoach cdp
huyén

1. Tiép nhan hd so chuyen thong tin dia chinh cia Vin phong dang ky dit dai,

Chi nhénh Vin phong ding ky dit dai dé x4c dinh nghia vu tai chinh (trudng hop c6 khiu
trur).

2. Chuyén théng tin d&n Cuc Thué, Chi cuc Thué dé tinh nghia vu tai chinh va
.ban hanh Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat.

Didu 45. Trach nhiém ciia Cuc thué, Chi cuc Thué cip huyén

1. Tiép nhan hé so chuyén thong tin dia chinh ciia Vin phong dang ky dét dai,
Chi nhanh Van phong diang ky dat dai chuyén dén d€ xac dinh nghia vu tai chinh.

2. Chuyén Théong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho Van phong déng ky dat

dai hodic cac Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai dé thong bao cho ngudi sir dung dit,
chu s& hiru tai san.

3. Theo ddi viéc ghi no, tra ng nghia vu tai chinh ddi véi cac truong hop dugc
ghi ng nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung d4t do Vin phong déng ky dat dai hogc Chi
nhénh Vian phong dang ky dét dai chuyén cho Cuc thué, Chi cuc thué theo hé so clp Gidy
chung nhén,..

Piéu 46. Trach nhiém cia Kho bac Nha nwée Tra Vinh, Kho bac Nha nuéc
cip huyén

1. Thyuc hién thu cac khoan thu, thu ng nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dét,
chu s& hitu tai san.

2. X4c dinh thoi gian vi pham ndp nghia vu tai chinh chdm va td chuc thu cac
khoan thu do viéc chdm thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.
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Diéu 47. Trach nhu;m ciia Ban quan ly khu kinh té, S& Xay Du'ng, Sé Nong
nghi¢p va Phat trién nong thon, Phong Quan Iy P thi, phong Kinh Té va Ha Ting,
Phong Nong nghiép va Phat trién néng thén.

Chi dao bd phén chuyén moén k1p thoi xtt 1y, tra 10 cu thé dung theo quy dinh ni
dung trong phiéu ldy y kién va c4c ndi dung khac c6 lién quan Ve vige chp Glay ching
nhén quyén s& hiru nha &, cong trinh xdy dung va tai san khéac gén lién véi dat do Van
_phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai chuyén dén.

Diéu 48. Xsc dinh trich nhiém ciia c4 nhan, don vi trong qua trinh phéi hep
thuc hién:

- Trong qua trinh phéi hop giai quyét, hd so luan chuyén dén co quan, don vi (bd
phan) nio thi bd phan dé x4c nhan ngay, thing, nam giai quyét va ky tén vao Phiéu kiém
sodt qué trinh giai quyét hd so, nhim xéc dinh trach nhiém cta tap thé va c4 nhan c6 lién
quan.

- P6i véi hd so chua du diéu kién giai quyét: Lién hé véi ca nhan, t6 chirc dé yéu
ciu bd sung hd so theo thong béo clia co quan, don vi (bd phéan) giai quyét hd so.

- Pbi véi hd so khong giai quyet Lién hé véi ca nhén, t§ chic dé tra lai hd so
kém theo thong bao khong giai quyét hd so.

- Pbi v6i hd so qué han giai quyet Thong béo thoi han tra két qua lan sau va
chuyen vin ban xin 16i ctia co quan, don vi (bd phan) lam qué han giai quyét cho cé nhan,
tb chrc.

Diéu 49. Phéi hop cung cip thong tin
1. Viéc cung cép thong tin dugc thuc hién nhu sau:

a) Truong hop cin x4c minh thém thong tin vé didu kién chimg nhén quyén s&
hiru tai san gén lién véi dét theo Quy dinh nay, trong thoi gian mét (01) ngay lam vige
Vin phong ding ky dt dai giri phiéu liy y kién dén co quan quén ly tai san gan lién véi
dét.

Trong thoi gian khong qué hai (02) ngay lam viéc k& tir ngay nhén dugc phiéu
liy v kién, co quan quan ly tai san gén lién voi dit co trach nhiém tra 1o béng vin ban
cho Vin phong ding ky dét dai.

b) Trong thoi gian khong qué mét (01) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén Gidy
ching nhén (c6 ndi dung chimg nhan quyén s& hiru tai san gén lién voi dit) da dugc co
quan ¢ thdm quyén ky, Vin phong dang ky d4t dai c6 trach nhiém sao y ban chinh (dong
dAu ciia Vin phong dang ky d4t dai) giri cho co quan quéan ly nha nudc vé tai san gén lién

'véi dit dé dap tmg yéu ciu quan ly nha nudc cla timg nganh.

2. Viéc chuyen théng tin x4c dinh nghia vy tai chinh dugc thuc hién nhu sau:

Céc truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh khi clp Gidy chimg nhan va
ding ky bién dong quy dinh tai Quy dinh nay thi trong thai gian duge quy dinh tai Quy
dinh nay (theo timg thu tuc) ké tir ngay nhan phiéu chuyén thong tin clia Vin phong ding
ky dit dai chuyén dén, co quan Thué xac dinh va gl thong béo thyc hién nghia vy tai
chinh cho Vin phong ding ky dat dai.

3. Viéc luan chuyén hd so dugce thuc hién nhu sau:

a) Céc co quan giai quyét hd so cdp Gidy chimg nhén phai tryc tiép luan chuyén
ho so, vao sb theo dbi va ky nhén.
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b) Céc truong hop phai chuyén théng tin cho B Tai nguyén va Mdi truong va
Bo Xay dyng quy dinh tai Quy dinh nay, Van phong déng ky dat dai chuyén coéng vin
_bing dudng buu dién.

¢) Vige chuyén Gidy chimg nhén c6 ndi dung chung nhin quyén s& hitu tai san
gin lién véi dét cho co quan quan ly tai san gén lién v&i dit quy dinh tai Quy dinh nay,
Vin phong dang ky dat dai chuyén cong vin bing dudng buu dién. \

d) Viéc chuyen thong tin va nhan thdng bao thyc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay, Vin phong déng ky dat dai va co quan Thué luan chuyén hd
so tryc tiép hodc thong qua phdn mém dién tir, vao sb theo ddi va ky nhan (trir trudong
hop luan chuyén dién tr).

. CHUQ’N GI1vV .
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 50. T chirc thyc hién

1. Giao Giam doc S& Tai nguyén va Moi trudng chi tri, phéi hop véi cac co
quan, don vi c6 lién quan; UBND cép huyén, UBND cép x4 c6 trach nhiém trién khai,
"thyuc hién Quy dinh nay.

2. Céc ndi dung khéng néu trong Quy dinh nay dugc thyc hién theo quy dinh cia
phép luat lién quan vé d4t dai.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vudng mic cac don vi kip thoi
phéan anh vé S¢ Tai nguyén va Mo6i trudng de tong hop, bao cdo UBND tinh xem xét, sira
doi, bo sung cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
- CHU TICH®

) ch THCHG o T oo
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