UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TRA VINH Poc lip - Tw do - Hanh phiic
$6: 456/Qb-UBND Tra Vinh, ngay Q@ thang 3 nam 2018
QUYET PINH

vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh thyc hi¢n,
khong thue hién qua dich vy buu chinh cong ich thuje thim quyén
gidi quyét ciia cAp huyén, cip xa trén dia ban tinh Tra Vinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH TRA VINH

Cén ctr Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cédn ¢t Nghi dinh s§ 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh va Nghl dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu stra di bd sung mot sb diéu cua cic Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Cén ctt Quyét dinh sb 45/2016/QD-TTg ngay 19 thang 10 ndm 2016 cua
Tht twéng Chinh phu vé viée tiép nhan hé so, tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh qua dich vu buu chinh cong ich;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong UBND tinh,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 128 thu tuc hanh chinh thuc hién
qua dich vu buu chinh céng ich (trong dé cdp huyén 90, cdp xa 38) va 231 thit tuc
hanh chmh khong thuc hién qua. dich vu buu chinh cong ich (trong ds cap huyén
133, cdp xa 98) thude tham quyén giai quyét cua cép huyén, cép xd trén dia ban
tinh Tra Vinh (dinh kém phu luc Danh muc thii tuc hanh chinh thuc hién qua dich
vu bueu chinh cong ich va Danh muc thi tuc hanh chinh khong thuc hién qua dich
vu buru chinh cong ich, duoc givi trén hé thong phan mém quean Iy vén ban va diéu
hanh dimg chung ciia tinh (IDESK), dé nghi cdc co quan, don vi, dia phirong truy
cap su dung).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky.

Pié¢u 3. Chénh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Thu treong cac sd, nganh
thudc Uy ban nhén déan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh
phé, Cht tich Uy ban nhéan dan xd, phuong, thi trin chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Cuc KS TTHC-VPCP (b/c);
- CT, céac PCT UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- BLBVP;

- Trung tdm TH-CB;

- Luu: VT, KSTT. 04




PHU LUC1

L. Thii tuc hanh chinh cip huyén

THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN QUA DICH VU
CONG ICH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UYEN CAP XA TREN DIA BAN TINH TRA VINH

Phwong
thire tiép
nhan, tra
STT Tén thi tuc hanh chinh £ .
két qua
gidi quyét
TTHC
I. Linh vuwe tu phap-ho tich
1 | Ping ky khai sinh c6 yéu t& nude ngoai
2 | Ding ky khai tir ¢6 yéu td nuée ngoai
3 | Ping ky giam ho c6 yéu té nudc ngoai
4 | Pang ky chdm dut gidam ho co yéu td nude ngoai
5 | Thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich, xac dinh lai dan toc
s | Ghivao s6 ho tich viée két hon ctia cong dan Viét Nam da dugc | Qua dich
giai quyét tai co quan c6 thdm quyén ciia nudce ngoai vu buu
o 2y oan e - » . 5 Eova e 5 i " i chinh
. Ghi vao s0 hg tich viée ly hon, hay viée két hon cua cong dan Viét | h
s +'gve £ ; - 2 A 5 - x5 cong 1c
Nam da duoc giai quyét tai co quan co tham quyén cua nuwdc ngoai &
Ghi vao s6 ho tich viée ho tich khéc cia cong dan Viét Nam da
g dugc giai quyét tai co quan c6 thim quyén cta nudce ngoai (khai
sinh; gidm hd; nhan cha, me, con; xdc dinh cha, me, con; nudi con
nudi; khai tir; thay doi ho tich)
9 | Ding ky lai khai sinh ¢ yéu té nude ngoai
1o | Ping ky khai sinh co yéu t6 nude ngoai cho ngudi da co hd so,
gidy to cé nhan
11 | Pang ky lai khai tir c6 yéu té nude ngoai
12 | Cép ban sao Trich luc ho tich




IL.Linh vue Trog gitp phap ly

13

Th tuc yéu cdu trg gitp phép 1y

14

Th tuc thay dbi ngudi thuc hién trg giap phap ly

IIL. Linh vie chirng thue

1 | Cép ban sao tir sd gbc
IV. Linh vwe bdi thuwomg Nha nuée
|| Th tue giai quyét bdi thuong tai co quan cé trach nhiém bdi
thudng.
2 | Thu tuc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thudng
3 | Thu tuc tra lai tai san
4 | Thu tuc chi tra tién boi thudmg

V. Linh vue gidi quyét khiéu nai, t6 cdo, xir Iy don

1

Thu tuc giai quyét khiéu nai lin dau tai cdp huyén

2 | Thu tuc giai quyét khiéu nai 1an hai tai cip huyén

3 Giai quyét td céo tai cAp huyén

4 | Xt ly don tai cdp huyén

VL Linh vuc dét dai

| Thu tuc gidi quyét tranh chdp dit dai thudc thdm quyén cua Chu
tich Uy ban nhan dan cip huyén
Thu tuc thiam dinh nhu cau sir dung dat dé xem xét giao dét, cho

2 | thué dit khong thong qua hinh thie dAu gia quyén str dung dit dbi
v6i ho gia dinh, ca nhan, cong dong déan cu
Thu tuc giao dat, cho thué dét cho ho gia dinh, c4 nhan; giao dat

3 | cho cong dong dan cu dbi voi truong hop giao dat, cho thué dat
khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dét

4 Thu tuc chuyén muc dich st dung dat phai dugc phép cua co quan
nha nuéce c6 thim quyf“:n ddi vai h¢ gia dinh, c¢é nhén
Thit tuc thu hdi dat do chdm dut viée st dung dét theo phép ludt, tu

5 nguyén tra lai dat déi véi truong hop thu hdi dit cia ho gia dinh, ca

nhin, cdng dong dan cu, thu hoi dat & cua ngudi Viét Nam dinh cu
¢ nudce ngoai duoc s¢ hitu nha ¢ tai Viét Nam
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Tha tuc thu hdi dét & trong khu vuc bi 6 nhiém méi trudng cé nguy
co de doa tinh mang con ngudi; dat & ¢co nguy co sat 16, sut ltn, bi
anh huong bdi hién tuong thién tai khac de doa tinh mang con
ngudi ddi véi trudong hop thu hdi dit & cia ho gia dinh, ca nhan,
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nwée ngoai duge s¢ hitu nha & tai Viét
Nam

VIL Linh vuc moi trurong

1

Thu tuc dang ky ban ké hoach bao vé méi truong

VIIIL. Linh vyec gido duc

1 Thu tuc thanh 14p trung tdm hoc tap cong df)ng
2 | Cho phép trung tim hoc tap cong dong hoat dong tro lai
3 | Thanh I3p trudng trung hoc co' s¢ cong 1dp hodc cho phép thanh 13p
truong trung hoc co sé tu thuc
4 | Gid thé trudmg trung hoc co s& (theo dé nghi ciia cd nhdn, t6 chik
thanh lgp truong)
5 | Sép nhép, chia, tach trudng trung hoc co s& Qua dich
6 Thanh ldp 16p nidng khiu thé duc thé thao thude truong tiéu hoc, | vubuu
trudng trung hoc co sd chinh
Thanh 1ap truomg mau gido, truong mam non, nha tré cong lép cong ich
7 | hodc cho phép thanh lap truong méu gido, trudng mam non, nha tré
dan 1ap, tu thuc
g | Thi tuc sdp nhdp, chia, tich truong mau gido, trudng mam non,
nha tré
9 Giai the trudmg mau gido, truong mam non, nha tré (theo yéu cau
cila t6 chike, cd nhan dé nghi thanh lp)
10 Thu tuc thanh 14p truong tiéu hoc cong ldp, cho phép thanh lap
truong tiéu hoc tu thuc
11 | Thu tuc sdp nhap, chia, tich trudng tiéu hoc
12 Th tuc giai thé truong tiéu hoc (theo yéu cau ciia t6 chire, cd nhan
dé nghi thanh Idp trieong tiéu hoc)
13 | Thanh lap truong phd thong dan toc ban tra
14 | Sap nhap, chia, tach trudng phd thong dén toc ban tri
15 | Chuyén déi truomg phd thong dan toc ban tra
16

Xét, duyét hd trg dbi voi hoc sinh ban tri dang hoc tai céc trudng

4



tiéu hoc, trung hoc co s ¢ x4, thon ddc biét khé khin

17

Cho phép truong trung hoc co s hoat dong gido duc

18

Cho phép truong trung hoc co s hoat dong trd lai

19

Cho phép truong miu gido, truong mam non, nha tré hoat dong
gido duc

20

Cho phép truong miu gido, truong mdm non, nha tré hoat dong
gido duc tro lai

21

Thi tuc cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc

22

Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

23

Cho phép trudng phé thong dén toc ban tri hoat dong gido duc

24

Cho phép truomg phé thong dan toc néi tra cb cép hoc cao nhit 1a
trung hoc co s hoat dong gido duc

25

D¢ nghi thanh 1ap nha truong, nha tré dan 1ap, tu thuc.

26

D¢ nghi sap nhap, chia tach nha truong, nha tré dan 1ap, tu thuc

27

Pé nghi thanh 1ap ddi voi trudng tiéu hoe tu thuc

28

D¢ nghi sép nhap, chia tich ddi véi truong tiéu hoc tu thuc

29

Dé nghi thanh lap, sap nhép, chia tach trudng trung hoc co so tu
thuc

Qua dich
vu buu
chinh
cong ich

IX. Linh vye pho bién gido duc phép luit

1

Thu tuc cong nhdn bao cdo vién phap luét

2

Thu tuc cho thoi bao cdo vién phap luat

X. Linh vye Thi dua-khen thwéng

1

Thu tue Tang Gidy khen cua Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén
vé thanh tich thye hién nhiém vy chinh tri

Thu tuc Tang danh hi¢u Tap thé lao dong tién tién

Thu tuc Ting danh hiéu dp vin hoa

Thu tuc Tang danh hi¢u Chién s¥ thi dua co s&

Thi tuc Tang Gidy khen cta Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén
vé thanh tich thi dua theo dot (chuyén d&) hoic 1ap thanh tich dot
Xuét

XI

Linh vye Xuét ban

Khai bdo hoat dong co s& dich vu photocoppy

5




2 | Thay ddi thong tin co sa dich vu photocoppy
XII | Linh vue ton giao
| bang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cta chirc sdc, nha
tu hanh.
5 Théng bao vé viée thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua chirc
séc, nha tu hanh.
3 Cép dang ky hoi cho doan ton gido c6 pham vi hoat dong trong mot
huyén, thi xa, thanh phd thudc tinh.
Chdp thudn viée tb chirc cude I dién ra ngoai co s& ton gido co sur
4 | tham gia cua tin dd trong pham vi mot huyén, thi xa, thanh pho
thudc tinh.
g Chip thudn viéc td chirc hdi nghi thudng nién, dai hoi ca to chie
ton giao co so.
6 Chdp thuan viéc giang dao, truyén dao clia chirc sic, nha tu hanh
ngodi co s& ton giao.
Chdp thuén viéc td chic quyén gop ctia co sé tin ngudng, td chirc
7 | ton gido vuogt ra ngoai pham vi mdt xa nhung trong pham vi mot
huyén.
Cép ding ky cho dong tu, tu vién hodc céc td chirc tu hanh tap thé
8 | khic ¢6 pham vi hoat dong trong mot huyén, thi xa, thanh ph
thudc tinh.
Chép thuén hoat dong ton gido ngoai chuong trinh ding ky hang
9 | ndm c6 sy tham gia cua tin dd trong huyén, thi xa, thanh phé thudc
tinh.
XIIT | Linh vie hoa gidi co s¢
Thu tuc thue hién ho tro khi hoa giai vién gip tai nan hodc rii ro
1 | anh huéng dén sirc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong
hoa giai (cap huyén)
XIV Linh vgc Cong nghiép tiéu dung, cong nghé thuc phim va cong
nghg ché bién khac
1 Cép Gidy phép san xudt rugu tht céng nham muc dich kinh doanh.
Cép sira ddi, bd sung Gidy phép san xuit rugu thi cong nham muc
2 e
dich kinh doanh.
3 Cap lai Gidy phép san xudt rugu thi cong nhim muc dich kinh

doanh
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Cép Gidy phép kinh doanh ban 1é san phim rugu

Cép stra d6i, bd sung Gidy phép kinh doanh ban 1€ san phim rugu

Cép lai Gidy phép kinh doanh bén 1¢ san phdm rugu

Cép gidy phép ban rugu tiéu ding tai chd

o | NN N | B~

Cép stra doi, bd sung gidy phép ban ruou tiéu dung tai chd

Cép lai gidy phép ban ruou tiéu dung tai chd

XV. Linh vye cong thuong

Tht tuc Cap Giéy chimg nhin co s& du diéu kién an toan thuc

1 pham dbi véi co s san xuat thuc phim nhd 18.

Thu tuc Cép lai Gidy chimg nhan co so du diéu kién an toan thuc
. phim ddi vdi co sé san xudt thuce pham nho 1¢,

Thii tuc Cap Gidy chitng nhan san phdm cong nghiép nong thon
3

tiéu bicu cap huyén.

II. Thii tuc hanh chinh cip xa

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Phwong
thire tiép
nhdn, tra

két qua
gidi quyét

TTHC

I. Linh vuc boi thudng nha nudc

1 | Tht tuc giai quyét boi thudng tai co quan c6 trach nhiém boi
thuong
2 | Tha tuc giai quyét khiéu nai vé bdi thudng nha nuéce 1an dau

II. Linh vire giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xir Iy don

1 | Tha tuc giai quyét khiéu nai lan dau tai clp xa
2 | Thi tuc giai quyét to cdo tai cap xa
3 | Tha tuc Xu ly don tai cap xa

IIL. Linh vye cng nghiép tiéu ding, cong nghé thwe pham va cong nghé ché bién




1 | Thu tuc cdp gidy xac nhédn ding ky san xudt rugu thi cong dé ban
cho doanh nghiép ¢6 gidy phép san xuit rugu dé ché bién lai

2 | Thu tuc cip stra doi, bo sung gidy x4c nhin ding ky san xuét ruqu
thu cong dé ban cho doanh nghiép ¢ gidy phép san xuit rugu dé
ché bién lai

3 | Tha tuc cép lai gidy xdc nhan ding ky san xudt rugu thi cong dé
ban cho doanh nghiép c6 gidy phép san xuét rugu dé ché bién lai

IV. Linh vye ho tich

1 | Pang ky khai sinh

2 | Bang ky khai tur

3 | Déng ky giam hd

4 | Pang ky chdm durt giam ho

5 | Thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich

6 | Cép Gidy xac nhan tinh trang hon nhan

7 | DBang ky lai khai sinh

8 | Dang ky khai sinh cho ngudi di ¢6 ho so, gidy to ca nhan
9 | Bang ky lai khai tr

10 | Cép ban sao Trich luc h tich

V. Linh vue dat dai

1 | Tha tuc hoa gidi tranh chdp dat dai

2 | Xac nhan Hop dong tiép cin nguon gen va chia sé lgi ich

VI. Linh vec Nha ¢ va cong s&

1 | Thi tuc Xac nhan dé nghi cdp gidy ching nhén sb nha.

2 | Thi tuc Xé4c nhan dé nghj cap doi gidy ching nhan s nha

VII. Linh vuc bdo vé va cham séc tré em

1 | Tha tuc Déanh gid xa, phuong, thi tran phtt hop véi tré em tai cap xa

VIIL. Linh vye viéce lam

1 | Tha tuc Xéac nhén don xin vay von giai quyét viéc lam

IX. Linh vyc c¢ong nghiép tiéu diing, cong nghé thwe pham va cong nghé ché bién
khac

Thu tuc Cap Gidy xdc nhan diang ky san xuét ruou thi cong dé ban

1
cho doanh nghiép c6 Gidy phép san xuét ruou dé ché bién lai




Thu tuc Cap stra doi, bo sung Gidy xac nhén ding ky san xuét ruou

2 | tha cong dé ban cho doanh nghiép ¢6 Gidy phép san xudt ruou dé
ché bién lai
3 Thu tuc Cap lai Gidy xéc nhén ding ky san xudt rugu thi cong dé

ban cho doanh nghi¢p c¢6 Giay phép san xuat ruou dé ché bién lai.

X. Linh vyre pho bién giso duc phép luit

1 | Thu tuc cong nhan tuyén truyén vién phap luat
2 | Thii tuc cho thdi lam tuyén truyén vién phép luat

XI. Linh vye gido duc

Thanh 1ap nhom tré, 16p miu gido doc lap

2 | Thu tyc sap nhép, chia, tach nhom tré, 16p mau gido doc lap

3 | Thu tuc giai thé nhom tré, 16p miu gido doc 1ap (theo yéu cdu cia
t6 chitc, cd nhén dé nghi thanh ldp)

4 | Cho phép nhém tré, 16p mau gido doc lap hoat dong gido duc tré
lai

5 | Cho phép co s¢ gido duc khéc thuc hién chuong trinh gido duc tiéu

hoc

XIIL Linh vue Thi dua - Khen thuong

1 | Thi tuc Tang Gidy khen ciia Chi tich Uy ban nhan dan cip xa vé
thue hién nhiém vu chinh tri

2 | Tht tuc Tang Gidy khen cua Chu tich Uy ban nhén déan cip xa vé
thanh tich thi dua theo dot (chuyén dé) hozic lap thanh tich dot xuat

3 | Thu tyc Ting danh hiéu Gia dinh vin hoa ctia Chu tich Uy ban
nhan dén cp xa

4 | Tha tuc Tang danh hiéu Lao dong tién tién cta Chu tich f]y ban

nhén dan céap xa




PHU LUC II

THU TUC HANH CHINH KHONG THU'C HIEN QUA DICH
iNH CONG ICH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
HUYEN, CAP XA TREN DIA BAN TINH TRA VINH

(Ban hanh kém theo Quyetngnh $6:456/0P-UBND

I. Thii tue hanh chinh ¢Ap huyén

Phwong thire
tiép nhan,

STT Tén thi tuc hanh chinh tra két qua

gidi quyét
TTHC

I. Linh vyc xay dung

Cép gidy phép xay dung dbi véi nha & riéng 1¢ d6 thi va nong
thon

Cap gidy phép xdy dung méi ddi v6i cong trinh khong theo tuyén

Cap gidy phép xdy dung méi dbi vi cong trinh theo tuyén

Bl w| o

Cép gidy phép xay dung dbi véi trudmg hop sira chita, cai tao.

Cép gidy phép di doi cong trinh

Cép gidy phép xay dung c6 thoi han

Diéu chinh gidy phép xdy dung Truc tiéo tai
re ti€p tai

Gi,a han gi,éy phép xdy dung B phén tiép
Cap lai giay phep xdy dung nhan va tra
Tham dinh nhiém vu quy hoach chi tiét xdy dung khu chirc ning két qua
dac thu

Tham dinh nhiém vu quy hoach chi tiét xdy dung diém dan cu
néng thon

12 | Thdm dinh nhiém vu quy hoach chung x4y dung xa nong thon
13 | Thdm dinh nhiém vu quy hoach phan khu d6 thi

14 | Tham dinh nhiém vu quy hoach chi tiét do thi

Wl | | | W

11

Thém dinh dd 4n quy hoach chi tiét xay dung khu chirc ning dic

15
thu

Thém dinh db 4n quy hoach chi tiét xay dung diém dan cu néng

16
thon




17 | Thdm dinh dd 4n quy hoach chung xiy dung xa néng thon -
18 | Thim dinh d6 an quy hoach phan khu db thi
19 | Thdm dinh dd 4n quy hoach chi tiét do thi
20 | Cap gidy ching nhén, cdp dbi s6 nha
21 | Cap phép chat ha, dich chuyén cdy xanh do thi
I1.Linh vire Thanh lap va Phat trién doanh nghiép
1 | Pang ky kinh doanh déi véi ho kinh doanh
, | Pangky thay d6i ndi dung dang ky kinh doanh dbi véi ho kinh
doanh
3 | Pang ky thong bao tam ngimg kinh doanh déi véi h¢ kinh doanh
4 | DPang ky thong bdo chim dut kinh doanh ddi véi h kinh doanh

IIL Linh vwe Khu vye kinh té tip thé, hop tic xa

1

DPang ky thanh lap Hop tac xa

Dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh

2
doanh cua hop tac xa

3 | Pang ky thay dbi noi dung dang ky hop tac xa

4 Ding ky thay d6i noi dung dang ky chi nhéanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh hop tac xa

5 | Pangky Thong bo thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa (déi
v6i cdc trudng hop khong cin phai dang ky)

6 Diang ky Thong bao tam ngung hoat dong Hop tac x4; chi nhénh,
viin phong dai dién, dia diém kinh doanh hop téc xa

. bang ky Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia HTX

5 Ding ky hop tac xa ddi vai hop téc xa duoc thanh 1ap trén co sd
chia, tach, hop nhat, sap nhap

o |Pangky Cép lai gidy chimg nhan dang ky Hop téc xa khi b mt
hoédc hu hong

1o Ding ky cép lai Gidy chimg nhan ding ky chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh khi bi mét hodc hu hong

11 | Dang ky Thay déi co quan ding ky hop tdc xa

12 | Giai thé ty nguyén hop téc xa




IV. Linh vue chirng thuc

1

Chitng thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan, t
chtic c6 thim quyén ctia Viét Nam cip hodc chimg nhén

Ching thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan, to

2
chitc ¢6 thim quyén clia nuGe ngoai; co quan, tb chirc ¢6 thim
quyén ctia Viét Nam lién két v6i co quan, t6 chire ¢6 thim quyén
clia nudc ngodi cap hodc ching nhén

3 | Chitng thuc chit ky trong cac gidy to, van ban (4p dung cho ca
truong hop ching thue diém chi va trudng hop nguoi yéu céu
chting thuc khong ky, khong diém chi duoc)

4 | Chimg thuc viée stra ddi, bo sung, huy bo hop ddng, giao dich

5 | Stra 13i sai sot trong hop dong, giao dich

6 | Cép ban sao ¢6 ching thuc tir ban chinh hop ddng, giao dich da
dugc chirng thuc

7 | Ching thuc chit ky ngudi dich ma nguoi dich 1a cdng tac vién
dich thuét cuia Phong Tu phap

g Chimg thuc chit ky nguoi dich ma nguoi dich khong phai 1a cong
tac vién dich thut cua Phong Tu phap

9 | Ching thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san

10 Ching thuc van ban thoa thudn phan chia di san ma di san 1a
dong san

11 | Chung thue van ban khai nhan di san ma di san 1a dong san

V. Linh vyc hg tich

1 | Ding ky két hon ¢ yéu tb nude ngoai

2 | Pang ky nhén cha, me, con ¢cé yeu td nude ngoai

3 Diang ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con ¢6 yéu tb
nudc ngoai

4 | Pang ky lai két hon ¢6 yéu t6 nudce ngoai

VIL.Linh vuec tro gitip phap ly

1

Th tuc dé nghi thanh todn chi phi thuc hién vu viée tro gitp
phap ly

VII. Linh vye lao djng, thuwong binh va xa hoi

1

Tro giup xa@ hoi dot xuat doi vai ngudi bi thuong ning ngoai noi
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cu trh ma khong c6 nguoi than thich cham séc

HJ trg khén cép tré em khi cha, me bi chét, mat tich do thién tai,

2 | hoa hoan hodc ly do bit kha khéng khic ma khong ngudi thin
thich cham soc
Hd trg hoc vin hoa, hoc nghé, tro cép khé khin ban ddu cho nan
3 | nhan
Giai quyét tranh chép lao dong tap thé vé quyén ctia Chu tich
4 |UBND cép huyén
Giai quyét ché do mai tang phi cho déi tugng tham gia dén cong
5

hoa tuyén

VIIL Linh vue dat dai, moi treong

Tha tuc cép Gidy chig nhan quyén s dung dit, quyén so hiru
nhd & va tai sin khac gin lién voi dit cho nguoi da ding ky

1

quyén st dung dat 1an dau

Thu tuc chuyén muc dich st dung dat phai dugc phép cua co
b quan nha nude ¢ tham quyén doi voi hd gia dinh, cd nhian

Thu tuc dang ky va cip Gidy ching nhin quyén st dung dat,
3 | quyén s¢ hitu nha & va tai san khéc gin lién voi dat 1dn diu

Thu tyc dang ky, cip Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén

sO hiru nha ¢ va tai san khdc gan lién voi dat lan dau doi voi tai
4

san gan lién voi dat ma cha s¢ hitu khong dong thoi la nguoi s
dung dat

IX. Linh vue T6 chire hdi, to chire phi chinh phi

Thu tuc dé nghi cdng nhin Ban van dong thanh 1ap hdi ¢6 pham
vi hoat ddng trong dia ban cép huyén.

X. Linh vue Bao vé va chim soc tré em

Cong nhan x4, phudng, thi tran dat Tiéu chuén xa, phuong, thi
tran phi hop véi tré em

XI. Linh vue Nguoi ¢6 cong

Lap s6 theo doi cap phuong tién trg gitip, dung cu chinh hinh

|
o) Cap phuong tién tro gitip, dung cu chinh hinh
3 | Thu tuc Hb tro tham Viéng mo liét sy




Thu tuc Di chuyén hai ¢6t liét sy

Tha tuc Trg cap mét 1an doi véi ngudi duge ctr 1am chuyén gia
sang giup Lao va Cam-pu-chia

Tha tuc Huong ché do chinh sach theo Quyét dinh
290/2005/QD-TTg va Quyét dinh 188/2007/QD-TTg cta Thu
tuéng Chinh phu.

Thu tuc Bé nghi xét tang hodc truy tang Danh hi¢u vinh dy nha
nudc “Ba me Viét Nam anh hung”

Thu tuc Giai quyét ché do Béo hiém y té doi cuu chién binh

Thit tuc Giai quyét ché do mai tang phi cuu chién binh tir tran

10

Thu tuc Giai quyét tro cdp hang thang cho dbi tuong tham gia
chién tranh bao vé T qudc, lam nhiém vu quéc té & Cam-pu-
chia, gitip ban Lao sau ngay 30 thang 4 nam 1975 da phuc vién,
Xuét ngt, thoi viée

11

Thu tuc Giai quyét trg ¢dp mot 1an cho ddi trong tham gia chién
tranh bao vé T qudc, lam nhiém vu quéc té & Ciam-pu-chi-a,
gitip ban Lao sau ngay 30 thang 4 nam 1975 da phuc vién, xudt
ngt, thoi viéc

12

Tha tuc Giai quyét ché db bao hiém y té cho doi tugng theo
Quyét dinh 290/2005/QD-TTg va Quyét dinh 188/2007/QD-TTg
cta Thu tudng Chinh phu

13

Thu tuc Giai quyét ché do mai tang phi cho dbi tugng theo Quyét
dinh 290/2005/QB-TTg va Quyét dinh 188/2007/QD-TTg cua
Thu tuéng Chinh phu

14

Thu tuc Xac nhdn va giai quyét ché do ngudi hoat dong khang
chién bi nhi®m chit doc hoa hoc

15

Thu tuc Hudng ché db wu dai doi véi con dé ctia ngudi hoat dong
khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc

16

Thti tuc Thuc hién ché do tro cip mot lan dbi v6i than nhan
nguoi hoat dong khang chién giai phong dén toc, bao vé T qubc
va lam nghia vu qubc té, nguoi ¢é cong gitp d& cach mang da
chét

17

Thu tuc Bo sung tinh hinh thén nhéan trong hé so liét sy
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Tht tuc Huéng ché dé wu dai ngudi hoat dong cach mang trude

I8 | ngay 01 thang 01 nam 1945

Tha tuc Hudng ché do uu dii ngudi hoat dong cich mang tur
19 | ngay 01 thang 01 nam 1945 dén ngay khoi nghia thang T4m nim

1945
20 | Thu tuc Giai quy€t ché do vu dai déi véi than nhan liét sy
21 | Thu tuc Giai quyét ché do trg cdp tho cling liét s§

Thu tuc Giai quyét ché do tro cip vu dai Ba me Viét Nam anh
- hung

Tha tuc Giai quyét ché do trg c¢ip wu dai anh hung luc lugng vii
24 trang nhén dén, anh hing lao dong trong thoi ky khéng chién

Thu tuc xdc nhin va giai quyét ché do ngudi hoat dong cach
24 | mang hoiic hoat dong khang chién bj dich bét ti day

Thu tuc X4c nhan va giai quyét ché do wu dai di voi ngudi hoat
75 | ddng khing chién giai phong dan toc bao vé To qubc va lam

nghia vu qudc té

Thi tuc Xéc nhén va gidi quyét ché do uu dai dbi voi nguoi c6
26 cong giup d& cdch mang

Thu tuc Xdac nhan va giai quyét hudng mai tang phi, trg ce“ip mot
27 | 1an

Thu tuc X4c nhén, gidi quyét trg cdp tién tudt hang thang khi
28 ngudi ¢ cong cach mang tir trén
29 | Thi tuc Xéc nhan va mua bao hiém y t&
30 | Thi tuc Xac nhin doi holic cép lai B?mg Td quéc ghi cong

XII Linh vue phong chéng té nan xa hoi

1

Thu tuc Pua vao co s chita bénh doi vai nguoi nghién ma tiy,
ngudi ban dam; ngudi nghién ma tdy, nguoi ban dam ty nguyén
vao co s& chita bénh dé cai nghién, chita trj

2 | Thu tyc hodn, mién chap hanh quyét dinh dua vao co s& chira
bénh
3 | Thu tuc giam thoi han, tam dinh chi hodc mién viéc chép hanh

15




quyét dinh dua vao co s chita bénh

XIIL Linh vue Bao tro xa hoi

Thu tuc Cép, cip lai hogc diéu chinh gidy phép hoat dong cham

I | s6¢ ngudi cao tudi tai dia phuong

Thu tuc Cap, cap lai, hodc diéu chinh gidy phép chim soc ngudi
2 khuyét tat tai dia phuong

Thu tuc Tiép nhan nguoi khuyét tat dic biét ning vao nudi
3 dudng chim soc trong co s bao trg xa hoi
4 | Thi tyc thu tuc hd tro chi phi mai tang cho ngudi khuyét tat

Tht tuc Thue hién tro cdp xa hoi, khi ddi tugng thay déi noi cu
S |tru

Thu tuc D& nghi hd trg kinh phi cham séc ddi véi ngudi nhan
6 | nusi dudng, cham so¢ nguoi khuyét tat dac biét nang

Thu tuc D& nghi h tro kinh phi chim soc doi véi gia dinh c6
7 | nguoi khuyét tat dic biét ning

Thu tuc thuc hién tro cép xa hoi hang thing doi voi nguoi
8 khuyét tat

Thu tuc tiép nhan ddi trong can bao vé khan cdp vao co sé bao
9 | trg xa hoi, nha xa hoi

Thu tuc tiép nhan ddi twong tw nguyén vao song O co s bao trg
10" | xa hoi, nha xa hoi

Thu tuc tiép nhén ddi tuong bao trg xa hdi co6 hoan canh dic biét
I 1 kho khin vao co s¢ bao trg xa hoi, nha xa hoi
12 | H tro 1am nha 6, stra chita nha ¢ cho doi tuong béo tro xa hoi
13 | Thi tuc Tro cap lwong thuc dot xuét
14 | Thi tuc hd trg chi phi mai ting cho déi twgng béo tro xa hdi

Thu tuc quyét dinh trg cdp xa hoi hang thang khi doi tuong thay
15| 44i noi cu tra gitra cac quan, huyén, thi xa, thanh phd thudc tinh

Thu tuc chi tra tro cdp xa hoi hang thang khi ddi tugng thay doi
16

noi cu tru trong cung dia ban




Thu tuc thue hién, diéu chinh, thoi huong trg cé‘ip xd hdi hang

17 thang

18 | Thu tyuc thuc hién trg cap xa hoi hang thang

XIV. Linh vuc Viin hoa quin chiing, vin héa din toc va tuyén truyén co djng

Thu tuc dang ky hoat dong thu vién tu nhan co von sach ban
I 1 d3u tir 1.000 dén dudi 2.000 ban

> | Thu tuc céng nhan, cdng nhén lai ép-kh(’)m van hoa

XV. Linh vue giao duc

Dé nghi cip gidy phép hodc dé nghi gia han gidy phép day thém
1 | hoc thém ndi dung thudc chuong trinh tiéu hoc, trung hoc co s&
trong nha truong

D¢ nghi cap gidy phép hodc dé nghi gia han gidy phép day thém
7 | hoc thém néi dung thudc chuong trinh ticu hoc, trung hoc co s¢
ngoai nha trudng

Thu tuc Quy trinh danh gié, xép loai “Cong dong hoc tap” cép
3 .
xa

XVI. Linh vue nong nghiép

1 | Pénghi cap Gidy ching nhén kinh té trang trai.

2 | Pé nghi cip ddi Gidy chiing nhén kinh té trang trai

Dé nghi cép lai Gidy ching nhén kinh té trang trai bi mat, chay,
rach, nat

XVIIL Linh vyc chung

Tham dinh, phé duyét du an hd tro phat trién san xuét thudc
1 Chuong trinh 135 giai doan 3.

XVIIL Linh vue Cong nghiép tiéu dung, cong nghé thye phadm va cong nghé ché
bién khic

pé nghi cép Gidy phép ban l¢ (hodc dai ly bén 1¢) san pham
1 thudc 14 trén dia ban cip huyén hodc cap lai G1ay phép kinh
doanh bén 1¢ (hodc dai ly ban I¢) san pham thude 14 trén dia
ban cip huyén hét hidu luc thi hanh

o) Pé nghi cp stra doi, bd sung Cna} phép kinh doanh béan l¢
(hodc dai 1y ban 1&) san phim thudc 14 trén dia ban cip huyén

D& nghi cép lai Gidy phép kinh doanh ban 1¢ (hodc dai Iy ban
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1¢) san phém thude 1a trén dia ban C‘ép huyén bi mét, bi tiéu
huy toan bd hodc mot phan, bi rach, nat hodc bi chay
XIX. Linh vuec tiép cong dén, linh vuec phong chong tham nhiing
1| Tiép cong dan tai cip huyén
2 | Thu tuc ké khai tai san, thu nhap
3 | Tha tuc cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap
4 | Thu tuc xdc minh tai san, thu nhép
5 | Tha tuc tiép nhén yéu cdu giai trinh
6 | Thu tue thuc hién viée gidi trinh
IL Thii tuc hanh chinh cip xi
Phuong thire
tiép nhan,
STT Tén thi tuc hanh chinh tra két qua

giai quyét
TTHC

I. Linh vuc nudi con nudi

Truc tiép tai

1 | Tha tuc Pang ky viéc nudi con nudi trong nude B0 phén tiép
2 | Thi tuc dang ky lai viée nudi con nudi trong nude E:?EJ:' =
IL. Linh vue chirng thue
1 | Ching thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai séan 1a dong
san, quyén st dung dat, nha ¢
2 | Ching thuc di chuc
3 | Chimg thuc vin ban tir chdi nhan di san
4 | Ching thuc V;'ln ban thoa thuén phén chia di san ma di san la
dong san, quyén su dung dat, nha ¢
5 Ching thuc vin ban khai nhdn di san ma di san 1a dong san,

quyén str dung dit, nha &

III. Linh vue ton gido

01

Diang ky chuong trinh hoat dong tén gido hang nam ctia t6 chirc
ton gido co s¢




02 | Tiép nhan diang ky ngudi vao tu

= Tiép nhan thong bdo vé viéc sira chita, cai tao cong trinh tin
ngudng, cong trinh ton gido khong phai xin cap phép xdy dung

04 Chép thuan viée td chirc quyén gbp clia co s& tin ngudng, to
chirc ton gido trong pham vi mot xa

05 Tiép nhén thong béo ngudi dai dién hodc Ban quan ly co sé tin
ngudng

06 Tiép nhéan thong bao du kién hoat dong tin ngudng dién ra vao
niam sau tai co so tin ngudng

07 | Chip thudn dang ky sinh hoat ton gido

IV. Linh vyc ho tich

01 |Pangky két hon

02 | Bang ky nhén cha, me, con

03 | Thu tuc ding ky khai sinh két hgp nhan cha, me, con

04 | Bang ky khai sinh luu dong

05 | Pangky két hon luu dong

06 |Biang ky khai tir luu dong

07 |DPangky lai két hon
Lién thong céc thu tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, dang

08 - 3 - A 2 12 A A 2 £ A
ky thuong tra, cap Theé bao hiém y t€ cho tré em dudi 6 tudi

09 Lién thong cac thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, cap

Thé bao hidm y té cho tré em dudi 6 tudi

V. Linh vire bdi thwong nha nuwée

1

Tht tuc chuyén giao quyét dinh giai quyét boi thuong

2

Thu tuc tra lai tai san

Thu tuc chi tra tién bdi thuong

VI. Linh vyc hoa gidi co so

1 | Thu tuc bau hoa giai vién

2 | Thu tuc bau td trudng to hoa giai

3 | Tha tuc thoi lam hoa giai vién

4 | Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién

VIIL Linh vuc dét dai

1

Thu tuc hoa giai tranh chip dat dai

VIIL Linh vuc Nha & va cong s&

1

Thu tue X4c nhan dé nghi cap gidy ching nhén s6 nha.
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2

Thu tue X4c nhén dé nghj cip dbi gidy ching nhén sd nha

IX. Linh vue Bio vé va chim soc tré em

1

Thu tuc Déanh gia x4, phuong, thi trdn phu hop véi tré em tai
ce“ip Xa

X. Linh vue Viée lam

1

Thu tuc Xac nhan don xin vay von giai quyét viéc lam

XI. Linh vuc Nguwdi ¢6 cong

1

Thu tuc Xéc nhén va giai quyét ché dd nguoi hoat dong khang
chién bi nhiém chit doc hoa hoc

Thu tuc Thuc hién ché d6 tro cdp mot lan ddi voi than nhan
ngudi hoat dong khang chién giai phong dan téc, bao vé TH

2 A i 3 ~ A A e r ~ . ~ ,
qudc va [am nghia vu quoc té, nguoi c¢d cong gitp dF cach
mang da chét

3 | Thi tuc B6 sung tinh hinh than nhén trong ho so liét s§

4 Thu tuc Huong ché d6 vu dai nguoi hoat dong cach mang trudce
ngay 01 thang 01 ndm 1945
Tht tuc Hudng ché do wu dai ngudi hoat dong cdch mang tur

5 |ngay 01 thang 01 ndm 1945 dén ngay khoi nghia thang Tém
ndm 1945

6 | Thu tuc Giai quyét ché do vu dai dbi vi than nhan liét sy

7 | Thi tuc Giai quyét ché do trg cip tho cing liét sy

g | Thi tuc Giéi quyét ché do tro cdp wu dai Ba me Viét Nam anh
hung

g Thii tuc Gidi quyét ché do trg cip wu déi anh hung luc lrong v
trang nhin dan, anh hung lao dong trong thoi ky khang chién

10 | Thu tuc Xac nhédn va giai quyét ché do dbi voi bénh binh

1 Thi tuc Xdc nhén va giai quyég ché do ng}réri hoat dong cach
mang hodc hoat dong khang chién bj dich bat ti day
Tht tuc Xdc nhan va giai quyét ché do wu dai déi voi nguoi

12 | hoat dong khang chién giai phéng dan toc bao vé Td quoc va
lam nghia vy quoc t&

13 Thu tuc X4c nhén va giai quyét ché do wu dai déi voi nguoi cod
cong gitip d& cach mang

14 Tha t‘uc X4c nhén va giai quyét huong mai tang phi, trg cép
mot 1an

{5 | Thu tue Xic nhn, gidi quyét trg cap tién tudt hang thang khi
ngudi ¢6 cong cadch mang tir tran

16 | Thu tuc X4c nhén va mua bio hiém y té ddi véi ngudi co cong
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17 | Thu tuc Xéc nhan ddi hodc cp lai Bang Té qudc ghi cong
1g | Thituc Tro cap mot lan doi véi nguoi duge cir lam chuyén gia
sang gitp Lao va Cam-pu-chia
19 | Thi tuc xdc nhan hd tro thim viéng mo liét sy
20 | Tht tuc xac nhéan hd trg di chuyén hai ¢t 1iét s§
5 | Thu tue Tro cép mot lan doi voi thanh nién xung phong da
hoan thanh nhiém vu trong khang chién
Thu tuc Tro cap hang thang dbi véi thanh nién xung phong da
22 S iLE o ; i
hoan thanh nhiém vu trong khang chién
Tha tuc hudng ché dd chinh sach theo Quyét dinh
23 |290/2005/QD-TTg va Quyét dinh 188/2007/QD-TTg ctia Thit
tudng Chinh phu.
Thu tuc D& nghi xét tang hodc truy ting Danh hiéu vinh dy nha
24 e i oy
nude “Ba me Viét Nam anh hung”
25 Thu tuc hu:fmg!ché' do uu dﬁir dbi voi con dé cua nguoi hoat
dong khang chién bi nhiém chét ddc hoéa hoc
Thu tuc giai quyét trg cdp hang thang cho ddi tugng tham gia
26 chién tranh bao vé Té qudc, lam nhiém vy québc té & Cam-pu-
chi-a, gitp ban Lao sau ngay 30 thang 4 nam 1975 da phuc
vién, xuét ng, thoi viée
Thu tuc giai quyét tro cip mot lan cho doi twong tham gia chién
27 tranh bao vé T qudc, 1am nhiém vu quéc té & Cém—pu-chi—z},
gitp ban Lao sau ngay 30 thang 4 nam 1975 da phuc vién, xuat
ngti, thoi viéc
Thu tuc Giai quyét ché do bao hiém y té cho ddi tugng theo
28 | Quyét dinh 290/2005/QB-TTg va Quyét dinh 188/2007/QB-
TTg cia Thu tuéng Chinh phu.
Tha tuc Giai quyét ché do mai tang phi cho déi tugng theo
29 | Quyét dinh 290/2005/QD-TTg va Quyét dinh 188/2007/QD-
TTg cua Thu tudng Chinh phu.
30 Thu tuc Giai quyét ché dd tro cép d6i voi vo hodce chéng liét si

liy chong hoidc vo khéc

XIIL Linh viye Phong chong té nan xa hji

1

Thu tuc hodn, mién chdp hanh quyét dinh dua vao co sé chita
bénh.

XIIIL. Linh vue Béo trg xa hoi

1

Thu tuc Thuc hién trg cép xa hoi hang thang

2

Thu tuc Thuc hién, diéu chinh, thoi hudng trg C'flp xd hoi hang

21




thang

3 | Thu tuc Chi tra trg cdp xa hoi hang thang khi dbi twong thay
déi noi cu tra trong cung dia ban

4 | Tha tue Quyét dinh tro cAp xa hdi hang thang khi doi tuong
thay di noi cu tra gitta cac huyén, thanh phé thuge tinh

Tht tuc Hd trg chi phi mai tang cho ddi twong bao trg x4 hoi

Thi tuc Tro cip luong thue dot xuét

Thu tuc Hb trg ngudi bi thuong ning

0| | | W

Thu tuc HO trg l[am nha &, stta chita nha ¢ cho dbi tuong bao
tro xa hoi

9 Th tuc Tiép nhan déi trong bao trg xa hoi co hoan canh dic
biét kho khan vao co s bao trg xad hoi, nha xa hoi

10 | Thu tuc tiép nhan ddi tuong can bao vé khan cap vao co sé bao
tro x4 hoi, nha xa hoi

11 | Thu tuc Tiép nhan doi twong ty nguyén vao song & co s¢ bado
tro x4 hoi, nha xa hoi.

12 | Thi tuc Thuc hién trg cAp xa hdi hang thing dbi véi ngudi
khuyét tét

13 | Thu tuc P& nghi hd tro kinh phi cham soc dbi véi gia dinh c6
nguoi khuyét tat dic bit ndng

14 | Thi tuc D& nghi hd tro kinh phi chim séc doi v6i ngudi nhan
nudi dudng, chdm soc ngudi khuyét tat dac biét ndng

15 | Thu tuc HJ trg chi phi mai tang cho ngudi khuyét tat

16 | Thu tuc Tiép nhan ngudi khuyét tat dac biét ning vao nudi
dudng cham soc trong co s& bao trg xa hoi

17 | Thu tuc D& nghi xé4c dinh, xac dinh lai mirc do khuyét tat, cép
giay xac nhén khuyét tat

18 | Thu tuc DJi, cép lai, thu hdi gidy xc dinh khuyét tat

XIV. Linh vue viin héa quin chiing, viin héa dan toc va tuyén truyén c6 dong

1 Thu tuc céng nhan “Gia dinh van héa”

XV. Linh vye Gido duc va dao tao thudce hé thong gido duc quéc din va co so gido
duc khac

1 | Thu tuc Thanh lap nhém tré, 16p mau gido doc 1ap

2 | Thu tuc Sap nhap, chia, taich nhom tré, 16p miu gido doc lap

22




XVI. Linh vue Nong nghiép

1 | Thi tuc Cép s6 quan ly vit chay déng
2 | Thi tuc Dé nghi cdp Gidy chimg nhén kinh té trang trai
3 | Thu tuc Dé nghi cap doi Gidy ching nhan kinh té trang trai

XVIL Linh vue Lam nghiép

Thu tuc Bé nghi x4c nhan doi voi lam san chua qua ché bién ¢6
nguon goc khai théc tir rimg tu nhién, rimg trong tap trung,
vuon nha, trang trai, cdy trong phén tan

XVIIIL.

Linh vue Thuy san

1

Thi tuc Xéc nhan to khai cip Gidy chirng nhan Pang ky bé ca

XIX. Linh vue tiép cong dén, linh vue phong chéng tham nhiing

1

Tiép cong dén tai cap huyén

2 | Thu tuc ké khai tai san, thu nhip

3 | Thu tuc cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap
4 | Thu tuc xac minh tai san, thu nhap

> | Thi tuc tiép nhan yéu cau giai trinh

6

Thu tuc thuc hién viée giai trinh
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