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	STT
	Tên thủ tục hành chính

	Lĩnh vực: Đơn vị sự nghiệp - Tổ chức hành chính

	01
	Thủ tục thẩm định thành lập đơn vị sự nghiệp công lập thuộc thẩm quyền quyết định của UNBD thị xã.

	Nội dung

	1. Trình tự thực hiện
	- Bước 1: Cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập đơn vị sự nghiệp công lập chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định.

- Bước 2: Cơ quan, tổ chức nộp hồ sơ trực tuyến hoặc trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bưu điện, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

- Nếu hồ sơ chưa đầy đủ theo quy định thì hướng dẫn tổ chức bổ sung hoàn thiện hồ sơ 01 lần.

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, chính xác theo quy định, cán bộ tiếp nhận thực hiện việc tiếp nhận cập nhật hồ sơ vào hệ thống thông tin một cửa điện tử; chuyển ngay dữ liệu đến Phòng Nội vụ thị xã trên phần mềm để giải quyết; gửi giấy tiếp nhận và hẹn trả kết quả cho cơ quan, tổ chức ghi vào sổ theo dõi.
- Bước 3: Lãnh đạo Phòng Nội vụ thị xã nhận hồ sơ từ hệ thống phần mềm một cửa và hồ sơ giấy. Phân công công chức xử lý hồ sơ.
- Bước 4: Công chức chuyên môn thẩm định, dự thảo văn bản thẩm định. Chuyển trình Lãnh đạo Phòng Nội vụ thị xã xem xét, phê duyệt kết quả hồ sơ trên Hệ thống một cửa và hồ sơ giấy.
 - Bước 5: Phê duyệt kết quả trên phần mềm một cửa hoặc bản giấy và chuyển Văn thư đóng dấu.
- Bước 6:  Văn thư đóng dấu văn bản đã được lãnh đạo phòng ký duyệt và phối hợp Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tiến hành trả kết quả cho cơ quan, tổ chức; ký nhận vào sổ theo dõi.

	2. Cách thức thực hiện 
	Cơ quan, tổ chức nộp hồ sơ trực tiếp hoặc trực tuyến và nhận kết quả trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bưu điện thị xã hoặc trực tiếp tại Phòng Nội vụ thị xã.

	3. Thành phần, số lượng hồ sơ
	* Thành phần hồ sơ:  

- Văn bản đề nghị thẩm định được ký tên, đóng dấu của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập đơn vị sự nghiệp công lập theo quy định.

- Dự thảo tờ trình thành lập đơn vị sự nghiệp công lập.

- Dự thảo đề án thành lập đơn vị sự nghiệp công lập.

- Dự thảo Quyết định của Ủy ban nhân dân cấp thị xã.

- Dự thảo văn bản quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của đơn vị sự nghiệp công lập hoặc quy chế tổ chức và hoạt động của đơn vị sự nghiệp công lập và các tài liệu khác có liên quan (giấy tờ đất đai, kinh phí, nguồn nhân lực).

- Ý kiến bằng văn bản của các cơ quan liên quan về việc thành lập đơn vị sự nghiệp công lập.

- Báo cáo của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập về việc tiếp thu, giải trình ý kiến của các cơ quan liên quan.
* Số lượng:  02 bộ.

	4. Thời gian giải quyết
	Trong 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ, Phòng Nội vụ thị xã thẩm định và ra văn bản thẩm định

	5. Đối tượng thực hiện
	Cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập đơn vị sự nghiệp công lập

	6. Cơ quan thực hiện
	- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo thẩm quyền: Phòng Nội vụ thị xã.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Nội vụ thị xã.

	7. Kết quả thực hiện
	Văn bản thẩm định

	8. Lệ phí (nếu có)
	Không

	9. Biểu mẫu, tờ khai
	Không

	10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC
	Cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập đơn vị sự nghiệp công lập

	11. Căn cứ pháp lý
	- Nghị định số 120/2020/NĐ-CP ngày 07 tháng 10 năm 2020 của Chính phủ về thẩm định thành lập, tổ chức lại, giải thể đơn vị sự nghiệp công lập thuộc chức năng quản lý nhà nước của Bộ Nội vụ;

- Quyết định số 1067/QĐ-BNV ngày 10 tháng 12 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ về việc công bố thủ tục hành chính quy định tại Nghị định số 120/2020/NĐ-CP ngày 07 tháng 10 năm 2020 của Chính phủ về thẩm định thành lập, tổ chức lại, giải thể đơn vị sự nghiệp công lập thuộc chức năng quản lý nhà nước của Bộ Nội vụ;

- Quyết định số 851/QĐ-UBND ngày 12 tháng 5 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân tỉnh Trà Vinh về việc công bố mới Danh mục thủ tục hành chính thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Nội vụ.
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	02
	Thủ tục thẩm định tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập thuộc thẩm quyền quyết định của UNBD thị xã.

	Nội dung

	1. Trình tự thực hiện
	- Bước 1: Cơ quan, tổ chức đề nghị tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định.

- Bước 2: Cơ quan, tổ chức nộp hồ sơ trực tuyến hoặc trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bưu điện, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

- Nếu hồ sơ chưa đầy đủ theo quy định thì hướng dẫn tổ chức bổ sung hoàn thiện hồ sơ 01 lần.

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, chính xác theo quy định, cán bộ tiếp nhận thực hiện việc tiếp nhận cập nhật hồ sơ vào hệ thống thông tin một cửa điện tử; chuyển ngay dữ liệu đến Phòng Nội vụ thị xã trên phần mềm để giải quyết; gửi giấy tiếp nhận và hẹn trả kết quả cho cơ quan, tổ chức ghi vào sổ theo dõi.
- Bước 3: Lãnh đạo Phòng Nội vụ thị xã nhận hồ sơ từ hệ thống phần mềm một cửa và hồ sơ giấy. Phân công công chức xử lý hồ sơ.
- Bước 4: Công chức chuyên môn thẩm định, dự thảo văn bản thẩm định. Chuyển trình Lãnh đạo Phòng Nội vụ thị xã xem xét, phê duyệt kết quả hồ sơ trên Hệ thống một cửa và hồ sơ giấy.
 - Bước 5: Phê duyệt kết quả trên phần mềm một cửa hoặc bản giấy và chuyển Văn thư đóng dấu.

- Bước 6:  Văn thư đóng dấu văn bản đã được lãnh đạo phòng ký duyệt và phối hợp Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả  tiến hành trả kết quả cho tổ chức, cá nhân, ký nhận vào sổ theo dõi.

	2. Cách thức thực hiện 
	Cơ quan, tổ chức nộp hồ sơ trực tiếp hoặc trực tuyến và nhận kết quả trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bưu điện thị xã hoặc trực tiếp tại Phòng Nội vụ thị xã.

	3. Thành phần, số lượng hồ sơ
	* Thành phần hồ sơ:  

- Văn bản đề nghị thẩm định được ký tên, đóng dấu của cơ quan, tổ chức đề nghị tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập theo quy định.

- Dự thảo Đề án tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập.

- Dự thảo Tờ trình tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập.

- Dự thảo Quyết định của Ủy ban nhân dân thị xã.

- Dự thảo văn bản quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của đơn vị sự nghiệp công lập hoặc quy chế tổ chức và hoạt động của đơn vị sự nghiệp công lập và các tài liệu khác có liên quan (giấy tờ đất đai, kinh phí, nguồn nhân lực).

- Các văn bản của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền xác nhận việc hoàn thành nghĩa vụ về tài chính, tài sản, đất đai, các khoản vay, nợ phải trả và các vấn đề khác có liên quan (nếu có).

* Số lượng:  02 bộ.

	4. Thời gian giải quyết
	Trong 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ, Phòng Nội vụ thị xã thẩm định và ra văn bản thẩm định

	5. Đối tượng thực hiện
	Cơ quan, tổ chức đề nghị tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập

	6. Cơ quan thực hiện
	- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo thẩm quyền: Phòng Nội vụ thị xã

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Nội vụ thị xã.

	7. Kết quả thực hiện
	Văn bản thẩm định

	8. Lệ phí (nếu có)
	Không

	9. Biểu mẫu, tờ khai
	Không

	10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC
	Cơ quan, tổ chức đề nghị tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập

	11. Căn cứ pháp lý
	- Nghị định số 120/2020/NĐ-CP ngày 07 tháng 10 năm 2020 của Chính phủ về thẩm định thành lập, tổ chức lại, giải thể đơn vị sự nghiệp công lập thuộc chức năng quản lý nhà nước của Bộ Nội vụ;

- Quyết định số 1067/QĐ-BNV ngày 10 tháng 12 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ về việc công bố thủ tục hành chính quy định tại Nghị định số 120/2020/NĐ-CP ngày 07 tháng 10 năm 2020 của Chính phủ về thẩm định thành lập, tổ chức lại, giải thể đơn vị sự nghiệp công lập thuộc chức năng quản lý nhà nước của Bộ Nội vụ;

- Quyết định số 851/QĐ-UBND ngày 12 tháng 5 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân tỉnh Trà Vinh về việc công bố mới Danh mục thủ tục hành chính thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Nội vụ.


	STT
	Tên thủ tục hành chính
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	03
	Thủ tục thẩm định giải thể đơn vị sự nghiệp công lập thuộc thẩm quyền quyết định của UNBD thị xã.

	Nội dung

	1. Trình tự thực hiện
	- Bước 1: Cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể đơn vị sự nghiệp công lập chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định.

- Bước 2: Cơ quan, tổ chức nộp hồ sơ trực tuyến hoặc trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bưu điện, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

- Nếu hồ sơ chưa đầy đủ theo quy định thì hướng dẫn tổ chức bổ sung hoàn thiện hồ sơ 01 lần.

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, chính xác theo quy định, cán bộ tiếp nhận thực hiện việc tiếp nhận cập nhật hồ sơ vào hệ thống thông tin một cửa điện tử; chuyển ngay dữ liệu đến Phòng Nội vụ thị xã trên phần mềm để giải quyết; gửi giấy tiếp nhận và hẹn trả kết quả cho cơ quan, tổ chức ghi vào sổ theo dõi.
- Bước 3: Lãnh đạo Phòng Nội vụ thị xã nhận hồ sơ từ hệ thống phần mềm một cửa và hồ sơ giấy. Phân công công chức xử lý hồ sơ.
- Bước 4: Công chức chuyên môn thẩm định, dự thảo văn bản thẩm định. Chuyển trình Lãnh đạo Phòng Nội vụ thị xã xem xét, phê duyệt kết quả hồ sơ trên Hệ thống một cửa và hồ sơ giấy.
 - Bước 5: Phê duyệt kết quả trên phần mềm một cửa hoặc bản giấy và chuyển Văn thư đóng dấu.

- Bước 6:  Văn thư đóng dấu văn bản đã được lãnh đạo phòng ký duyệt và phối hợp Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả  tiến hành trả kết quả cho cơ quan, tổ chức ký nhận vào sổ theo dõi.

	2. Cách thức thực hiện 
	Cơ quan, tổ chức nộp hồ sơ trực tiếp hoặc trực tuyến và nhận kết quả trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bưu điện thị xã hoặc trực tiếp tại Phòng Nội vụ thị xã.

	3. Thành phần, số lượng hồ sơ
	* Thành phần hồ sơ:  

- Văn bản đề nghị thẩm định được ký tên, đóng dấu của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể đơn vị sự nghiệp công lập theo quy định.

- Dự thảo Đề án giải thể đơn vị sự nghiệp công lập.

- Dự thảoTờ trình giải thể đơn vị sự nghiệp công lập.

- Dự thảo Quyết định của Ủy ban nhân dân cấp thị xã.

- Các văn bản của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền xác nhận việc hoàn thành nghĩa vụ về tài chính, tài sản, đất đai, các khoản vay, nợ phải trả và các vấn đề khác có liên quan (nếu có).

 * Số lượng:  02 bộ.

	4. Thời gian giải quyết
	Trong 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ, Phòng Nội vụ thị xã thẩm định và ra văn bản thẩm định

	5. Đối tượng thực hiện
	Cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập đơn vị sự nghiệp công lập

	6. Cơ quan thực hiện
	- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo thẩm quyền: UBND thị xã

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Nội vụ thị xã.

	7. Kết quả thực hiện
	Văn bản thẩm định

	8. Lệ phí (nếu có)
	Không

	9. Biểu mẫu, tờ khai
	Không

	10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC
	Cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể đơn vị sự nghiệp công lập

	11. Căn cứ pháp lý
	- Nghị định số 120/2020/NĐ-CP ngày 07 tháng 10 năm 2020 của Chính phủ về thẩm định thành lập, tổ chức lại, giải thể đơn vị sự nghiệp công lập thuộc chức năng quản lý nhà nước của Bộ Nội vụ;

- Quyết định số 1067/QĐ-BNV ngày 10 tháng 12 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ về việc công bố thủ tục hành chính quy định tại Nghị định số 120/2020/NĐ-CP ngày 07 tháng 10 năm 2020 của Chính phủ về thẩm định thành lập, tổ chức lại, giải thể đơn vị sự nghiệp công lập thuộc chức năng quản lý nhà nước của Bộ Nội vụ;

- Quyết định số 851/QĐ-UBND ngày 12 tháng 5 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân tỉnh Trà Vinh về việc công bố mới Danh mục thủ tục hành chính thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Nội vụ.
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	Thủ tục thẩm định thành lập tổ chức hành chính thuộc thẩm quyền quyết định của UNBD thị xã.

	Nội dung

	1. Trình tự thực hiện
	- Bước 1: Cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập tổ chức hành chính chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định.

- Bước 2: Cơ quan, tổ chức nộp hồ sơ trực tuyến hoặc trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bưu điện, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

- Nếu hồ sơ chưa đầy đủ theo quy định thì hướng dẫn tổ chức bổ sung hoàn thiện hồ sơ 01 lần.

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, chính xác theo quy định, cán bộ tiếp nhận thực hiện việc tiếp nhận cập nhật hồ sơ vào hệ thống thông tin một cửa điện tử; chuyển ngay dữ liệu đến Phòng Nội vụ thị xã trên phần mềm để giải quyết; gửi giấy tiếp nhận và hẹn trả kết quả cho cơ quan, tổ chức ghi vào sổ theo dõi.
- Bước 3: Lãnh đạo Phòng Nội vụ thị xã nhận hồ sơ từ hệ thống phần mềm một cửa và hồ sơ giấy. Phân công công chức xử lý hồ sơ.
- Bước 4: Công chức chuyên môn thẩm định, dự thảo văn bản thẩm định. Chuyển trình Lãnh đạo Phòng Nội vụ thị xã xem xét, phê duyệt kết quả hồ sơ trên Hệ thống một cửa và hồ sơ giấy.
 - Bước 5: Phê duyệt kết quả trên phần mềm một cửa hoặc bản giấy và chuyển Văn thư đóng dấu.

- Bước 6:  Văn thư đóng dấu văn bản đã được lãnh đạo phòng ký duyệt phối hợp Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả  tiến hành trả kết quả cho cơ quan, tổ chức; ký nhận vào sổ theo dõi.

	2. Cách thức thực hiện 
	Cơ quan, tổ chức nộp hồ sơ trực tiếp hoặc trực tuyến và nhận kết quả trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bưu điện thị xã hoặc trực tiếp tại Phòng Nội vụ thị xã.

	3. Thành phần, số lượng hồ sơ
	* Thành phần hồ sơ:  

- Văn bản đề nghị thẩm định được ký tên, đóng dấu của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập tổ chức hành chính theo quy định.

- Dự thảo tờ trình thành lập tổ chức hành chính.

- Dự thảo đề án thành lập tổ chức hành chính.

- Dự thảo Quyết định của Ủy ban nhân dân cấp thị xã.

- Báo cáo của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập về việc tiếp thu, giải trình ý kiến của các cơ quan liên quan. 
* Số lượng:  02 bộ.

	4. Thời gian giải quyết
	Trong 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ, Phòng Nội vụ thị xã thẩm định và ra văn bản thẩm định

	5. Đối tượng thực hiện
	Cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập đơn vị sự nghiệp công lập

	6. Cơ quan thực hiện
	- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo thẩm quyền: UBND thị xã

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Nội vụ thị xã.

	7. Kết quả thực hiện
	Văn bản thẩm định

	8. Lệ phí (nếu có)
	Không

	9. Biểu mẫu, tờ khai
	Không

	10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC
	Cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập tổ chức hành chính

	11. Căn cứ pháp lý
	- Nghị định số 158/2018/NĐ-CP  ngày 22 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định về thành lập, tổ chức lại, giải thể tổ chức hành chính;

- Quyết định số 1068/QĐ-BNV ngày 10 tháng 12 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ về việc công bố thủ tục hành chính quy định tại Nghị định số 158/2018/NĐ-CP  ngày 22 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định về thành lập, tổ chức lại, giải thể tổ chức hành chính;

- Quyết định số 851/QĐ-UBND ngày 12 tháng 5 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân tỉnh Trà Vinh về việc công bố mới Danh mục thủ tục hành chính thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Nội vụ.
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	Thủ tục thẩm định tổ chức lại tổ chức hành chính thuộc thẩm quyền quyết định của UNBD thị xã.

	Nội dung

	1. Trình tự thực hiện
	- Bước 1: Cơ quan, tổ chức đề nghị tổ chức lại tổ chức hành chính chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định.

- Bước 2: Cơ quan, tổ chức nộp hồ sơ trực tuyến hoặc trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bưu điện, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

- Nếu hồ sơ chưa đầy đủ theo quy định thì hướng dẫn tổ chức bổ sung hoàn thiện hồ sơ 01 lần.

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, chính xác theo quy định, cán bộ tiếp nhận thực hiện việc tiếp nhận cập nhật hồ sơ vào hệ thống thông tin một cửa điện tử; chuyển ngay dữ liệu đến Phòng Nội vụ thị xã trên phần mềm để giải quyết; gửi giấy tiếp nhận và hẹn trả kết quả cho cơ quan, tổ chức ghi vào sổ theo dõi.
- Bước 3: Lãnh đạo Phòng Nội vụ thị xã nhận hồ sơ từ hệ thống phần mềm một cửa và hồ sơ giấy. Phân công công chức xử lý hồ sơ.
- Bước 4: Công chức chuyên môn thẩm định, dự thảo văn bản thẩm định. Chuyển trình Lãnh đạo Phòng Nội vụ thị xã xem xét, phê duyệt kết quả hồ sơ trên Hệ thống một cửa và hồ sơ giấy.
 - Bước 5: Phê duyệt kết quả trên phần mềm một cửa hoặc bản giấy và chuyển Văn thư đóng dấu.

- Bước 6:  Văn thư đóng dấu văn bản đã được lãnh đạo UBND ký duyệt phối hợp Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả  tiến hành trả kết quả cho tổ chức, cá nhân, ký nhận vào sổ theo dõi.

	2. Cách thức thực hiện 
	Tổ chức nộp hồ sơ trực tiếp hoặc trực tuyến và nhận kết quả trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bưu điện thị xã hoặc trực tiếp tại Phòng Nội vụ thị xã.

	3. Thành phần, số lượng hồ sơ
	* Thành phần hồ sơ:  

- Đề án tổ chức lại tổ chức hành chính.

- Tờ trình tổ chức lại tổ chức hành chính.

- Dự thảo Quyết định của Ủy ban nhân dân thị xã.

- Các văn bản của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền xác nhận việc hoàn thành nghĩa vụ về tài chính, tài sản, đất đai, các khoản vay, nợ phải trả và các vấn đề khác có liên quan (nếu có)
* Số lượng:  02 bộ.

	4. Thời gian giải quyết
	Trong 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ, Phòng Nội vụ thị xã thẩm định và ra văn bản thẩm định

	5. Đối tượng thực hiện
	Cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập đơn vị sự nghiệp công lập

	6. Cơ quan thực hiện
	- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo thẩm quyền: Phòng Nội vụ thị xã

- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Nội vụ thị xã.

	7. Kết quả thực hiện
	Văn bản thẩm định

	8. Lệ phí (nếu có)
	Không

	9. Biểu mẫu, tờ khai
	Không

	10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC
	Cơ quan, tổ chức đề nghị tổ chức lại tổ chức hành chính

	11. Căn cứ pháp lý
	- Nghị định số 158/2018/NĐ-CP  ngày 22 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định về thành lập, tổ chức lại, giải thể tổ chức hành chính;

- Quyết định số 1068/QĐ-BNV ngày 10 tháng 12 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ về việc công bố thủ tục hành chính quy định tại Nghị định số 158/2018/NĐ-CP  ngày 22 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định về thành lập, tổ chức lại, giải thể tổ chức hành chính;

- Quyết định số 851/QĐ-UBND ngày 12 tháng 5 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân tỉnh Trà Vinh về việc công bố mới Danh mục thủ tục hành chính thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Nội vụ.
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	Thủ tục thẩm định giải thể tổ chức hành chính thuộc thẩm quyền quyết định của UNBD thị xã.

	Nội dung

	1. Trình tự thực hiện
	- Bước 1: Cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể tổ chức hành chính chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định.

- Bước 2: Cơ quan, tổ chức nộp hồ sơ trực tuyến hoặc trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bưu điện, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

- Nếu hồ sơ chưa đầy đủ theo quy định thì hướng dẫn tổ chức bổ sung hoàn thiện hồ sơ 01 lần.

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, chính xác theo quy định, cán bộ tiếp nhận thực hiện việc tiếp nhận cập nhật hồ sơ vào hệ thống thông tin một cửa điện tử; chuyển ngay dữ liệu đến Phòng Nội vụ thị xã trên phần mềm để giải quyết; gửi giấy tiếp nhận và hẹn trả kết quả cho cơ quan, tổ chức ghi vào sổ theo dõi.
- Bước 3: Lãnh đạo Phòng Nội vụ thị xã nhận hồ sơ từ hệ thống phần mềm một cửa và hồ sơ giấy. Phân công công chức xử lý hồ sơ.
- Bước 4: Công chức chuyên môn thẩm định, dự thảo văn bản thẩm định. Chuyển trình Lãnh đạo Phòng Nội vụ thị xã xem xét, phê duyệt kết quả hồ sơ trên Hệ thống một cửa và hồ sơ giấy.
 - Bước 5: Phê duyệt kết quả trên phần mềm một cửa hoặc bản giấy và chuyển Văn thư đóng dấu.

- Bước 6:  Văn thư đóng dấu văn bản đã được lãnh đạo phòng ký duyệt; phối hợp Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả  tiến hành trả kết quả cho cơ quan, tổ chức; ký nhận vào sổ theo dõi.

	2. Cách thức thực hiện 
	Cơ quan, tổ chức nộp hồ sơ trực tiếp hoặc trực tuyến và nhận kết quả trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bưu điện thị xã hoặc trực tiếp tại Phòng Nội vụ thị xã.

	3. Thành phần, số lượng hồ sơ
	* Thành phần hồ sơ:  

- Đề án giải thể tổ chức hành chính.

- Tờ trình giải thể tổ chức hành chính.

- Dự thảo Quyết định của Ủy ban nhân dân thị xã.

- Các văn bản của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền xác nhận việc hoàn thành nghĩa vụ về tài chính, tài sản, đất đai, các khoản vay, nợ phải trả và các vấn đề khác có liên quan (nếu có).
* Số lượng:  02 bộ.

	4. Thời gian giải quyết
	Trong 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ, Phòng Nội vụ thị xã thẩm định và ra văn bản thẩm định

	5. Đối tượng thực hiện
	Cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể tổ chức hành chính

	6. Cơ quan thực hiện
	- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo thẩm quyền: Phòng Nội vụ thị xã.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Nội vụ thị xã.

	7. Kết quả thực hiện
	Văn bản thẩm định

	8. Lệ phí (nếu có)
	Không

	9. Biểu mẫu, tờ khai
	Không

	10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC
	Cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể tổ chức hành chính

	11. Căn cứ pháp lý
	- Nghị định số 158/2018/NĐ-CP  ngày 22 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định về thành lập, tổ chức lại, giải thể tổ chức hành chính;

- Quyết định số 1068/QĐ-BNV ngày 10 tháng 12 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ về việc công bố thủ tục hành chính quy định tại Nghị định số 158/2018/NĐ-CP  ngày 22 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định về thành lập, tổ chức lại, giải thể tổ chức hành chính;

- Quyết định số 851/QĐ-UBND ngày 12 tháng 5 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân tỉnh Trà Vinh về việc công bố mới Danh mục thủ tục hành chính thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Nội vụ.



